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OSMANIYE IL OZEL IDARESI ISO GOREV TANIMLARI 

YONETMELI6i 

I - AMAc 

Bu yonetmeligin amaci Osmaniye 11 Ozel Idaresinde 4857 Sayili I§ 

Kanununa tabi olarak cah§an personelin gorevlerinin tanimlanmasidir. 

II — KAPSAM 

Osmaniye 1[1 Ozel Idaresi adina TUHIS ile TUrkiye YOL-IS Sendikasi 

arasinda i§letme dilzeyinde imzalan TOPLU IS SOZLESMESINDE yer alan 

pozisyon cetvelindeki ini Pozisyonlanni kapsamaktadir. 

III- YURURLUK 

Bu yonetmelik yayimi tarihinden itibaren yartirltige girer. 

IV-YURUTME 

71 adet pozisyon tanimindan olu§an bu yonetmelik htiktimlerini Osmaniye 

Valisi ytiriltiir. 

d -k. 
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1. AKARYAKITcI 

Gorevleri 

1) Akaryakit, Madeni yag, Antifriz v.b. Malzemeleri Saklar: 

2) Uniteleri pompa istasyonlarda i§ makineleri, §antiye bakimevleri 

vb, yerlerde kurulan gecici devamli istasyonlarda i§ makineleri ile ta§itlara 

verilmek tizere ambar gorevlisinden akaryakit madeni yag, antifriz gibi 

malzemeleri teslim alip belirlenen yontemler geregince saklar. Yanginlara yol 

acabilecek durumlarin onlenmesini saglar. 

3) Akaryakit, Madeni yag, Antifriz v.b. Malzemeleri Dagitir: 

• 4) Zimmeti altindaki akaryakit ve madeni yaglari yalniz Makine 

Kontrol Karti olan II Ozel tdaresi makine ve ta§itina (Dogrudan Dogruya 

makine ve ta§ita gerektigi kadar) kadar verir. Makine Kontrol Karti olmayan 

hicbir to it ve Makineye Akaryakit ye madeni yag veremez. Unite makine 

parkina ait olmasa bile il Ozel Idaresi numarasi bulunan her ti rlil makine ve 

to eta ba§vuru halinde ilgili talimat ve yonetmelikler uyarinca Akaryakit ye 

madeni yag verir. 

5) Makine Kontrol Kartmi Diizenler ve Stok Kontrol Ural Yapar: 

6) Elindeki akaryakit ve madeni yag stokunu istekleri kar§ilayacak 

dtizeyde tutar. Verdigi akaryakit ve madeni yaglari "Makine Kontrol Kartma" 

• ve "Harcama Fi§ine" tam olarak i§ler, aylik harcama cetvellerini diizenler ye 

ambar gorevlisine verir. 

7) Arac Gereclerin Bakimini Yapar Gilvenlik Onlemlerini Alir: 

8) Akaryakit ve madeni yag verilen yerlerin, bu i§te kullanilan alet, 

makine techizat vb.nin stirekli temiz tutulmasini, i§i olmayanlarin bu mahallere 

girmemesi, yangin sondtirme alet, aygit ve avadanliklannin goreve hazer 

bulundurulmasini, uyari i§aret ve levhalarin uygun yerlere konulmasmi saglar. 

Mesai saatleri dahilinde bulundugu yerin giivenliginden sorumlu olup, gorev 

yerini terk edemez. 



2. AMBAR GOREVLiSi 

Gorevleri 

1) Malzemelerin Ambara Girl§ i§lemlerini Yapar: 

2) Satin alma transfer vb. bicimlerde ambara gelen her tiirlii makine 

malzeme, yedek parca ve avadanligin talep fi§ine, §artnamesine ye ozel 

niteligine uygunlugunu saptar; sayarak, 4artarak yada olcerek imza kar§iligi 

teslim ahr. Bunlarin giri§ belgesini duzenler, kartini acar, kaydini yapar veya 

yaptirir ye ilgililere bu giri§leri bildirir. 

3) Malzemelerin Ambarda Yerle§tirilmesini Yapar: 

4) Ambara giri§i yapilan makine, malzeme vb. evsaf ve numaralarina 

gore ayirarak sayimi ve saklanmasi kolay olacak bicimde yerlerine 

yerle§tirilmesini saglar. 

5) Giri§-ciki§ (Transfer) Fi§lerinin Bildirilmesini Yapar: 

6) Dilzenlenen girls ciki§ (transfer) belgelerini ilgili birimlere 

gonderir ye ambarda kalanlan ozel dosyalarina yerle§tirir. Stok kartlanna 

gerekli kayitlari yapar. 

7) Malzemelerin Korunmasi Saglar: 

8) Zimmetine gecen malzemelerin hirsizlik, yangm ye di§ etkenler 

sebebiyle bozulma ihtimaline kar§i yonetmeliklerine uygun olarak 

saklanmasini ye korunmasmi saglar. Gerektiginde ilgililere bu konularda 

onerilerde bulunur. 

9) Stok Kontroliinii Yapar: 

10) Stok seviyelerini devamli takip ederek eksilen malzemelerin ye 

gerektiginde cok olan ve kullanilamayan malzemelerin listesini yapar ve 

ilgililere verir. 

11) Malzemeleri Teslim Eder: 

12) Gelen talep formlanna gore ambar ciki§ fi§lerini diizenler. 

Bunlarin ilgililere verilmesini ve malzemelerin yerlerine gonderilmesine 

saglar. 	
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13) Evrak ve Yevmiye Dosyalanni Tutar: 

14) Evrak ye yevmiye dosyalarim gunluk olarak tutup hesaplar, ambar 

mevcudunun uygunluk derecesini saptar. 

15) Sorumluluk Stiresinin Hesabmi Verir: 

16) Ayniyat Saymanligina hesap devresi sonunda malzeme kodlarina 

gore hazirlanan sayim cetvellerini gonderir. 

17) Demirba§ E§ya Kayitlanm Tutar: 

18) Kullanilmak tizere ki§ilere verilen demirba§ e§ya, giyim e§yasi ye 

her tiirlii alet, malzeme vb.nin kayitlarini tutar ye gerekenlerinin kullanma 

• stirelerini izler. 

19) Gtivenlik Onlemlerini Alir: 

20) Ambar icinde ytirtitillen i§lerde ye btiroda her ttirlii gtivenlik 

onlemlerini alir. Patlayici maddelerle, aynntilannin saklanmasi ye korumasim 

Yonetmeliklerde belirtilen kurallara gore saglar. Bu maddeleri ancak 

yontemine gore ba§vuranlara verir. 

21) Eskiyen ye Kullanma imkam Azalan Malzemeleri Ayirir: 

22) Eskiyen ve kullanma imkam kalmayan malzemelerin 

kullamlabilecek durumda olanlan ayirir, 

23) hic kullanilmayacak duruma gelmi§ olanlann kayittan dil§me 

• teklifi tutanaklanni hazirlar ye ilgililere verir. 

24) Gtimrtik t§lemlerini Yapar: 

25) Gtimrtik takipcisinin olmadigi yerlerde malzemelerin gumrtik 

i§lemlerini ytirtittir. Ambarda ilgili turn i§lemler ile yazi§malan ytirtitur ye izler. 

26) Mali Yil Sonu Sayim Hazirliklanm Yapar: 

27) Mali yil sonu sayim hazirliklan ile sayim cizelgelerini belirten 

muddet icerisinde hazirlar ye bagh bulundugu Ayniyat Saymanina, hesap 

devresi sonunda hazirlanan sorumluluk siiresi hesabini kanun ye yonetmelikte 

tespit edilen zaman icinde verir, ambarla ilgili bilumum i§lem ye yazi§malan 

takip eder. 



3. AMBAR HiZMETLISt 

Goreyleri 

1) Ambar Kartlarini Dtizenler: 

2) Ambara gelen yedek parca, malzeme vb. ili§kin ambar kartlanm, 

ambar gorevlisinin talimatlarina gore diizenler. Bunlarin parca numaralarini, 

adini, miktarini yada olctistinti ve ambarda konulacagi yerleri hazirlar. 

3) Malzemeleri Yerle§tirin 

4) Giri§i yapilan malzemeleri ambarin belirli yerlerine ambar 

• gorevlisinin talimati uyannca stok edip yerle§tirmesini gozetir. 

5) istek ciki§ Fi§lerini Diizenler: 

6) Ambardan cikacak malzemeye ili§kin istek ciki§ harcama fi§lerini 

kartlardan stok dii§me kaydini tamamlar ye ambar gorevlisine verir. 

7) Belgeleri Dosyalar: 

8) Ambar giri§ ve ciki§lanna ait ili§kin yevmiye, ambar Sayi§tay'a 

verilecek belgelerin dosyalarini dtizenler ye fi§lerin toplamlarini genii gantine 

alir. 

9) t§lemleri Yartitur: 

10) Ambar gorevlisinin ayniyat ve ambar yonetmeligi ile oteki 

talimatlar uyannca verecegi i§leri yilrattir. 

11) Malzemelerin Stok Durumlanni inceler: 

12) Kartlarda malzemenin saptanan en cok ve en az stok dLizeylerine 

gore en az duzeye inen ye OKI stok duruma dti§en malzemeleri saptar ye listeleri 

cikanr, yapilan istekleri ye bilgi mektuplanna kartlanna i§ler ye izler. 

Malzemelerin yil icinde ara sayimlarini saglikh bicimde yapar. 

13) Ambar Gorevlisine Yardimci Olur: 

14) Ambar Gorevlisine yardim eder, yoklugunda (giri§ ve ciki§ 

fi§lerine imza atma ch§mda) onun yapmasi gereken i§leri yuriltar. 

t. 



4. ARAZi KAYNAK USTASI 

Goreyleri 	 I 

1) Arazide Kaynak hini Hazirlar; 

2) Arazide kaynak i§lerin yapilmasinda g8revli olan §ahistir. 

Kullanilacak makine, alet ve avadanligi kullanma sirasina gore i§ hazirlamak, 

i§ sirasinda kullanilacak elektrot miktanni tespit edip, malzeme talep fi§ini 

talep eder, tizerinde cali§acak i§ agir ve sabit ise i§in bulundugu yere 

kullanilacak makine ve avadanliklannin nakledilmesini saglar. Oksijen ve 

• 	asetilen ttiplerinin kontrollerini yaparak i§e hazirlar. 

3) Malzemeleri Kullanir; 
	 1 

4) Kaynak kazanina uygun miktarda karpit ve su koyarak gerekli 

basinci temin eder, zaman yapilan kaynagi kontrol eder. Talimata gore 

kesilecek veya delinecek malzemeyi maske eder. 	 . 

5) Dolgu yapilacak malzemenin tezgaha baglantisini yapar.  

6) Makine Alet ve Avadanliklannin Bakimini Yapar;  

7) Biten kaynak i§ini Amirlerine bildirir. GanRik i§cilik kartini 

tanzim eder. Kullandigi makine, alet ve avadanliklann giinliik bakim ye 

temizligini yapar. Amiri tarafindan verilen gorevi ile ilgili diger Vim i§leri 

• yapar. 

5. _WI 

1) Gorevleri 

2) Malzemenin Secimi ve Yemekleri Hazirlar: 

3) Amirlerince dilzenlenerek kendisine verilen listeye gore her gira 

pi§irilecek yemekler icin gerekli malzemenin satin almmasini saglar 

ve mutfaga tesliminde hazir bulunur. Yemek yiyecek personel sayismi 

dikkate alarak giraliik cali§ma saatlerine ve saptanan yemek zamanma 

gore yemekleri hazir bulundurur. 

4) Dagram ve Servis Yapar: 



5) Yemek dagitimun ye servisini (Bu idle gorevli personel yok ise) 

kendisi yapar yada yardimcilarina yaptirir. 

6) Artan Yemekleri Saklar: 

7) Herhangi bir sebeple tamami tuketilmeyen artan yemekleri kapali 

serin saglik §artlan tam ye uygun olan yerlerde saklar. 

8) Temizlik 	Yapar: 

9) Yemeklerin hazirlanmasinda kullarnlan et, ya§ ve kuru sebze 

vb.nin geregi gibi ayiklanmasina, mutfagin ve mutfak gerecleri ile burada 

cahpnlann temizliklerini surekli kontrol eder. Bu amnia personelin ye 

• yemekhanenin saglik kurallarina uygun olarak i5nlemini ahr. 

10) Mutfak Malzemelerinin Gozetimi ye Sagirk Ko§ullanna Uyar: 

11) Mutfak ye yemekhanede kullarnlan her tiirlti arac ye gerecin iyi 

kullanilmasma, bunlarin kiritmamasina ye kaybolmamasma dikkat eder. 

Mutfagm, yemekhanenin ve yemeklerin saglik *artlanna uygun olmasi 

konusunda ilgili amirler yada i§yeri saghk personeline yapilan onerilere uyar 

ye uyulmasim saglar. 

6. WI YARDIMCISI 

Goreyleri 
IP 	 1) thtiyac Maddelerini Temin Eder: 

2) Yemeklerin 	yada temizlik i§leri icin gerekli olan su, 

yakacak maddesi vb.nin gerektiginde mutfaga getirir yada getirilmesini saglar. 

3) Yiyecek Maddelerinin Temizligini Yapar: 

4) Pi§irilecek yiyecek maddelerinin temizlenip ayrklanmasim Saglar. 

5) Yemek ye Su Dagitimi Yapar: 

6) Masalara gerektiginde yemek ye temiz icme suyu dagitir. 

7) Temizlik 	Yapar: 

8) Mutfak ile cevresinin (gorevli ba§ka personel bulunmayan 

yerlerde) yemekhanenirl ye buralardaki her tiirlii e§ya (tabak, bardak, ka§rk vb.) 



techizat ve malzemenin temizlik i§lerini yapar. 

9) Mutfak Gereclerinin Korunmasim Saglar: 

10) Mutfak ve yemekhanede bulunan demirba§ e§ya ve malzemenin 

kirilmasina, zarar ve kayba ugramamasina dikkat eder. 

11) GunRik cah§ma Programlanna Uyar: 

12) Unitelerde *Henn cah§ma saatlerine uygun olarak amirlerince 

kendisi icin hazirlanan giinaik cah§ma ve izin saatlerine uyar. Gorevlerin 

yiirtitillmesinde a§cmin en yakm yardimcisidir. 

7. ATESLEYiCi 

Goreyleri 

1) Deliklerin Acilmasi ve Ata§manlann Diizenlenmesi: 

2) Yol ve koprii yapimi cah§malan sirasinda patlayici maddeler 

yardimi ile acilacak deliklerin ilgili formenin gosterdigi noktalarda verilen 

aralik ye derinlikle acilmasini gozetir. 

3) Kompresor Operatorti Ile i§birligi Yapar: 

4) Basmch hava matkaplannm durmast ve delme i§lerinin gecikmesi 

gibi aksamalari onlemek tizere Kompresor Operatoril ile i§birligi yapar. 

5) Tabancacilara Gerekirse Yardim Eder: 

6) Acilacak delik cok oldugu zaman bunlarin ate§leme saatine kadar 

yeti§tirilmesi icin gerekirse tabancacilara yardim eder. 

7) Patlayici Maddeyi Doldurur: 

8) Yontemine gore acilan delikleri, tam yetecek miktarda patlayici 

madde doldurur, bunlann yine yontemine gore baglantilarini yapar ve kontrol 

etmesi icin ilgili Formene bilgi verir. 

9) Ate§leme Esnasinda Tedbir Ahr: 

10) Patlama etki alam icinde ye ate§leme yerinde gereken gtivenlik 

onlemlerini alir. Formenin alarm i§aretinden sonra ate§leme i§ini yapar. 

Patlama bittikten sonra patlamami§ olanlari zararsiz hale getirir. 
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11) Malzeme ve aletlerin Kontroltinti Yapar: 

12) $antiyeye yeni verilen patlayici madde ile ate§leme alet ye 

malzemesini kullanmadan once mutlaka kontrol eder. 

13) Patlayici Maddelerin Saklanmasini Saglar: 

14) i§gtinii ba§inda Formenin ambardan aldigi ye kendisine teslim 

ettigi patlayici maddeyi 

15) deliklere yerle§tirinceye kadar dikkatle saklar. Delikler 

doldurulduktan sonra artan patlayici maddeyi 

16) i§gtinti sonunda o gankti sayim cetvelleri ile birlikte formene 

• 
teslim eder. 

17) Patlayici Maddenin Nakli: 

18) Patlayici madde nakli ve depolanmasi sirasinda 4ci Sagligi ye 4 

Gtivenligi Ttiztigiintin "parlayici, patlayici, tehlike ye zararli maddelerle 

cali§an i§yerlerinde ye i§lerde alinacak tedbirler hakkinda ttizilk" htiktimleri 

aynen uygulanacak ve gerekli onlemler alinacaktir. 

8. ATOLYE FORMENi 

Gorevleri 

1) Atolye Sefine Yardimci Olur; 

2) 41erin teknik kurallar uygun ye gerekli bicimde yiirtittilmesi, 

atolye boltimleri arasinda verimli bir i§birligi saglanmasi konulannda Atolye 

Milhendisinin ilk yardimcisidir. 

3) 4 Dagitimi ve Kartlarin Kontroltinti Yapar; 

4) Atolye onarim ye revizyon icin getirilen makine, arac vb.lerine 

ili§kin i§ emirlerini i§ tevzi kartlarini g6nderen birimlerin sipari§ belgelerini 

Atolye Milhendisince verilen talimata gore hazirlar, hazirlatir, Oncelik sirlanni 

saptar ye ilgili postalara dagitir. cali§malarin devami silresince i§ dagitim 

fi§lerinin dtizenli tutulmasini saglar ye kontrol eder. 

5) 4 Birligi ve Kontrolti Saglar; 



6) Verim da§iikliiklerinin sebeplerini ara§tin ve bu konuda Atolye 

Miihendisine bilgi verir. 

7) Degi§ik Atolye boltimlerinde yapilmasi gerekli yapilmasi gerekli 

olan bir i§in tamamlanmasini saglamak iizere, bu boliimler arasinda i§birliginin 

kurulmasini ve stirdtirtilmesini saglar. 

8) Biten hien teslim Eder; 

9) Yaptirilan i§lerin deger kayitlannm esas olmak tizere 

maliyetlerinin saptanmasina yardimci olur. i§lerin bitirilen makine ye araclann 

yeniden yapilan parcalanni Atolye Miihendisine bildirir. Son muayene ye 

kontrolleri yapilarak i§leri tamamlami§ oldugu saptananlara ili§kin i§ 

emirleriyle, is dagitim fi§lerini ilgili boltimlerinden toplar; kontrol ye imza 

eder, ilgilisine verir. t§ emirlerinin kapatilmasini saglar. 

10) Malzemenin Temin Edilmesini Saglar; 

11) Yapilacak onarim ye revizyon i§leri icin gerekli olan aygit, yedek 

parca ve benzeri malzemeler icin posta ba§ilar ile Ora§ birligine varir. Bu 

malzemelerin zamaninda ambardan tam olarak alinmasini bu ytizden 

gecikmelere yol acilmasini saglar. 

12) Posta Ba§i ye Ustalara Yardim Eder; 

13) Yedek parca ye oteki malzemenin gereksiz kullanilmasini 

onleyerek onerileri amirine iletir.Posta ba§ilara ye ustalara kar§ila§acaklan 

teknik ye pratik ye pratik zorluklan gidermek ve i§leri ile ilgili yaymlardan 

faydalanarak bilgilerinin artirilmasini saglamak amaciyla yardimda bulunur. 

14) Atolyenin Bakim ye Temizligini Yipratir; 

15) Atolyenin teknik imkanlannin onanm ve imal i§lerinin 

yapilmasinda yetersiz oldugu 

16) durumlarda Atolye Milhendisine derhal bilgi verir. Atolyedeki 

bilttin tezgah, alet, aygit, avadanhk ye 

17) benzerinin bakimlarinin ye temizliklerinin dtizenli olarak 

yapilmasmi kontrol eder. 
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18) Ariza Durumu Hakkinda Bilgi Verir; 

19) Onarim ve revizyonlar sirasinda makine ve araclarla kullanma 

yada fabrikasyon hatasindan dogan arizalan saptar, Saptatir ve Atolye 

Milhendisine bunlar hakkmda bilgi verir. 

20) Giivenlik onlemlerini Kontrol Eder; 

21) Atolye icinde ve sahasinda i§ kazalarina, hirsizlik ve sabotajlara 

gore alinan gtivenlik onlemlerini sik sik kontrol eder, ettirir. 

22) Ki§ Mevsiminde Ekip Kontroltinti Yapar; 

23) Ki§ §artlannda atolye sahasmdaki araclann motor ve su 

• 
radyatorlerinde su kalip donmamasi icin Atolye Milhendisince gorevlendirilen 

ekipleri kontrol eder. 

9. ATOLYE iMAL TAMIR KONTROLORU 

Gorevleri 

1) Arizali Araclarin Ariza Tespitini Yapar; 

2) Atolyede i§ emri actrarak araclann arizalarim tespit eder. 

Atolyede yapilan imalat ve onarimlarin kontroltinii yapar. 

3) Atolye Ustalari ile Birlikte i§lerin biti§ silrelerini Belirler ye 

Malzeme Sarfiyatini Kontrol Eder; 

4) Posta ba§ilar ye ilgili ustalarla, verilen i§lerin teknik esaslar ye 

mevcut imkanlara gore biti§ siireleri hakkinda gait§ bildirir. Imal, tamir ye 

revizyonda kullanilan hammadde, yari mamul ye yedek parcalann sarf 

§ekillerini kontrol eder. Hurda ye Kirpinti malzemenin degerlendirme ettitlerini 

yapar. Imal, tamir ye revizyonda kullanilacak malzemelerin ambardan suratle 

i§ postalarina intikalini saglayacak malzeme trafigi sistemini geli§tirir. 

5) Atolye Formeni ile Birlikte Anzah Makine ye Cihazlann 

Tamirlerinin Yapilmasini Saglar; 

6) Mevcut i§ tikanikliklarinin sebeplerini ara§tin, careler bulut. 

Bozuk makine, cihaz ye aletleri tespit edip tamirlerini yapilip faal hale 



getirilmesini saglar. Yapilan imal ye tamir ve revizyonlarin atolye formeni ile 

birlikte son kontroltinti yapip tespit edilen noksan ve hatalari dazelttifir. 

Randiman grafiklerinin hazirlanmasinda gerekli bilgileri toplar. Bu i*lerden 

ba*ka amirinin gorevi ile ilgili verecegi diger gorevleri yapar. 

7) Onarilan Her Makine icin t§ Emrini Acar ve GanMk hcilik 

Kartlanni Tutar; 

8) Atolyede Onanma alinan her makine ve aracla imal edilen 

malzeme, yedek parca vs. icir i* 

9) emri acar. GanMk i*cilik kartlarindaki kayitlari ye ambardan 

• 	alman malzeme vs. degerlerini bu kartlara i*lemesini saglar. 

10. ATOLYE USTABASI 

Gorevleri 

1) On Hazirlik: 

2) i* emirleri ye is dagitim fi*leri diizenlenerek onarim yada revizyon 

i*leri icin Atolye Milhendisince postasina gonderilen makine yada araclan 

i*yerine aldinr. Yapilacak i*lerin aynntilanm saptar, elemanlanna gerekli 

aciklamalan yapar ve onerilerde bulunur. Makine ye araclann onarim icin 

sokillmesi sirasinda ilgili postanin ba*inda bulunur ve i* emrinde belirtilen 

• anzalann olup olmadigini yada ba*ka aksakhk bulunup bulunmadigim kontrol 

eder.Malzeme Temini ve Dagitimini Yapar: 

3) cah*rnalar icin gerekli olan yedek parca, makine ak*ami, 

malzeme vb. kalitesini ve miktarina ili*kin ustalarin dilzenleyecegi istek 

fi*lerini inceler, uygun gormesi halinde imzalayarak Atolye Formenine verir. 

Ambardan alman yada piyasadan satin alinarak saglanan malzemeyi ustalara 

dagitir. 

4) I* Dtizenini Saglar: 

5) Postalarin belirli zamanlarda i*ba*i ve paydos yapmasini, 

elemanlann verimli bir tempoyla cali*masini izler, gerektiginde cah*malara 
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katilir ve i§in i5nemli boltimlerini personele anlatir ve gosterir. Postalar 

arasindaki koordinasyonu saglar. 

6) ilk Muayene ve Kontroltinti Yapar: 

7) Onarim ye revizyon cah§malannm ilgili ustalarca bildirilen 

makine ye araclann ilk muayene ve kontrolunti onlarla birlikte yapar, onlara 

gordtigii eksikliklerle yanh§ tutumlari aciklar ye gosterir; bunlarin giderilmesi 

icin talimat verir. 

8) Son Kontroltinti Yapar: 

9) Makinelerin muayene ye kontrol sonunda i§in kesin olarak 

0 

	

	
tamamlandigi sonucuna varilmasi halinde durumu Atiilye Formenine bildirir 

ve gerekli i§lemin yapilmasmi saglar. 

10) Gilvenlik Onlemleri alir, Temizlik i§lemlerini yaptirir. 

11) Atolye icinde alinan her dirlii gtivenlik onlemleri ile temizlik ye 

dtizenleme kurallannm emrindeki personele de uygulanmasim saglar. 

çah§malar sirasindaki kullamlan alet, edevat, avadanhk, aygit, makine vb.nin 

dikkatle saklanmasim ve yonteminde kullamlmasim gosterir 

11. ATOLYE USTASI 

Goreyleri 

1) Hazirlik i§lerini Yiirtitiir istek Fi§lerini Diizenler Ustaba§ma 

• Yardimci Olur: 

2) Ustaba§mm verdigi i§leri, teknik kurallara uygun olarak yapar. 

Yapacagi i§ler icin gerekli malzeme, yedek parca, avadanhk vb.nin istek fi§ini 

doldurur ye Ustaba§ma verir. Onarilacak yada revizyona almacak makine ye 

araclann soldilme ye hazirlik i§lerini Ustaba§mm gozetimi altmda yapar, i§ 

emrinde belirtilen arizalardan ba§ka, anzalann bulunmasi halinde durumu 

Ustaba§ma iletir. 

3) Gilvenlik Onlemleri Alir ye Uyulmasini Saglar: 

4) cah§malar sirasmda i§ ini ve i§yeri giivenligi ile ilgili onlemlere 

uyar ye yardimcilariyla ciraklannda buna uymasini kontrol eder ye saglar. 



5) Temizlik islerine Nezaret Eder: 

6) Kullanmak tizere kendisine teslim edilen alet, aygit, avadanhk 

vb.ni iyi ve yerinde kullanir, zarara ugratmaz, i§lerin bitiminde iyice temizler 

veya temizlenmesini saglar. Yardimcilannin kiyafetlerindeki temizligine de 

ozen g8sterir. 

7) iscilik Kartlanni Kontrol Eder: 

8) GunMk i§cilik kartlannm doldurulmasi konusunda yardimcisma 

talimat verir. Her i§giinti sonunda bunlari kontrol eder, Ustabapia verir. Atolye 

Miihendisinin gerekli gormesi halinde Atolye diwida da cah§ir. 

1111 	
9) Onanlan Araclann ilk Muayenesini Yapar Aksakhklan Saptar: 

10) Bitirilen islerin ilk muayene ve kontroltinii Ustaba§i ile birlikte 

yapar. Onanm ve revizyon icin soktilen makine ve araclardaki hatalann 

bilgisizlik yada fabrikasyon hata olup olmadignm ara§tinr ye Atolye Formenine 

bilgi verir. 

11) Is Kazalarina kar§i Rim Onlemleri Ahr: 

12) Atolyedeki her boltimiln ustaba§i (Kaporta, boya elektrik, §ase, 

torna, cark hane, motor vb.) 

13) kendi boltimiinde olabilecek herhangi bir is kazasina kam turn 

onlemleri alir ve Atolye Ustaba§mm bulunmadigi zamanlarda i§leri onun adma 

9 	yariltiir. 

14) Hafif Sasi Postasi: 

15) Otomobil ve kamyon gibi araclarla lastik tekerlekli traktorlerin 

debriyaj dahil (motor, elektrik donammi, radyator, do§eme, kaynak, kaporta ve 

boya i0eri haric) biittin oteki kisimlarinin onanm ve revizyonlanm yapar. 

16) Agir Sasi Postasi; - 

17) Yol yapim i§lerinde kullamlan agir makinelerle agir kamyon ye 

traktorlerin debriyaj dahil (motor, elektrik donanimi, radyator, dowme, 

kaynak, kaporta ve boya i§leri haric) btittin oteki kisimlannin onanm ye 

revizyonlanni yapar. 



18) Motor Postasi: 

19) Benzin ve dizel motorlari, hava kompresorleri ve su pompalannm 

onarim ye revizyonlanni yapar. 

20) Elektrik Postasi: 

21) Her ttirlii motorlu aracin bilti.in elektrik dilzeninin jeneratorlerle 

motorlarinin ve gerektiginde atolye binalari ile oteki tesislerin elektrik 

tesisatinin onarim ve revizyonlanm yapar. 

22) cark hane Postasi: 

23) Her turlid tesviye, torna, freze, to lama ve delme i§leriyle hava 

tabancalari ye krikolann onarimlarini yapar. 
IP 	 24) Demir-Kaynak Postasi: 

25) Araclarda, yol-koprii, tesis yapimi i§lerinde elektrik ya da 

oksijenle her turlii kaynak i§leriyle soguk ve sicak demir i§lerini, sactan ve 

tenekeden yapilacak her §eyin kaynak ya da percin i§lerini, radyator 

onarimlarmi yapar. 

26) Kaporta ve Boya Postasi: 

27) Motorlu, motorsuz her Viral araclarin karoserlerinde meydana 

gelen eziklik, egrilik ye catlaklann dilzeltilerek eski haline getirilmesi ye yine 

eski renginde boyanmasi, gerektiginde yazili ya da §ekilli trafik i§aret 

• levhalarin boyanmasi i§lerini yapar. 

28) Marangoz Postasi: 

29) Her ttirlil araclann agar ye tahta kisimlarinda eskimi§ ya da 

kinlmi§ olanlann yerine yenilerinin takilmasi, atolye binalanyla burolanna ye 

gerektiginde oteki tesislerin her dila dograma ye marangozluk i§leri ile ambalaj 

sandiklannm hazirlanmasi, arac do§emeleri, branda ortuleriyle ilgili i§leri 

yapar. 



12. ATOLYE USTA YARDIMCISI: 

Goreyleri 

Atolye Ustabasi ve ustasmdan alacagi talimatla, her tarlii makine ve 

aracm bakim, onarim ve imalat ile ilgili islerin emrindeki kalifiye ye daz 

zamaninda, istenilen kalitede yapilmasim temin eder ye bunun 

sorumlulugunu tasir. Arac, gerec ve olciim aletlerini kullanir, bunlann 

periyodik bakim ye onarimini yapar. Isi ile ilgili yedek parca ye malzemeyi 

korur. Atolye Ustasinin bulunmadigi zamanlarda onun sorumlulugunu tasir. 

13. ASFALT USTASI 

GOrevleri 

a) Kazanda cahsanlar: 

1) Kullandigi Kazanm Akaryakit ikmalini Yapan ye Kazamn Kacak 

Yapmamasma Dikkat Eder: 

Kullandigi kazan icin gerekli akaryakit ye oteki malzemelerin siirekli 

ye yeterince bulundurulmasim saglamak icin en yakm isyeri amirine bilgi verir 

ve ikmalini yapar. Kullandigi kazanm (buhar,sicak,su,yag) kacak 

yapmamasma dikkat eder. Gerektiginde kacak yapan borulari kortikleyerek 

onarim ekibi gelene kadar kazanin gtivenle calismasim saglar. 

2) Kazanda Kullanilan Akiskamn Niteligini Kontrol Eder: 

Kazanda kullanilan akiskamn (su ye yag) niteliginin kendisine onceden 

verilen bilgiler uyannca, kontroltinti yapar. Akiskandaki bozulma giderilebilir 

cinsten ise kendisi gidermege cahsir, gideremediklerini en yakm isyeri amirine 

duyurur. 

3) Devrelerin Temizlik ye Ayarlanrn Yapar: 

Devrelerin isitilmasi icin gerekli ayarlamalari yapar, bu devrelerin 

kapama ye acma islemlerini idare eder. Brillor, isitici filtre e kazanin temizligi 

ile ayarlanni yapar. 

4) Asfalt Tesislerinde Isitma islemini Yapar: 
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Sabit asfalt tesislerindeki isitma i§lemi ile ilgili her Weil i§i yapar. 

5) Depolardan Asfaltin Alinmasim ve Bo§altilmasini Saglar: 

Asfalt depolarmdan asfaltm alinmasini ve bo§altilmasini saglar. 

6) Kazanin, GunRik ve Periyodik Bakimini Yapar: 

4 bitiminde, verilmi§ ise yagcisi ile birlikte, kazanm bakimini ve 

temizligini yapar, her an goreve hazer bulundurur. Kendisine teslim edilen 

kazanin periyodik (haftalik, aylik 6 aylik) bakimmi Bakim Talimati uyarinca 

yapar ve "Kontrol Karti"ni tutar. 

7) Kazanin Alet ve Avadanliklannin temizligini Yapar. Ariza Durumunda 

Amirine Bilgi Verir Kazanin demirba§ alet ve avadanliklanni korur, 

temizlik ve bakimini yapar. 

Ozel bilgi istemeyen kucuk onarimlari yapar, gideremedigi arizalan en 

kisa zamanda amirine bildirir. Gerektiginde kazanin revizyonunda ustalarla 

cali§ir. 

8) Kazan Ile ilgili FormIan Doldurur ve Gerektiginde Ayni Guruptaki Oteki 

Makineleri Kullanir: 

Kazan ile ilgili formlan yontemine uygun olarak doldurur, saklar ve 

gerektiginde ilgililere verir. Pozisyon grubu siralamasina gore gerektiginde 

(bilgi verilmek ve operator ehliyetnamesine i§lenerek ko§uluyla) ayni gruptaki 

oteki makineleri de kullanir. 

b)Buhar Jeneratortinde cali§anlar: 

1) Bit-1.1mM Malzemenin Kanacagi Sarmc Vagonlarini Kontrol Eder. 

ve Bitilmti Gerekti dereceye Kadar Isitir: 

Isitma i§lemine ba§lamadan once, bittimlii malzemenin konacagi sarnic 

vagonlarinda bir ariza olup olmadigma bakar, gordiigii aksakliklan bir 

tutanakla i§yeri amirine bildirir. 

Vagon kagidi, hamule senedi gibi belgeleri inceleyerek bittimlii 

malzemenin cinsini ve ona gore isinma derecesini saptar. Buna gore buhar 
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jeneratortinti ayarlar ye vagona baglar. Bitiimii gerekli dereceye kadar isitir ve 

yardimcilariyla birlikte rileytanklara bo§attir. 

2) Vagonlari Teslim Alma ve Sevk i§lemini Yapar: 

Istasyona gelen dolu vagonlari teslim alir. Bo§ahnca sevk i§lemini 

yapar. 

3) Buhar Borularinin Temizligini Yapar: 

Buhar Jeneratortinti bagladigi asfalt sarnicindaki bittimlii malzemenin 

bo§altilmasmdan sonra, buhar borularinda su kalmamasi icin serbest buhar 

vererek buhar borulannm temizlenmesini saglar. Buhar emniyet valfini kontrol 

eder. 

4) Serpantin Borulannm Kireclenmesini Onler: 

Serpantin borularin kireclenmesini onlemek icin zaman zaman ce§itli 

ilac kullanarak borulari yikar ye su kacinp kacirmadigim kontrol eder. 

5) Kazan icindeki Ate§ Tuglalannin Saglamligim Kontrol Eder: 

Kazan icindeki ve kapaklardaki ate§ tuglalannm saglam olup 

olmadigirn stirekli olarak kontrol eder. 

6) Santriftij Pompasmm cah§masim Saglar: 

Santrifilj pompasmin cah§masim, lastik hortumlarin iyi baglanmasmi 

ve i§ bitiminde bu hortumlann vagondan ayrilmasim Saglar. 

7) Jeneratoriin Su Seviyesini ve Buhar Basmemi Kontrol Eder: 

Jenerator su seviyesi ile buhar basmcisim istenilen dilzeyde tutar ve 

stirekli olarak kontrol eder. 

8) Jeneratoriln Periyodik Bakimini Yapar Arizalan Amirine Bildirir: 

Kendisine teslim edilen buhar jeneratortintin Bakim Talimatina gore 

ganliik haftahk, aylik bakimini ve akaryakit ikmalini yaparak makineyi her an 

cah§ir durumda bulundurur. Makine kontrol kaftan. tutar. 

9) call§ma Gtivenligini Saglar: 

Asfaltm isitilmasi ve pompaji aninda gerekli dim cah§ma gilvenligini 

saglar, yangin sonde rme aygitlanm kullamma hazer bulundurur. 
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10) Makine ile ilgili Formlan Diizenler. Gerektiginde, Ayni 

Guruptaki Makineleri Kuham: 

Makine ile ilgili formlan talimatlara uygun bicimde diizenler, saklar ve 

gerektiginde ilgililere verir. Pozisyon grubu siralamasina gore gerektiginde, 

(gerekli bilgi verilmek ye operator ehliyetnamesine i§lenmek ko§ulu ile) ayni 

gruptaki oteki makineleri kullanir. 

c) Asfalt Depo Buhar Kazamnda cah§anlar: 

1) Buhar Kazanini Talimatlara Uygun Olarak cah§tinr: 

2) Buhar kazanmm verimli cah§masi icin kazan ve kazana bagh 

tamamlayici parcalann talimatma uygun olarak cah§masint saglar. Kazana 

yumu§ak su veren su taysiye aygitimn tahmatma gore cah§masint Saglar ve 

cah§ma sirasinda gerekli kontrolU yapar. 

3) Serpantin Borularinin icindeki Suyu Bo§altir; 

4) GanMk cah§masmda en az iki kez, asfalt ana §evklerinin buhar 

ciki§ vanalanna blot' yaptirarak serpantin borulann icinde birikmi§ olan suyun 

bo§altilmasim Saglar. 

5) Bittimlti Malzemenin Pompaj Derecesini Ayni Dtizeyde Tutar: 

6) Ana asfalt tanklarindaki bittimiti malzemenin akt§tru bilir ve i§ 

verimini dil§tirmemek icin pompaj derecesini stirekh olarak ayni dtizeyde tutar. 

7) Buhar Basincini Kontrol Eder: 

8) Buhar basmcmin ve kazan malzemenin pompaj derecesine kadar 

isitilmasmi Saglar. 

9) Bralordeki Ayarlan Yapar: 

10) Brihordeki yakit ve hava kan§immi ayarlar. 

11) Kam= Periyodik Bakim Onanm ve Temizlik i§lerini Yapar: 

12) Kazanin haftalik bakimi ile kazanm ve kazadan asfalt deposuna 

giden vanalarm kontrol ve onanmmi yapar. 

13) Buhar Kazaninm Yakit ikmalini Yapar. Malzeme Yedek Parca 
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v.b. Talepleri Amirine Bildirir: 

14) Buhar kazan, yakiti olan Fuel-Oil ye motorinin, bitmeden ikmali 

icin zamaninda amirine haber verir. 

15) Kazan ve Tesisatm Anzasim Amirine Bildirir, Gerekli Gtivenlik 

onlemleri alir: 

16) Kazan ve tesisatmm arizalanmasi durumunda en yakin amirine 

bilgi verir ve gerekirse onarimi yapan usta ile birlikte 	Teslim aldigi 

kazan, takim avadanhgi korumak icin gerekli gtivenlik onlemlenni alir, d-

Asfalt Deposunda cah§anlar: 

17) Tesislerde Posta ba§imn Yardunciligim Yapar: 

18) Tesiste ye ikincil i§yerinde yapilacak turn i§lerde Posta ba§mm 

yardimcisidir. Gorevini onun verecegi emirlere gore ytirtittir ye sonucundan 

bilgi verir. Posta ba§mm bulunmadigi zamanlarda i0eri onun adma yapar. 

19) Makine ve Aygitlann Ayar, Kontrol ve Onarimlarmi Yapar: 

20) Tesisat makine ye aygitlannm (buhar kazani, brtilor, kizgin yag 

kazam, asfalt pompasi, iskele, depolar, boru donanim v.b.) ayar ye kontrolleri 

ile anzalann giderilme i§lerinin yapar. Bunlann stirekli olarak cah§ir durumda 

bulundurulmasini saglar. Onaramadigi btlytik arizalan ilgililere iletir. 

21) Sabit Asfalt, Depo Tanklari Ile Ilgili i§lemleri Yapar: 

22) Sabit Asfalt Depo tanklanm talimatlarina gore doldurur, isitir, 

bo§altir ve temizler, e- Emillsifiye Asfalt Isinde cah§anlar: 

23) Emillsiyon Degirmeninin cah§masim Saglar Emillsiyon 

degirmenin verimli ve arizasiz cah§masim saglar. 

24) Kullamlan Malzemelerin Etiketlenme i§lemini Yapar: 

25) Kendisine teslim edilen ce§itli malzemenin birbirine 

kan§tinlmamasim saglamak icin cinslerini belirterek etiketler. Ziyana 

ugratmayacak bicimde kullamr. 

26) Isitma Devrelerine Kumanda Eder: 

27) Kan§unda kullanilacak bittimlti malzeme ile suyu (cozelti) gerekli 
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dereceye kadar isitmak icin buhar ya da yag isitma devrelerine kumanda eder. 

28) Katki Maddelerine istenilen YUzdelerle Kan§tirarak EmUlsiyon 

Haline Getirir ve Depolar: 

29) Gerekli katki malzemesini istenilen yUzdelerde eriyik haline 

getirerek yontemine gore isitilmi§ bitUmlii malzeme ile emillsiyon 

degirmeninde kan§tinr ve emalsiyon haline getirir. Degirmenden cikan asfalt 

emulsiyonundan sik ornekler alarak, istenilen nitelikte olup olmadigun kontrol 

eder. Elde ettigi emillsiyonlann cinslerine gore ayri depolanmasini saglar ve 

depolama sit-am-Ida fazla kap-ilk yaparak ta§mamasi icin ikinci depoya (tanka) 

gerekli aktarmayi yapar. Gerektiginde de gelen ta§ima vasitalanna doldurur. 

30) Emillsiyonun Tankta SirkUlasyonunu Saglar: 

31) Asfalt emulsiyonu uzun sure niteligini koruyamadigindan 

emulsiyonun beklemesi gerektiginde, tankta en az haftada bir kere sirkUlasyon 

yapar. 

32) Emalsiyon Degirmeninin ve Aksesuarlannm Bakim ye 

Temizligini Yapar, Alet ve Avadanhklan Korur: 

33) is bitiminde, verilmi§ ise yagcisi ile birlikte, makinenin, 

emulsiyon degirmenini, pompalarin ve aksesuarlannm bakmum ve temizligini 

yapar. Makineyi her an goreve hazer bulundurur. Makinenin demirba§ takim, 

' 	alet ve avadanhklanm korur, temizlik ye bakimmi yapar. 

34) Ariza Durumunu Amirine Bildirir ye Makinesiyle ilgili Formian 

Doldurur. 

35) Ozel bilgi istemeyen kilcuk onarimlari yapar, gideremedigi 

arizalan en kisa zamanda amirine bildirir. Gerektiginde onarimda ustalara 

yardim eder. Makinesi ile ilgili formlan yontemine uygun olarak doldurur. 

Elde edilen emillsiyonla ilgili formlan dUzenleyerek i§yeri amirine giinii 

guntine bildirir. 

36) Gerektiginde Ayni Gruptaki Makineleri Kullamr. 

37) Pozisyon grubu siralamasma gore gerektiginde (bilgi verilmek ye 



operator ehliyetnamesine i0enmek ko§uluyla) ayni gruptaki oteki makineleri 

de kullanir, f. Asfalt Vagon Tamirinde cahpnlar: 

38) Sarmch Vagonlann Kontroltinti Yapar: 

39) Gelen sarmch vagonlari kontrol eder. Bunlarin icerisinde bulunan 

asfaltm isitilmasi sirasmda, buhar kacaklari var ise giderilmesi icin gerekli 

onlemleri ahr. 

40) Vagon Anzalarnn Giderir: 

41) Vagon bo§altildiktan sonra, ortaya cikacak arizayi kendi olanagi 

icerisinde onarir, onaramadiklanni birer raporla ilgililere bildirir. 

14.ASFALT USTA YARDIMCISI 

Goreyleri 

a) Eritme Kazaninda cahpnlar 

1) Asfalt Emtilsiyonu icin Kimyevi Maddelerin Eritme i§lemini 

yapar: 

Yapilacak asfalt emalsiyonun cinsine gore kimyevi maddeleri verilen 

olcillere gore baskiilde tartar, eritme kazanlanndaki eritme i§lemini yapar. 

2) Bittimlti malzemeyi Istenilen Sicakhga Kadar 'situ-. 

Eritme kazaninda Isaac* bittimlii malzemenin, cinsine gore belirli 

dereceden daha fazla isitilarak bozulmasma ya da yanmasina engel olacak 

bicimde, istenilen sicakhga kadar isitilmasini saglar. 

3) Asfalt Eriyigi ve Kan§immi Hazirlar: 

Asfalt emulsiyonu elde etmekte kullanilan emilgator ile stabilizatoril 

kendisine verilen kamim formultine gore suya ilave ederek eriyigi hazirlar. 

Cins ve miktarlari belirlenen kimyevi maddeleri erittikten sonra cozeltiyi ana 

tanka pompa ile basarak gereken miktarda asfalt emillsiyonu kan§immi 

hazirlar. 

4) Tankin Isitilma i§lemini Yapar: 
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Tankin odunla isitilmasi durumunda tankin altinin ve cevresinin 

temizlenmesini saglar, ta§inma sirasinda ise ytiksekten alev ile isitilma i§ini 

yapar. 

5) Kimyevi Madde Dolu Olan Varillerin Kontroliirai Yapar: 

Kimyevi maddelerle dolu olan varillerin bulundugu yeri hergira 

kontrol ederek sizinti ve akma durumunda gerekli onlemin alinmasi icin 

amirine haber verir. 

6) Makinenin Giinltik ve Mevsimlik Bakimini Yapar; 

4 bitiminde, verilmi§ ise yagcisi ile birlikte, eritme kazamnin 

• 

	bakimini ve temizligini yapar. 

Makineyi her an goreve hazer bulundurur. Mevsim sonunda tanklarin 

genel bakimini yapar ve MC 30 ile boyanmasini saglar. 

7) Makinenin Takim Alet ve Avadanliklarim Korur. Ama 

Durumunun Amirine Bildirir. 

Makinenin demirba§ takim, alet ye avadanliklanni korur, temizlik ve 

bakimini yapar. 

8) Birlikte cali§tigi i§cileri Kontrol Eder. Asfalt Ustasina Yardimci 

Olur. 

b) Birlikte cali§tigi dilz inilerin tehlike yaratacak bicimde cali§masina 

engel olur, Asfalt Pompasinda cali§anlar: 

1) 	Sarnic Vagonlardaki Arizayi Saptar: 

Bo§altma i§ine ba§lamadan once, samic vagonlannin icindeki bitiimlii 

malzemenin ziyan olmasina yol acacak bir arizasi bulunup bulunmadigina 

bakar, gordtigii aksakliklari bir tutanakla saptar. 

2) 	Bittimlii Malzemenin Cinsine Gore Isinma Derecesini Saptar: 

Vagon kagidi, hamule senedi gibi belgeleri inceleyerek bitilmlii 

malzemenin cinsine gore isinma derecesini saptar. Buna gore ayarlayici buhar, 

yag v.b. jeneratorirati vagona yada asfalt kazanma baglar, yilkil isitir ye gerekli 
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derecede sicakhk elde edilinceye kadar pompa makinesini cali§tirir ye yuku 

bo§altir. 

3) Makineyi cali§tinr Durumda Tutar: 

Sorumlulugunda bulunan pompa makinesinin her an cali§ir durumda 

bulunmasini saglamak tizere bakimini yapar. Anzalandiginda i§ kaybini 

onlemek tizere zaman gecirmeden durumu ilgililere bildirir. 

4) Rileytanklara Malzeme Yukler: 

Rileytanklara hangi depodan ya da sarnic vagonundan ne miktarda 

hangi malzemeden yuklendigi kayitlara gecirir. 

5) Gilvenlik Onlemlerini Ahr: 
• Bo§altma ya da yuklemeler sirasinda (filtre kirlenmesi, buhar 

borularinda su birikmesi, hortumlarda catlaklar veya tikanmalar meydana 

gelmesi gibi) cali§malan engelleyecek durumlara ve kontrol deligine acik ate§ 

yakla§tinlmamasina dikkat etmek, yangin sondiirme aygitlanni hazir 

bulundurmak gibi yanginlara kar§i giivenlik onlemlerini ahr ye i§in devami 

stiresince bunlara uyulmasini saglar. 

6) Makinenin Periyodik Bakimini Yapar, Hortumlann Temiz 

Tutulmasmi Saglar: 

Pompa makinesinin gunluk ve haftalik bahmlanni yapar, Makine 

• Kontrol Kartini tutar. 

Makinenin akaryakit ye yag ikmalini yapar. Her bo§altmadan sonra, 

malzemenin donmasma meydan vermeden makineyi ve hortumlari gerektigi 

gibi yikar ye temizler, sonraki cali§malara hazir bulundurur. 

c) Rileytank'da cali§anlar: 

1) Biturniti Malzemeyi Rileytanka Doldurur ye Ptishirtme 

Sicakligina Kadar 

Bitumlu malzemeyi depolardan asfalt pompasi ile Rileytanka arka 

motoru zorlamadan doldurur ye istenilen yere ta§ir. Bitiimlii malzemeyi 

bo§altmadan once gerekirse, rileytankin arka motorunu ve brulorunu 



cah§tirarak istenilen pompaj ye piiskiirtme sicakhgina kadar, gerekli giivenlik 

onlemlerini alarak, isitir ve distribiitore verir. Isitma sirasinda bitiimlii 

malzeme 1(6011i:use durumu en yakin amirine duyurur ve koptirerek ta§masina 

engel olmak icin brilloril durdurur. 

2) Bopltmadan Sonra Tanki Temizler, Rileytankin Hortumlanni 

Baglar ve cozer: 

Bo§altmadan sonra tanks, asfalt pompasi ve hortumlari uygun bir 

madde ile yikayarak temizler. Bittimal malzeme alip vermede rileytankin asfalt 

hortumlarim baglar ve cozen Samandiranin siirekli olarak cali§ir durumda 

olmasini saglar. 

3) Treyler cekici Operatoriiniin Yardimcisidir: 

Treyler cekici Operatoriratin en yakin yardimcisidir. Gorevlerini 

onun talimatlari uyarinca yurtittir. 

4) Makinen in Giraliik ve Periyodik Bakimini Yapar, Makinenin 

Demirba§ Alet ve Avadanliklanni Korur: 

Is bitiminde, verilmi§ ise yagcisi ile birlikte, makinenin bakimmi ve 

temizligini yapar. Makineyi her an goreve hazer bulundurur. Kendisine teslim 

edilen makinenin periyodik (haftalik, aylik, 6 aylik) bakimini Bakim Talimati 

uyarinca yapar ve kontrol kanini tutar. Makinenin demirba§ alet, takim ye 

avadanhklarini korur, temizler ve bakimini yapar. 

5) Ariza Durumunu Amirine Bildirir: 

Ozel bilgi istemeyen hicilk onarimlari yapar, gidermedigi, arizalan 

en kisa zamanda amirine bildirir. Gerektiginde makinenin revizyonunda 

ustalarla birlikte cali§ir. 

6) Gerektiginde Ayni Guruptaki Oteki Makineleri ve Asfalt 

Pompalarini Kullanir: 

Pozisyon grubu siralamasina gore gerektiginde (bilgi verilmek ve 

operator ehliyetnamesine i§lenmek kaydi ile) ayni gruptaki oteki makineleri de 

kullanir, 
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d- Distribtitorde calisanlar: 

1) Distribtitortin ve Rileytankm Hortumlanm Baglar ve cozer: 

Distribiltortin ve rileytankm bitumlu malzeme ile doldurulmasmda 

hortumlari baglar ye cozen 

2) C ve F Karsiliklanm Bilir: 

Asfalt cinslerini, tatbik isilarini, isitma ve alev alma derecelerinin C 

ve F olarak kac dereceye karsihk oldugunu, bilmekte 

d) Bittimlii Malzemenin Cinsine Gore Isitilmasini Saglar: 

Distribtitortin serecegi bittimlii malzemenin cinsine gore isitilmasmi 

saglamak icin arka motoru calistinr. BraWien yakar, isitma sonuna kadar 

bittimlii malzemenin tasmamasina ve gereginden cok ismmamasma dikkat 

eder. Isitma sirasmda bitumlu malzeme koptirmeye baslarsa brillorleri 

sondildir ve en yakin amirinden ne yapilacagi konusunda bilgi ister. 

1) Pilsktirtme meme ve Borularini Yola Gore Ayarlar ve Pasktirtme 

islemini Yapar: 

Pasktirtme meme ve borulannm yola gore ayarlanmasinda, tikamk 

olan memelerin acilmasma ye meme pimlerinin saglam olup olmadigma dikkat 

eder. Asfalt serme seridi basmdan, vanayi acarak tam baslama yerinden asfaltm 

ptisktirtmesini saglar. 

2) Tankm Valf Stizgec ve Samandirasim Kontrol Eder: 

Tankm havalandirma valf ve borusu ile pompadaki emir ve cikis 

stizgeclerini sik kontrol eder. Tankm samanchrasim kontrol eder ye operatore 

gerekli uyarida bulunur. 

3) Gerektiginde Besinci Tekerlegi calismasim Kontrol Eder: 

Gerektiginde besinci tekerlegi indirir, kaldirir, bakumm yapar ve 

normal calisip calismadigmi kontrol eder. 

4) Distribiltortin Pompa, Meme vb. Mazot yada Astarla Yikar: 

Is bitiminde distribiltortin pompa, hortum, meme v.b. deki bittimiin 

donmamasi icin bunlari mazot ya da astarla yikar. Bitiim sicrayarak kirlenen 
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kisimlari temizler. 

5) DistribUtortin Bakim ye Temizligini Yapar: 

DistribUtortin kazani, arka motoru ile bunlarla ilgili takim ve 

avadanliklann talimatlara uygun olarak bakimini, temizligini ye ufak 

onarimlarini yapar. Yapamadigi arizalan en kisa zamanda amirine bildirir. 

6) DistribUtorlerin Takim ye Avadanliklanm Korur, Yangin ye 

GOvenlik Onlemlerini Alir: 

calismalar sirasmda her dirlti gOvenlik i5nlemlerini alir ye yangin 

sondUrme aygitlarini surekli olarak yaninda bulundurur. Distribiltorle ilgili 

takim ye avadanliklann korunmasini saglar. 

7) Distributor Operatorlerine Yardim Eder: 

DistribUtor operatoriine yardim eder ye makine ile ilgili formlan tutar. 

15.ASFALT PLENTI OPERATORU 

Gorevleri 

1) Karisim Hazirlama ye Kapak Ayari: 

Laboratuar teknisyeni ya da isyeri amirinden onceden stok edilmi§ 

agregalardan hangi oranda karistinlacagim ye bittimla malzemenin ne 

miktarda verilecegini ogrenir. Bu kansimi saglayacak bicimde soguk ye sicak 

silo kapak ayarlanni yapar. 

2) Kansimi Isitma: 

Kansimin isitilmasi icin brillorleri yakar;  kullanilacak akaryakit ye 

madeni yaglann yeterli miktarda bulundurulmasim saglamak bakimindan 

i§yeri amirini uyanr. 

3) Malzemenin Bosaltilmasi: 

Yontemine uygun olarak olusturdugu malzemeyi plent cilus agzmdan 

nakliye araclarim bosaltir. 

4) Bosaltma Isleri: 

çalisma bitiminde kanstinci silonun, mamul malzeme silosunun, 



sicak silonun ve tamburdaki malzemelerin bo§altilmasini saglar. 

5) Soguk Silolarin Gozetimi: 

Soguk silolann siirekli dolu olmasini gozeterek kan§imin bozulmasini 

saglar. 

6) Malzemenin Cinsi: 

Kullandigi malzemenin cinsine dikkat eder. Degi§iklik durumunda 

dizayndaki degi§ikligi Laboratuar Teknisyeni ile i§birligi yaparak saptar. 

7) Elek Degi§tirme: 

Gerektiginde makinenin eleklerini degi§tirir. 

8) Bakim ve Onanm: 

Vardiya bitiminde (bu i§ icin gorevlendirilmi§ yagci varsa onunla 

birlikte makinenin bakimini ve temizligini yapar. Makineye ait form ve 

belgeleri talimatlara uygun bicimde doldurur, imzalar, saklar ye gerektiginde 

ilgililere verir. Lastik onanmi, kazma, takma, sokme, kayi§ takma, genre, 

ampul degi§tirme v.b. gibi i5zel bilgi gerektirmeyen onarimlari yapar. 

Yapmadiklanni en yakm amirine duyurur. 

9) Makine ve Gerecleri Saklama: 

Kendisine teslim edilmi§ olan makine ile takim ve avadanligi saklar. 

10) Oteki Makineleri Kullanma: 

Pozisyon grubu siralamasina gore gereksinme duyuldugunda (gerekli 

bilgi verilmek ve operator ehliyetnamesine i§lenmek ko§ulu ile) ayni gruptaki 

oteki makineleri kullanir. 

90 Ton/Saat Kapasite Ostilndeki Asfalt Plentinde cali§anlar: 

1) Kari§im Hazirlama, Kapak ve Bec Ayan: 

Laboratuar Teknisyeni ya da i§yeri amirinden, onceden stok edilmi§ 

agregalardan hangi oranda kan§tinlacagim ye bitamlii malzemenin ne 

miktarda verilecegini ogrenir. Bu kan§imi saglayacak bicimde soguk ye sicak 

silo kapak ayarlari ile bec ayarlarini yapar. 

Ail2) Kan§imi Isitma: 
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Kan§nmn isitilmasi icin brinorleri yakar. Kullanilacak akaryakit ve 

madeni yaglann yeterli miktarda bulundurulmasini saglamak bakimindan 

i§yeri amirini uyanr. 

3) Malzemenin Bo§altilmasi: 

Yontemine uygun olarak olu§turdugu malzemeyi plent ciki§ agzindan 

nakliye araclanm bo§altir. 

4) Bo§altma i§leri: 

cah§ma bitiminde kan§tinci silonun, mamul, malzeme silosunun, 

sicak silonun ye tamburdaki malzemelerin bo§altilmasmi saglar. 

5) Soguk Silolarin Gozetimi: 

Soguk silolarin stirekli dolu olmasim gozeterek kan§mun 

bozulmamasi saglar. 

6) Malzemenin Cinsi: 

Kullandigi malzemenin cinsine dikkat eder. Degi§iklik durumunda 

dizayndaki degi§ikligi Laboratuar Teknisyeni ile i§birligi yaparak saptar. 

7) Elek Degi§tirme: 

Gerektiginde makinenin eleklerini degi§tirir. 

8) Bakim ve Onarim: 

Vardiya bitiminde (bu is icin gorevlendirilmi§ yagci varsa onunla 

birlikte) makinenin bakimmi ve temizligini yapar. Makineye ait form ve 

belgeleri talimatlara uygun bicimde doldurur, saklar ve gerektiginde ilgililere 

verir. Lastik onarimi, kazma takma, sokme, kayi§ takma, germe, ampul 

degi§tirme, v.b, gibi ozel bilgi gerektirmeyen onarimlari yapar. 

Yapamadiklanm en yakm amirine duyurur. 

9) Makine ve Gerecleri Saklama; 

Kendisine teslim edilmi§ olan makine ile takim ve avadanhgi saklar. 

10) Oteki makineleri Kullanma: 

Pozisyon grubu siralamasma gore gereksinme duyuldugunda (gerekli 

bilgi verilmek ve operator ehliyetnamesine i§lemek ko§ulu ile) ayni gruptaki 



oteki makineleri kullanir. 

Elektronik Kumandali Kan§tincida cali§anlar: 1. Plentin Kurulmasi: 

Makinelerin kurulacagi bitumlu malzemenin ve agreganin depo 

edilecegi yerleri, tali ma kowllan uyarinca yapilmi* olan plana gore, 

hazirlattirir ve plentin kurulmasmda cali§ir. Ilk cali§ma kontroltinil yapar. 

11) Unitelerin Kurulmasi: 

Mineral agreganin soguk besleyicinin, kurutucunun toz toplayici ve 

eleme ayirma iinitelerinin yontemine uygun olarak kurulmasini saglar. 

12) Kurutucunun Egimi: 

Kurutucunun istenilen egimde kurulmasini ve kurutucu becerilerinin 

normal caNmalarini saglar. 

13) cqitli Dtizen Ayarlan ye Kontrolleri: 

Plentin deneme cali§malanna ba§landigmda, soguk besleyicinin, 

sarsma (vibrasyon) dtizeyinin filler besleme dtizeninin ve eleme tesisindeki 

pirometrenin (sicaklik olcer) ayarlarini ve kontrollerini yapar. Bu ayarlarin 

elektrik kumanda duzeni ile ilgililerini kontrol eder. 

14) Plentin 

Plente ait bitum tinitelerini elektronik kumanda kabininden cali§tinr. 

caNmalan ye ariza olup olmadigini elektronik kumanda tablasmdan izler. 

Ariza sonucu beliren uyari sinyallerine gore gerekli unitelerdeki onarim ve 

ayarlari yapar., Sartnameler uyannca sicak kari§im elde etmek icin plenti 

caNtirir. 

15) Kapak Ayan: 

Silolardaki tavria ve azalmalara engel olmak icin kapak ayarlarini 

yapar. 

16) Biiyak Tanelerin Kontrolti: 

calimalar sirasmda buyuk tanelerin ta§ima borusundan dr§an atihp 

atilmadigini kontrol eder. 

17) Elek Kontrola: 
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Ayirma tesislerindeki eleklerin belli zamanlarda yirtihp 

yirtilmadigini, her elegin normal ytiktintin tisti.inde yuklenmesinin nedenlerini 

ara*tinr, gerekli ayar ve kontrolleri yapar. 

18) Silolam Seviye Kollan: 

Hacim ve sureklilik esasina gore cali§an plentlerde sicak silolarin 

seviye kollarini siirekli caliw durumda bulundurur, ayarlama ve oranlama silo 

kapaklannin ayar ve kontrollerini yapar. 

19) Mil ve Kazan Ayari: • 

	

	
Kamtinci milin donti§iintin, pabuclarinm yenilik ye eskiliginin, 

avian= ve kan§tinci kazanin fazla ytiklenmemesi icin gerekli ayarlan ve 

kontrolleri yapar. 

20) Soguk Besleme Silolari: 

Soguk besleme silolarini stirekli olarak dolu bulundurur. Agreganin 

birbirine kan§masini Mier. 

21) Plentin Ganli.ik Kontrolti: 

HergUnplenti cali§tirmadan Once biittin tinitelerin cevrelerini dola§ir, 

cali§maya engel bir durum bulunup bulunmadigini ara§tinr. 

22) Plentin Bakim: 
e 	Plentin ve anitelerin her tiirlti bakimini yapar. 



16.ASFALT SERiCi OPERATORU 

Goreyleri 

1) Serme 

Makinesini serme. Yapilacak yere gottirtir. Enine ve boyuna istenilen 

egimde serme yapmak icin makinesini ayarlar. Sermenin ayni cinsten olmasina 

dikkat eder. 

2) Kai-4imin Kalinh.& 

Kar4imin kalmhgmi kariimdaki en fazla done olcustinii dikkate 

alarak ayarlar. 

3) Kontrol ve Ayar: 

Profile uygun ve duzgun bir asfalt betonu kaplama sathi elde etmek 

icin serici (finisher) motorunun paletli aktarma ve yiiriiyiis sistemlerini, 

kahnlik ayar dilzenini tittileme sistemlerini 4e b4amadan once kontrol eder ve 

geregine gore ayarlar. 

4) Serme Bitimi: 

Serme sonunda, bir sonraki serme ba0angicinin saglanmasi 

bakimindan sermenin ahpp bir lata ye kum tizerinde bitmesine dikkat eder. 

5) Bakim ve Onarim: 

Vardiya bitiminde (bu i icin gorevlendirilm4 yagci varsa onunla 

birlikte) makinenin bakimini ve temizligini yapar. Makineye ait form ve 

belgeleri talimatlara uygun bicimde doldurur, saklar ve gerektiginde ilgililere 

verir. Lastik onarimi, kazma takma, sokme, kay4 takma, germe, ampul 

deg4tirme v.b. gibi ozel bilgi gerektirmeyen onarimlari yapar. 

Yapamadiklanm en yakin amirine duyurur. 

6) Periyodik Bakim ve Kayit Tutma: 

Kullandigi makinenin periyodik bakimmi yapar. Ne kadar alanda 

serme yaptiginin gtinliik kaydini tutar. 

7) Makine ve Gerecleri Saklama: 

Kendisine teslim edilm4 olan makine ile takim ve avadanligi saklar. 
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8) Makinenin Giivenlik ve Temizligi: 

I§ giinti bitiminde makinesini uygun bir yere gottirerek park eder. 

Gerekli i§aretlemeleri yaparak aracin hasara ugramamasim saglar. Makineye 

zarar verecek malzeme birikintilerini temizleyerek kullanir halde bulundurur. 

9) Oteki Makineleri Kullanma: 

Pozisyon grubu siralamasina gore gereksinme duyuldugunda (gerekli 

bilgi verilmek ve operator ehliyetnamesine i*lenmek ko§u ile) ayni gruptaki 

oteki makineleri de kullanir. 

17.ASFALT SERiCi OPERATOR YARDIMCISI (*) 

Goreyleri 

1) Yardimcilik: 

Beton Asfalt Serici Operator-tint:1n yardimcisidir. Gerektiginde 

makineyi kullarnr. Kamimi yontemine gore serer, ince reglaji yapar. 

2) Beton Kahnhgmi Olcme: 

Finisher serim yaparken finisherin arkasmda kontrol cubugu ile 

gev§ek asfalt betonu kahnligini ulcer. Gerekli bilgileri operatorii iletir ye 

enlemesine egimin olu§masma yardimci olur. 

3) ip Hattmm Olu§turulmasi: 

Otomatik ve yari otomatik sericilerde sabit ve seyyar referanslar icin 

kurulan ip hattmm oluturulmasma yardim eder. 

4) Yon Verme: 

Finisher silosuna geri geri yanawken sicak kan§im dolu kamyona yon 

verir ve kamyonun finishere carpmasnn Mier. 

5) Gizlemcilik: 

Finisher yaninda cah§arak boyuna ye enine ek yerlerini diizelten ve 

kayna§tran iki elemana gozlemcilik yapar. Bunlara gerekli i§leri gordi.irtir. 

6) Trafik Onlemleri: 

Yol boyu cahvnalan yapilirken finisherin yol kenarinda birakilmasi 

gerektiginde trafik i§aretlerini koyar, kaldirir ye bu levhalari surekli olarak 
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i§yerinde bulundurur. Gerektiginde i§iklandirma yapar. 

7) Bakim hleri: 

tin bitiminde makine park yerine cekildigi zaman gerekli bakiminin, 

kontroliintin, revizyonunun yapilmasinda operatore yardim eder. Giinliik serme 

i§lerinde makineyi yaglar, ytirilyti* veelevator sistemlerindeki paletlerin 

siki*tinlmasini kontrol eder ve pisliklerini temizler. 

18. BAHcIVAN 

Gorevleri 

1) Mevsim Sartlarina Gore Agar Diker ve ilaclandirma 

calivnalarini Yapar: 

Mevsim §artlarina gore bolgesel sus ve diger ti rdeki cicek ve agaclann dikim, 

budama,belleme, a0ama, giibreleme ve sulama i§lerini yapar, cicek ye 

agaclann iklim §artlanna gore ha§arat ve hastaliklara kar§i korunmasi icin 

gerekli onlemleri alir. 

2) Koruma Onlemlerini Alir: 

Fidanlik ye ye§il alanlarin insan ye hayvan tahriplerinden korunmasim 

saglayacak onlemleri alir ye amirinden gerektiginde personel ye malzeme 

bakimindan yardim saglanmasmi isteginde bulunur. 

3)4 emniyeti ye Gilvenlik Onlemlerini Alir: 

I§ emniyeti ye i§ci sagligi kurallanna uyar, kendisine bagli personelin 

cali§malanni „ i§e baghlik ye devamliliklanni kontrol eder. 

19. cIRAK 

Gorevleri 

Atolyede bulunan turn ustaba§ilara ve kalfalara takim getirmek ye onlara 

yardim etmekle gorevlidir. Atolyenin temizligi nizam ye intizammdan 

sorumludur. Alet avadanlik vb. malzemenin korunmasma yardimci olur. 

Amirlerinin verecegi gorevi ile ilgili tilm i$leri yapar. 

20. DUZ iSci 

Gorevleri 
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1) Verilen i§leri Yapar: 

i§yerinde yUrtittilen in§aat, imalat vb. her radii cali§malann insan 

Oka ile yapilabilecek olanlarindan kendisine verilen beden gUctine uygun 

i§leri, gosterildigi yerde ye anlatildigi gibi verilen sure icinde yapar. 

2) Malzemeleri Saklar ye Bakimini Yapar:. 

Kendisine teslim edilen alet, avadanlik, giyim e§yasi, malzeme vb.ni 

gerektigi gibi saklar 

hasara ugratmadan ve israf etmeden kullanir gerekli, bakim ye 

temizliklerini yapar, yapacagi ta§ima 

• i§lerinde nakledilen makine malzeme vb.nin hasara ugramamasina 

dikkat eder. 

3) i§yeri GUvenligine Uyar, Verilen Diger i§leri Yapar: 

cali§tigi i§yerinin duzenine gore alinmi§ olan i§ yeri ve i§ci gUvenligi 

onlemlerine uyar. cali§tigi yerde ihtiyac oldugundan temizlik i§leri ye bahce 

i§leri dahil her tur1U i§te cali§ir. 

21.DISTRIBUTOR OPERATORU 

Gorevleri 

1) Distributor Operatorti Doldurma Isitma, Ayar Kontrolti ye Devir 

Ayarini Yapar: 

4/ 

	

	Distributor sarnicini rileytank ya da depolardan doldurur. Doldurdugu 

bittim cinsine gore malzemenin gerekli tatbikat sicakhgma kadar isitilmasina 

dikkat eder. cali§ma yerine kadar distribUtoril godirtir. Verilen degerler 

uyarinca distribiltortin puskUrtme yapip yapmadigini hava koydurarak kontrol 

eder. Kac metre geni§liginde ve uzunlugundaki alana puskUrtme yaptigini 

saptar. Yapmasi gerekenle farkli ise ayarlari yeniden kontrol eder. 

Tankerlerden Mum alirken tankerin basinc devri ile distribUtorun emi§ 

devrinin ayni olmasma dikkat eder. 

2) Puskiirtme i§lemini Yapar: 

Birim alana verilmesi gereken bit:Unlit' malzeme miktarina gore, yol 

38 



geometrik standartlari uyarinca malzemeyi distributor pompasiyla yol 

yilzeyine piiskUrtUr. PUshirtme yaparken yolun geometrik standartlari uyarinca 

gider. Banket kenarlannin dliz olmasma, ek yerlerinde acik kalmamasma ve 

pushirtme yapilacak yUzeyin pUrUzsilz olmasina dikkat eder. 

3) Akaryakit ikmalini Yapar, Emme ve Basma Miktanni Saptar: 

Mevsim bwnda ire cikmadan once asfalt pompasinin birim zamanda 

emme ve basma miktarini (lit/dak) saptar. Her sabah goreve cikmadan once 

akaryakitini, yag durumunu, lastikleri ve lastik havalarini kontrol eder, 

makineyi her an i§e ham- durumda bulundurur. 

4) Be§inci Tekerlegin Gorevini Bilir: 

Beinci tekerlegin gorevini bilmekle yuktimlUdiir. 

5) DistribUtorUn GUnlilk ve Periyodik Bakimini Yapar: 

t§ bitiminde distributortin pompa ye memelerini mazot ya da astarla 

yikayarak tikanmalanni &lien cali§ma aralannda distribUtortin bitUm, toprak 

v.b. ile kirlenen kisimlanm temizleyerek makinenin surekli olarak temiz ve 

bakimli olmasini saglar. Kendisine teslim edilen makinenin periyodik (haftalik, 

ayhk, alto ayhk) bakimini bakim talimati uyarinca yapar ye kontrol kartim tutar. 

6) DistribUtortin Alet ye Avadanliklanni Korur: 

Distil)UV:kiln alet, demirba* takim ye avadanligini korur, temizlik ye 

bakimini yarar. 

7) Anza Durumunu Amirine Bildirir: 

Ozel bilgi istemeyen kuctik onanmlan yapar, gideremedigi anzalan en 

kisa zamanda amirine bildirir. 

8) Yangin ye Trafik Onlemlerini Alm 

çali§malar sirasinda trafik ye yangina kar§i gerekli giivenlik 

onlemlerini alir ye yangin sondUrme aygitlarini surekli olarak yaninda 

bulundurur. 

9) Asfalt Usta yardimcisi ile ibirligi yapar: 

Gerektiginde distribUtortin arkasinda cali§an asfalt usta yardimcisi ile 
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yapar ve onun cali§malanni gozetir. 

22. E6iTiM ARAcLARI TEKNiSYENt 

Gorevleri 

1) Makinelerin Kullanim ye Bakim Yontemlerini Personele Ogretir. 

Te*ilatimizda bulunan ce§itli tip ve model makinelerin (eskavator, 

greyder, kamyon, kompresor, traktor, hafif vasitalar, benzin ve dizel motorlari 

ile oto elektrik ve agir makinelerin Sase ak§ami) konstriiksiyonun, cali§ma 

ilkelerini kullanma ye bakim yontemlerini, arazi ayarlanni, anzalann 

saptanmasini ye giderilmesini, yakit piisktirtme pompasinin ve 

• 
karbaratorlerinin ayarlarini bu makine ile ilgili bilgileri personele ogretir. 

2) Kurs Notlari Hazirlar; 

Gorey konusu ile ilgili turn ozel takim ye olcil aletlerinin kullanilmasmi 

ogretir. Gorevi ile ilgili konularda kurs notlari ye teknik btiltenler hazirlar. Kurs 

bitiminde kurs raporlarini dtizenler ye bunlari amirine verir. 

3) Makinelerin Parca Numaralarini Saptar; 

Makinelerin onarimi sirasinda hangi parcalann degitirilmesine karar 

verir ve bunlarin yedek parca katalogundan parca numaralanni saptar. 

Kendisine verilecek diger teknik hizmetleri yapar. 

23. ELEKTRIK TESISAT USTASI 

• Gorevleri 

1) Elektrik Tesisatindaki Aksakliklan Giderir: 

Tqkilat binalarindaki elektrik tesisatinda yapilmasi gerekli gorillen her 

tiirlii ekleri teknik kurallara uygun olarak yapar. Binalann elektrik tesisatinda 

yapilan kontroller sonucu saptanan aksakliklarin giderilmesini saglar, 

gideremedigi arizalan amirine bildirir. 

2) Telefon Santrali ve Elektrikle cali§an Makinelerin Bakimini Yapar: 

Telefon santrali ve makineleri ile elektrikle cali§an oteki makinelerin 

bakimini yapar ve kiicilk arizalarim giderir. Her turlu makine ye araclann 

kurulmasi, soldilmesi ye ayarlanmasi sirasind elektrik donamminin 
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kontroliinti yapar. 

3) Yedek Enerji Gruplannm Bakim ve i§letmesini Yapar: 

Sistemde bulunan yedek enerji gruplari (Dizel-Jenerator) ile motopomp 

tesislerinde ortaya cikacak anzalann giderilmesini saglar, i§letme ye bakimini 

yapar. 

4) Malzeme Tespitini yapar ye Saklanmasmi Saglar: 

Unitelerin elektrik malzemesi ihtiyaclanm saptar, liste halinde amirine 

verir. Kendisine verilen malzemenin saklanmasim yerinde kullanmasini saglar 

ye harcamanin kayitlarini tutarak gerektiginde hesabim verir. 

5) Gerekli Olan Alet ye Avadanhklann bakimmi Yapar: 

çah§malarda kullanilan alet, aygit ye avadanhklann iyi kullamlmasan, 

bakimlannm gerektigi gibi yapilmasini Saglar, giinliik i§cilik formlanm 

doldurur. Amirine verir. 

6) Malzemelerin Bulundugu Yerin temizligini ye Giivenligini Saglar: 

Elektrik malzemesinin depo edildigi yerin temiz ye diizenli 

bulundurulmasum, saglar. Tesisat iizerinde cah§ildigi sirada i§ ye i§ci giivenligi 

ile ilgili biltiln onlemleri alir ve bunlara uyulmasmi saglar. 

24. ELEKTRIK TEKNiSYENt 

Gorevleri 

Bagh bulundugu birime gore zayif ye kuvvetli akim elektrik teknisyeni 

olarak adlandirihr. 

c ah§ma alanlarina gore her tiirlii binaya alt ye tist yapilann elektrik ve 

elektronik ile ilgili Vim i§lemlerini yapar veya nezaret eder. Telsiz ve telefon 

santralini ye cihazlannm bakim ye onarimlarim yapar, yaptirir. Kendi konusu 

ile ilgili malzeme listelerini yapar, cah§malan esnasmda i§ gtivenligi ile ilgili 

yonetmelik esaslanm uygular. 
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25. ELEKTRiFiKASYON USTASI 

Gorevleri 

Elektrifikasyon ustasi icme suyu enerji nakil hattinin tesislerini yapar. 

Trafo postalarini kurar ye bakimim. Yaninda cali§an yardimcilanni kontrol 

eder. Yapilan i§lerin kabullerinde bulunur. Tespit edilen eksiklikleri tamamlar. 

Yeni kurulacak tesislerin yerlerini topografla tespit eder. Amirinin konusu ile 

ilgili verecegi her tiirlii i§i yapar. 

26. FORMEN (ARAZI) 

Gorevleri 

1) Santiyedeki Ekiplerin Koordinasyonu Saglar: 

Santiyelerdeki ekiplerin yonetilmesinde ve i§lerin ytirtittilmesinde 

amirlerinin ilk yardimcisidir. cati§malarda ilgili personele i§leri dagitir. 

Yapilan gorevlerin teknik §artname ve kurallara gore aksatilmadan ye i§ 

gtivenligine uygun bicimde ytirtitillmesini saglar ye izler, degi§ik is boliimleri 

arasinda koordinasyon yapar. 

2) Gerekli Sayida Personel ve Makine ile Verimli cali§ma yapilmasini 

Saglar: 

t§lerin gerektiginde nitelikte yeterli miktarda personel her ti.irlii 

malzeme ile makinelerin &eve hazer bulundurulmasini saglar. cali§malan 

sirasinda ekibin ye makinelerin verimli cali§malarini saglar ve kontrol eder. 

Makine ye araclann bakimlarinin diizenli bir bicimde yapilmasim izler. 

Gerektiginde bu konuda Operator ve Soforleri uyarir, makinelerde gorulen 

ariza ye eksiklikleri saptar. 

3) Malzeme Alet ye Avadanliklan Korur: 

çali§malarda kullanilan malzeme, alet, avadanlik makine ye techizatm 

hasara ye kayba ugratilmadan gerektigi gibi kullanilmasim saglar. Emrindeki 

*Here kullanacaklan malzeme ve gerecleri teslim eder. Onlann i§yeri di§ina 

cikmamasim saglar ye i§ bitiminde teslim alir. 

4) i§yeri Gilvenlik Onlemlerini Alir:  cc' 
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hyeri di§mda kurulan ekip kampi ve §antiyenin gece ve gandtiz 

gtivenligini Saglar, i§ ve t§ci gtivenligi bakimindan her ti rla guvenlik ye 

yangin onlemlerinin alinmasini Saglar. 

5) I§ Kazasinda ilkyardimi Saglar: 

i§ yerinde kazaya ugrayan personelin saglik ile ilgili i§lemlerini 

yartitar. 

6) Kullanilacak Malzeme Miktanm Saptar: 

i§lerin gerektiginde malzeme miktarini saglar ve sarf edilenlerin 

kayitlanm tutar. 

7) is Yerindeki Personelin Ozliik i§lemlerini Yartitar: 

Personele yiyecek ile yatacak yer Saglar, puantaj kartlanm kontrol ve 

parafe eder. Ganlak ye yillik izinlerini viziteye ciki§lan amiri ile birlikte 

di zenler. cah§ma yerlerinde, personelin her Writ' isteklerinin amirlerine 

duyurulmasnll ve alinan talimatlari personele anlayacaklari bicimde 

iletilmesini saglar. 

8) Amirine Gana& Yapilan i§ler Konusunda Bilgi Verir: 

Her i§ ganti bitiminde, yapilan i§ler konusunda amirine bilgi verir. 

cah§ma yerlerinde ve §antiye merkezinde gereken citizen ve disiplin saglar. 

27. iNSAAT USTASI 

Gorevleri 

1) in§aat Onarim ve Tadilat i§lerinin Proje ye Sartname Esaslarina 

Gore Yapar: 

Amirinden alacagi talimat esaslarina gore batan in§aat onarim, tadilat 

i§lerinin proje ve §artname esaslarina gore yapilmasi icin ilgili i§lemleri kendi 

Mama icinde planlar. Bu plan cercevesinde in§aattaki muhtelif (Sihhi tesisat 

agar i§leri, marangozluk vb.) i§lerinin ytirtittilmesini saglar. i§lerin istenilen 

nitelikte ve zamaninda yapilmasi icin gerekli tedbirleri alir. 

2) Arac ve Gerec Kullanilmasini Personeline Ogretir: 

Arac, gerec, makine ve olca aletlerini kullanir, personeline ogretir. 
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3) in§aat Yapimi Sirasinda Gorevi tie ilgili hleri (Duvar Orme, Kahp 

c akma v.b) Yapar ve Personeline Ogretir: 

Gosterilen §antiye ve araziye gider. Binalarda list yam ile ilgili siva 

harcini hazirlar, kaba ye ince siva uygulanmasi yapar, yaptirir. hi ile ilgili 

gerekli malzemenin tespitini yapar ye amirine verir. in§aat yapimi sirasinda 

gorevi ile ilgili i§leri {Duvar Orme, kalip cakma iskele kurma vb.) yapar, 

yaptirir. Emrindeki personele ogretir. 

4) Gerekli Malzemenin Saklanmasi ye Korunmasini Yapar: 

Bu i§lerde gerekli arac ve gerecin bakimi, onarimi, kullanilmasi ye 

• 
bunlarin idler halde tutulmasini saglar, Gorevi ile ilgili her tiirlii burn hizmetini 

yuratur. 

5) Malzeme ve Ke§if Raporunu Hazirlar: 

ilgili malzeme ve yapim ke§iflerini rapor halinde Amirine verir. 

çali§ma esnasinda ye sonrasinda bulundugu mahallin korunmasim saglar. 

6) h Kazalanna Kam Her Tiirlii Tedbiri Alir: 

h kazalarina kar§i her Viral tedbiri alir, uygular, uygulatir. hyerinde 

teknik emniyet ye ini sagligi ile ilgili tedbirleri alip, uygulamak sorumlulugu 

altindadir. 

28. iNSAAT USTA YARDIMCISI 

Gorevleri 

1) in§aatlarda Onarim ye Tadilat i0erini Yapar: 

Amirinden alacagi talimat esaslarina gore battin in§aat onarim, tadilat 

i§lerini yapar, emrindeki ekibe planlari dagitir. hlerin zamaninda ve istenilen 

nitelikte yapilmasini saglar. 

2) Kullandigi Arac ve Gereclerin Bakimini Yapar: 

Birimdeki ac, gerec ve olcii aletlerini kullanir, emrindekilere ogretir, 

bunlarin periyodik bakim ve onarimianni yapar, yaptirir. 

3) -Malzeme ihtiyac Listesini Hazirlar: 



Konusu ile ilgili malzeme ihtiyacini tespit eder, liste halinde amirine 

verir. 

4) 4in Son Kontroltinti Yapar ve Is Gtivenligi Tedbirlerini Alin 

41erin bitimimde son kontrolii yapar, kazalara kar§i her ttirlti i§ 

gtivenlik tedbirlerini alir ve konusu ile ilgili amirinin verecegi sair i§leri yapar. 

twat ustasinin en bilytik yardimcisidir. twat ustasinin olmadigi yerlerde 

onun sorumlulugunu ta§ir. Amiri tarafindan verilecek diger benzeri i§leri 

yapar. 

29. ISLETME TEKNiSYENi 

Goreyleri 

1) Idari konularda Buroda Teknigine Uygun cali§malar Yapar; 

Bum ve Mari konularda hizmetlerin ak§amdan usuliine uygun 

yiirtitillmesinde zamani en iyi §ekilde kullanan, gerektiginde btiroda teknige 

uygun cali§malar yapan, bilgisayar kullanabilen personeldir. 

2) Btiroda Yapilacak 41erin Sevk ve idaresini Saglar; 

Btiroda yapilacak organizasyonun sevk ve idaresini saglar, amirlerinin 

verdigi talimati dilzenli bir cali§ma intizami icinde ye hizmet ici egitim 

ttiztigiine uygun §ekilde gerekli cali§malar yapar. Personel hareketleri ile ilgili 

periyodik cali§malar yapar. 

30.15 MAKINELERI OPERATORU (B) 

Gorevleri 

1) Ekskavator, Dozer v.b. Agir 4 Makinelerini Sevk ye idare Eder: 

Amirinden alacagi talimatlar dogrultusunda ekskavator, dozer, greyder 

ye ytikleyici makinelerini her Viral §artta sevk ve idare eder. Makinelerin 

devamli i§lerligini saglar. 

2) Makinelerin Ariza Tespitine Yardimci Olur ve Kazalara Kar§i 4 

Gtivenligi Tedbirlerini Alir: 

Ariza te§hislerine yardimci olur. Periyodik bakim ye onarimini yapar 

veya yaptirir. Kazalara kar§i her thrill i§ giivenligi tedbirlerini alir ye uyar. 
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31. IS MAKiNELERi OPERATORU (K) 

Goreyleri 

1) Traktor (K), Konkasor (K) vb. I§ makinelerini Sevk ve Ware Eder: 

Amirinden alacagi talimatlar dogrultusunda Traktor (kiictik), Konkasor 

(ktictik) yol silindiri, Kompresor vb. ktictik i§ makinelerini her ttirlii §artta sevk 

ye idare eder. Makinelerin devamh i§lerligini saglar. 

2) Makinelerin Ariza tespitine Yardimci Olur ve Kazalara Kar§i i§ 

Giivenligi Tedbirlerini Ahr: 

Ariza te§hislerine yardimci olur. Periyodik bakim ye onarimmi yapar 

veya yaptirir. Kazalara kar§i her tiirlti i§ gilvenligi tedbirlerini alir ve uyar. 

32. IS MAKINELERI OPERATOR YARDIMCISI (B) 

Gorevleri 

1) Ekskavator, Dozer, Vinc v.s. Kullaniminda Operati5rtintin 

Yardimcisidir: 

Amirinin verdigi talimat dogrultusunda Ekskavator, dozer Greyder ve 

Yilkleyici kullammmda operatoriintin yardimcisidir. 

2) Makineleri Arizalanmasi Halinde Parcalarin Montaj ini Yapar ye i§ 

Emniyetini Saglar: 

Konusu ile ilgili makinenin anzalanmasi halinde aksesuar ye her turlii 

• parcamn montajini yapar. Operatoriintin emri ile bir fil hizmet gortir. t§ 

Emniyeti ve i§ci sagligi ile ilgili kurallara uyar. 

33. IS MAKINELERi SURUCU OPERATORU 

Goreyleri 

1) Treyler Kullamr: 

Agir vasita ehliyetli personel tarafindan treyler ve kendisine verilen en 

az 14 tonluk ve onun ilzerindeki agirlikla, 1 ile 2 romorklu treyler cekicisinin 

ytiklti veya yilksilz olarak trafikle ilgili ttizak, kural ve yasalara uygun bicimde 

kullamr. 

2) Yilkiin Yerle§tirilmesine Nezaret Eder: 
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Ytikleme sirasinda treylerin ta§iyabilecegi yak kapasitesini bilir ve 

yanli§ bir yerle§tirmeyi onler. 

3) Ta§ima Esnasinda Giivenlik Tedbirlerini Alir: 

Makine, akaryakit vb. gibi agar ta§imalarda gottirdtigii yukti herhangi 

bir zarara ugratmadan her Vida giivenlik Onlemini alarak ve iyi bir 

i§letmeciligin gerektigi bicimde ta§ir. Ta§ima yaparken treylerin On ve 

arkasinda siirekli olarak "Tehlikeli ve Uzun Aractir." Uyarisini bulundurur, 

goze carpan yerlerine kirmizi renkli bez i§aretler asar ve her tiirlti i§ikli uyarici 

i§aretleri cali§ir durumda bulundurur. Gerektiginde omit arac verilmesini ister. 

4) i§ Makinelerinin Bakimini ve Temizligini Yapar: 

i§ makinelerinin gtinliik, haftalik, aylik bakimlarini ve mevsimlik yag 

degi§imlerini bakim talimatlanna gore yapar ve kontrol kartina i§ler. t§ 

Makinesinin demirba§ alet, takim ve avadanliklanni korur, temizlik yapar. 

Nakliye sirasinda ta§idigi malzemeyi koruma altina ahr. Malzemenin yiikleme 

ve bo§altmasina bizzat nezaret eder. 

34. i5 MAKiNELERi SURUCU OPERATOR() YRD. 

Goreyleri 

1) Aracin Arizalanmasi Durumunda Parca Montaji Yapar; 

Amirinden ve i§ Makineleri Soforunden alacagi talimatlar 

dogrultusunda i§lem yapar. 

2) Yilkleme ve Bo§altma Nezaret Edip, is Emniyeti icin Onlemler Alir; 

Yilkleme ve bo§altma i§leri nezaret eder. IS emniyeti ve giivenligi 

acisindan onlemler ahr. I§ Makineleri Sofortintin en yakin yardimcisidir. 

35. is MAKNALARI YA6CISI 

Gorevleri 

1) Vasita ve Makinelerin Yaglama ile Bakim i§lemlerini Yapar 

Bilumum vasita ve makinelerin mevcut talimatname esaslanna gore 

yaglama i§lemlerini giinitik, haftalik ye aylik periyodik bahmlanni yapar. 

Otomobil, kamyon ve diger motorlu to it araclannin oynak parcalanni yaglar. 



Araclann kartlarina tarifnamelerine veya kendi bilgi ve tecrabesine gore 

yaglamak. Sasinin cesitli kisimlarma yag veya gres basmak, tikanmis veya 

ortirlii yag memelerini temizlemek, degistirmek, sanzimanm diferansiyel, 

direksiyon kutusu, motor ye diger aksamin yag seviyelerine bakmak. Yag 

degistirmek, arizalan bildirmek, akiimulator, hidrolik fren kutusu ye 

amortisorlerdeki sivilari kontrol ye ikmal etmek, baslica gorevleridir. 

2) Yaglama ye Cihazlannin cahsip calismadiklarini Kontrol Eder: 

Varil ye bidonlarda bulunan yaglari ambardan alip servise getirip 

istifler ye kullanir hale getirir. Yaglama cihazlannin yag konularak normal 

calismadiklanni kontrol eder, gortilen tutukluk ye bozuklan amirine 

bildirir. 

3) Evsafa Gore Yag Hazirlar ye Yag Seviyesini Olcer: 

Yaglama semasina gore uygun evsafta yagi hazirlar, yaglanacak 

vasitanin yag tapasini acip yag seviyesini olcer ye evsaf kontrolii yapar; yag ve 

mazot filtrelerini sokiip yenisi ile degistirir. 

4) Hava Filtrelerini Temizler ve Fren Merkezi Hidrolik Yag 

Seviyesinin Kontrol Eder: 

Hava filtrelerinin yagini bosaltarak temizleyip yeni yag koyarak yerine 

monte eder. Fren merkezi hidrolik yag seviyesini kontrol edip eksiklikleri 

tamamlar. 

5) Kis Mevsiminde Radyatorlere Antifrizli Su Hazirlar ikaz Levha ye 

Etiketlerini Yapistinr: 

Kis mevsimi icinde, radyatorlere verilen talimata gore uygun olcelcte 

antifrizli su hazirlamak ye radyatorlere bu kansimdan koyup radyatorde 

antifrizli su oldugunu bildiren ikaz levha ye etiketlerini yapistirmak, sarj 

dinamosu ye mars motorunun yag deliklerine yagdanlikla yag basmak gibi 

gorevleri de yapar. 
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36. KALORIFERCI 

Goreylen 

1) Kalorifer tesisatim Cah§tinr, Kazan, Baca ye Brulor Temizligini 

ye Balummi Yapar: 

Kalorifer tesisatim bakim talimatlarina gore cah§tinr; Kazalarin ye 

yatay bacalarin temizligini, brulorun temizligini ye bakimini yapar. Komilit 

depodan kazan online getirerek yakar, kiilleri kill deposuna ta§ir, kazan 

dairesinin genel temizligini yapar. 

2) Cihazlann Arizalanmasi Durumunda Tamirini Yapar: 

• Arizali cihazlann tamirini yapar, anzanin bilgi ye becerisini a§masi 

halinde amirine bildirir. 

Santirifilj ve devir daim pompalannm bakimlannm zamanmda 

yapilmasini saglar. Konusu ile ilgili amirince verilecek diger gorevleri yapar. 

37. KONKASOR OPRATORU(B) 

Goreyleri 

1) Konkasorlerin i§letme Bakim ye Onarimlarindan Sorumludur; 

Arazide bulunan konkasorlerin i§letme bakim ye onarimindan 

sorumludur. Konkasordeki primer ye sekoder kincilann bakimim yapar, banth 

konveyerlerin balommi ye gezginligini kontrol eder. Elektrik motorlanm 

• muhafaza altina ahr ye balumlanm yapar. Amirlerinin i§i ile ilgili verdigi 

talimat dogrultusunda gorev yapar. 

2) Bolgenin Emniyetini Giivenligini Saglar; 

Bulundugu bolgenin emniyetini ye gilvenligini saglamakla milkelleftir. 

3) t§yerinde i§ci Saghgi ye is Guvenligini Saglar; 

i§yerinde i§ci sagligi ve i§ giivenligi ile ilgili tedbirlerin alinmasim ye 

koruyucu malzemelerin i§ciler tarafindan kullamlmasim saglar. 
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38. KOY TESISLERI TEICNiSYENt 

Goreylen 

1) Biro ve Arazi cah§malannda Miihendise Yardim Eder: 

Kiiy Tesisleri Teknisyeni gerek Biro, gerekse arazide mtihendise 

yardimi olan, bu hizmetlerde ona en yakin elemanlardir. 

2) Gorey Kapsaminda Bulunan (tcmesuyu, Yol, Koprii v.b) t§lerin 

Etiit, Proje cah§malanni Yapar: 

Koy Tesisleri Teknisyeni gorev kapsaminda bulanan tcmesuyu, yol, 

koprti, kanalizasyon, sosyal tesis, sulama ye toprak, memba tahsis ve 

• 
kamula§tirma gibi i§lerin etat proje hizmetleriyle ilgili bum ve arazi 

cali§malanyla, bunlann ihtilafli i§lerinde raportor olarak ilgilenir. Gerekli 

dosya ve belgelerin hazirlanmasini saglar. Program hazirlanmasina yardimci 

olur. Kurs ve seminerlerle yeti§tirilerek ve dtizenli olarak egitilerek 

bran§la§tinlirlar. 

3) Gorey Kapsaminda Bulunan i§lerin istihkak Hesabinda Yardimci 

Olurlar: 

Yukarida sayilan i§lerin ilgili dairelerce istihkaklannin hesap yonanden 

incelenmesinde de yardimci olurlar. 

39. LABORANT 
0 	 Goreyleri 

1) Deney ye Analiz i§lerinin Hesap ye Raporunu Tutar; 

Amirin verdigi (Grantilmetri, birim ve &gill agirlik likit plastik limit 

tayini, yikama vb.) deney ve analiz i§lerini ytirtirliikteki yontem ye teknik 

kurallar uyannca yapar, hesaplanni ve raporlanni hazirlar. 

2) Ba§ka Bir Laboratuarda Yapilacak Deneyleri Hazirlar; 

Barka bir laboratuara yapilmasi gereken deney ye analizlere ili§kin 

ornekleri hazirlar ve gonderilmesini saglar Laboratuara getirilen ornekleri 

kaydeder, i§ kartlarini acar, i§leri dtizenler, bunlann analiz yontemine uygun 

olarak ve zamaninda yapilmasini saglar, gerektiginde kontrol eder. cali§malar 
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sirasinda kullamlan alet aygit vb. ile araziden alinan ye laboratuara getirilen 

orneklerin ta§mmasi, ytiklenmesi ve bo§altilmasi i§lemini yapar. 

3) Kullarnlan Alet ve Aygitlarin Bakim ye Temizligini Yapar; 

Her i§ten sonra kullarnlan alet ye aygitlann temizligini yaparak 

bunlarin sonraki cah§malara hazer bulundurur. Laboratuar ile alet aygit vb.nin 

giinliik, haftalik temizliklerini ye bakim i§lerini yapar, cah§malan sirasmda i§ 

ye i§ci gtivenligi bakimindan alinan btitiin onlemlere uyar. 

4) Deney Sonuclanm Rapor Halinde Sunar; 

Giirevli bulundugu laboratuarda yapilan biltiln deneylerde ye 

sonuclannm degerlendirilmesinde rapor, beige vb.nin kayit ye dosyalama 

i§lemini yapar ye saklanmasim saglar. 

40. MAKiNE OPERATORU 

Goreyleri 

1) Makine Demirba§ vb.leri Periyodik Bakimlanm Yapar, Kontrol 

Kartlanrn Tutar; 

Kendisine teslim edilen makine, demirba§, takim ye avadanhklann 

saklanmasim ye korunmasim saglar, bakim talimatma gore yagci ile birlikte 

bunlann periyodik (gtinhik, haftahk, ayhk) bakimlanm yapar. Makine kontrol 

kartini tutar, makineye ait oteki formlanna uygun olarak doldurulur. Giinliik 

cah§ma talimatina gore distribtitore bitilm depolayarak bunu gerekli "yangm 

veya infilak tehlikesini onleyecek" sicakhkta ham bulundurur. 

2) Ekip Ba§ma Yardim Eder, Basit Onarimlari Yapar; 

çah§malann aksamamasi icin ekip ba§ma yardim eder. Yangma kar§i 

yangm sondtirme aygiti bulundurur. Lastik onarimi kazma takma, sokme, kayi§ 

takma, germe, ampul degi§tirme vb. gibi ozel bilgi istemeyen basit onarimlari 

yapar. Yapamachklanrn en kisa zamanda amirlerine bildirir. Makine arizali 

oldugundan ba§ka gorev verilmemi§ ise makinesinin onanlmasma yardimci 

olur. 

3) Gruptaki Oteki Makineleri Kullanir, Trafik Gtivenligini Saglar; 



Pozisyon grubu sirasina gore gerektiginde "yeterli bilgi vermek ve 

operator ehliyetnamesini i§lemek §artyla" ayni gruptaki oteki makineleri 

kullanir. Trafik giivenliginin saglanmasi icin cah§malar sirasmda ekip 

ba§indan i§ yerinde yeterince i§aret levhasinin bulundurulmasini ister. Bu 

cali§malarda ekip ba§inin en yakin yardimcisidir. 

4) t§ Gtivenligini Saglar, Gerektigi Zaman Atolye Ustasi ile Birlikte 

cali§ir; 

Ekip ba§i i§ba§inda bulundugu zamanlarda cali§ma ve is gtivenligi ile 

sorumludur. 	mevsimi di§inda atolye ustalari ile birlikte yapabildigi olciide 

makinelerin revizyonlarina yardimci olur. 

5) t§ Bitiminde Makinenin Bakim ve Temizligini Yapar; 

bitiminde " verilmi§ ise yagci ile birlikte" makinenin bakimi ve 

temizligini yapar. Kink, catlak, gev§ek ve bozuk parcalan olup olmadigini 

tarama usulii ile kontrol eder. Demirba§, takim, alet ve edevatlarini korur. 

Makineyi her an gi5reve hazir bulundurur. Kendisine teslim edilen makinenin 

periyodik bakimini bakim talimati uyarinca yapar ve kontrol kartini tutar. 

6) Asfalt Kan§tincisinin Bakimini Yapar, Asfalt Kan§immin 

Sartnameye Uygun Olarak Hazirlanmasini Saglar; 

Asfalt bakim kari§tincinin bakim talimatina gore periyodik bakimlarini 

yapar. Makine kontrol kartlarini tutar. Yapilmasi istenen asfaltm cinsine gore 

bittimiin ve kari§im malzemesinin depolarda ye i§ yerlerinde hazir 

bulundurulmasini amirinden ister, Bunlarin sarfiyat kayitlarini tutar. Asfalt ye 

diger malzemelerin kurutulmasindan, bitumun belirli bir oranda verilmesinden 

ve kan§imin §artnamesine gore yapilmasindan sorumludur. Asfalt ve benzeri 

malzemenin gereksinmeyi kar§ilayacak miktarda saklanmasi ve korunmasi icin 

gerekli onlemler ahr. Asfalt malzemenin hazirlanmasmda kullanilan makine ile 

personelin cali§malanni gozetir, verimi artirmak icin gerekli onlemler ahr. Her 

gun mesai bitiminde akaryakit ikmalini yapar. tie cikmadan Once yag ye su 

kontrollerini yapar. is mevsimi sonunda makinenin onanminin yapilmasi icin 
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i* emrini actirir. 

7) i§ Mevsimi Sonunda Makinenin Onarimi kin t* Emrini Actinr; 

Onarimda kendisine cali*ir. t* yerlerinde cali*ma sirasinda ya da 

cali*maya ara verildiginde gerekli onlemini alir. Amirinin verecegi gorev 

di*inda aracini ba*ka bir amnia kullanilmaz. Zemin ve hava ko*ullanna gore 

makinenin verimini en iyi *ekilde olmasina ozen gosterir. 

8) t§ Yerindeki Giivenlik Onlemlerini Mir; 

twerinde alinan giivenlik onlemlerine uyar ve uyulmasini saglar. 

cali*ma sirasindaki kaza, yaralanma ve hastalik durumunda ilk yardim 

olanaklarini kullanir ve en yakin yetkiye bildirir. 

9) Yardimci Arkada*i Ile Birlikte Makinenin Turn Bakimini Yapar; 

Yardimci arkada*i ile i*birligi yapar, makinenin btitira eksikliklerini 

onada duyurur. Amirlerinin verdikleri talimat geregince vardiyalarda 

yaglanacak makinelerin yaglama ye bakimini zamaninda yapar. Gerektiginde 

filtrelerini degi*tirir. Bakim ye yaglama ile ilgili bro*iirleri ve talimatlari 

dikkatle izler. 

41. MAKINE ARAZI TEKNiSYENi: 

Gorevleri 

1) Makine Parklarinda Bulanan Her Riau Makine Araclann Genel 

Bakimlannin Yapihp Yapilmadigini Ara*tinr: 

Bolge ye il makine parklarinda bulunan her tiirlii makine ye araclann 

bakim, yaglama ve ayarlannin gerektigi gibi yapilip yapilmadigini ara*tin. 

Niteliklerine uygun yerlerde ye kapasitesi uyarinca cali*tinp 

cali*tinlmadiklanni, ytiriirliikteki talimat, emir ve yontemlerin gerektirdigi 

alet, avadanlik, aygit ve bakimlarin mevcut olup olmadiklanni kontrol eder. 

Beige ve formlann tam olarak bulundurulup operator ye *offirlerce yontemine 

i*leyip i*lenmediklerini, gorevlendirilmesi durumunda i*yerine giderek makine 

ve araclann cali*ma tempolanni ye i*lerin gidi*ini aksatmayacak bicimde 

kontrol eder. 



2) Onemli Aksakliklar Konusunda Rapor Di.izenler: 

Saptadigi aksakliklar konusunda operator ye §oforlerin dikkatini ceker 

ve uyarilarda bulunur.Onemli gordtigti hatali tutumlar hakkinda i§ yeri 

amirlerin ya da ilgili elemanlara bilgi verir. Merkeze donii§iinde ayrintili 

raporu dtizenler. 

3) Tara Te§kilatinda Gecici Ogretmenlik Gorevini Yapar: 

Tara te§kilati i§yerinde makine ve arac bakimi i§leri ile ilgili belirli 

konularda kisa siireli bolgesel kurslar acilmasinin makine Sube Mildtirli.igiince 

gerekli gortilmesi durumunda buralarda gecici ogretmenlik gorevini yapar. 

Makine personelinin kendi i§yerlerinde pratik yoldan egitimlerini saglar. 

42. MAKiNE ye YEDEK PARcA TEKNiSYENi 

Goreyleri 

1) Makinelerin Yedek Parcalan ile ilgili (stok, Parca Numaralari ye 

Adlari, birim Fiyatlari, Katalogdaki Yerleri vb.) i§lemleri Yapar; 

Orijinal parca numarasi ve miktari yazilmi§ olan sipari§i listelerine; ana 

kartlari stok katalogu ve birim fiyat listelerini, parcanm stok numarasini, admi 

birim fiyatmi yazar. Parka yeni giren makinelerin taranip i§aretlenen yedek 

parca katalogundaki parca numaralarinin adlarinin birimlerinin ye birim 

fiyatlannin sipari§ listelerine yazilmasi, varsa bu parcalara ait stok 

numaralarinin baglantilannm ye yerli imalat kartlanmn tespiti ile listelere 

i§lenmesini ve sipari§in sonucuna kadar gerekli battin hesaplamalari yapar. 

2) Proforma faturalari Sipari§ Listeleri ve Kataloglarla Kar§ila§tinr; 

Proforma faturalari sipari§ listeleri ve kataloglarla kar§ila§tinr. Varsa 

pal-9a numarasi adet ye birim fiyat degi§ikliklerini sipari§ listelerine i§ler. 

Degi§en parca numaralarinin stok kataloglarindan stok numaralarinin olup 

olmadigini ara§tinr. Proformda yapilan degi§iklikleri sipari§ listeleri ye 

proforma faturalari, diger kopyalarina gecirir ye sonuc almcaya kadar gerekli 

hesaplamalari yapar. 

3) Yedek Parcalara Ait Ana Kartlari Acar; ivy 
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Yeni ana kartlarin her tiirlii bilgilerini tamamlayarak agar ve eski ana 

kartlara ilave olarak giren yeni makinelerin marka ve modelleri ile diger 

bilgileri i§ler, sipari§e baglanan dosyalardaki bilgileri ve proformadaki birim 

fiyatlanna (net fiyata cevirerek) ana kartlara i§ler. 

4) Ambara Giren Yedek Parca Fi§lerini Ana Kartlara t§ler; 

Ambara duzenlenerek gonderilen giri§ fi§lerini sipari§ listesi proforma 

sevk faturasi ile kar§ila§tinr. Giri§ fi§lerindeki bilgileri ana kartlara i§ler, ana 

kartlardaki borclan dagitim formuna cikanr. ciki§lan kartlara i§ler, verilen 

borclan i§ler. 

5) Transfer Fi§lerinin Kartlara Yazilmasini tzler; 

Transferlerin yazilmasini izler, hata kontrolunii yapar. Parca 

numaralarinda degi§iklikler varsa te§kilata bildirmek icin gerekli listeleri 

dtizenler. Talep fi§lerine gore transfer fi§lerini yazdirir. Hata kontrolii yapar, 

varsa duzeltilmesini saglar, gorevli teknik elemanin; sipari§ hazirlama, izin 

hastalik gecici vb. gibi hallerde taleplerin kar§ilanmasina yardim eder. 

6) Mali Yil Sonu sayim Sonuclanni Ana Kartlara i§ler; 

Merkez ve ta§ra te§kilat birimlerinin mali yilsonu sayimlannin 

sonucunu ana kartlara i§ler. 

Sayimlarm i§lenmesi esnasinda ortaya cikan sayim uyu§mazliklannin 

listelerini hazirlar, bu listelere gore ambarlarca gonderilen kart odeneklerini 

kar§ila§tirarak gerekli diizeltmeleri yapar. 

7) Yillik Bace Hesaplanni Tutar; 

Yilhk harcama miktarini hesaplayarak ana kartlara i§ler. Yillik biitce 

hesaplarini tutar, ihtiyac fi§lerine sera numarasi verir, odenekleri, blokeleri ye 

aktarmalan takip kartlarina i§ler, ithal ve yerli sipari§ takip cetvellerini aylik 

faaliyet raporlarini ye gamrtik listelerini tutar. Bu listelerdeki degi§iklikleri 

izleyerek hesaplarini yapar. Mekanize i§lemlerle ilgili bilgileri protokoliine 

gore bilgi giri§ formlanni i§ler. Gelen Listeleri kontrol eder, varsa gerekli 

diizeltmeleri yapar. 
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8) Siparislerle ilgili Dosyalama islemlerini Yapar; 

Siparis dosyalarini acar, ilgili evraklari dosyasi ile birlikte servisine 

verir, gerekli islemlerin yapilamasindan sonra dosyalar. Akaryakit ve insaat 

malzemelerinin yak (miktar, tutar TL) harcamalanm cetvellerine isler, 

hesaplarini yapar. Ana kart ile yedek parca kataloglari tizerindeki bilgilerin 

uyumunu saglar, dolan ve yenilenmesi gereken ana kartlari biltiin bilgileriyle 

beraber yeniden acar, gorevi ile ilgili dosyalarin gerektiginde diizenlemesini 

yapar ve bunlara ait bilgileri saglar. 

43. MONTAJ USTASI 

Gorevleri 

1) icme suyu thtiyaci icin Kurulan Motopomplarin Montaj islerini 

Yiiriitiir. 

Koylerin icme suyu ihtiyacim karsilamak amaciyla yapilan terfili 

sistemlerde kullanilmak tizere tahsis edilen motopomplarin montaj ve 

demontaj islerini yiirtitmek bashca gorevleridir. 

2) icme suyu icin Terfili Sistemlerde Kullanilan Motopomplarin 

Anzalannin Giderilmesine Yardim Eder; 

Terfili sistemleri, koyiin ihtiyaci olan icme suyunu, motopomplardan 

faydalanarak su depolarina ulastirmak. Teskilatimizda yaygin olarak kullanilan 

yatay, dik milli ye dalgic motopomplari sondaj kuyusu, keson kuyu ye toplama 

gibi yerlere yapilmis terfii binalarini montajim yapmak. Gerektiginde arizalan 

ile ilgilenmek diger g8revleri olup, Amirlerin gorevi ile ilgili vermin oldugu 

talimatlari yerine getirir. 

44. MONTAJ USTA YARDIMCISI 

Gorevleri 

Montaj ustasi ile birlikte klorlama cihazlannm montaj ye balummi 

iistlenir. Montaj Ustasina yardimci olur. Montaj Ustasmm olmadigi 

zamanlarda ustanin gorevlerini yapar ye sorumlulugunu tasir. Amirinin konusu 

ile ilgili verecegi diger isleri yapar. 
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45. NiVOCU 

Goreyleri 

1) i§leri ile ilgili Malzemeyi t§yerine Araba ile Veya Bizzat Ta§ir: 

i§leri ile ilgili alet ve malzemeleri ambarindan alir ve 4 yerine 

gottirecek olan vasitaya yilklenmesine nezaret eder, arazi durumunun vasita ile 

gitmeye elveri§li olmadigi yerlerde nivo aletini ye liizumlu malzemeleri 

icabinda bizzat ta§ir. 

2) cali§ma Mahallinde 4i ile ilgili Ilk Hazirliklar Yapar: 

cali§ma mahallinde 4i ile ilgili ilk hazirliklan yapar, kodlandirma 

cali§malarina a§lamadan once arazide kodu belli roper' in yerini tespit eder, 

arazinin durumuna gore (Mira ile alet arasindaki mesafe 70 metre'yi gecmemek 

tizere) nivo aletini iki mira arasina yerle§tirir. 

3) Nivo ile Mira Uzerinde gerekli Milimetrik Okumalari Yapar ve 

Degerleri Kaydeder: 

Nivo ile mira tizerinden gerekli milimetrelik okumalari yapar, sabit 

ropere gore kazik cakilan yeni noktanin kodu hesaplamak tizere okunan 

degerleri kaydeder. 

4) Gidi§ ye Monti§ Nivelmanlarini Yapip Kontrol Eder: 

Gidi§ ye &mil§ nivelmanlanni yapip kontrol eder, tespit edilen 

degerleri nivelman defterine kaydeder, i§ yerinden devamli kot alabilecek sabit 

yerlerde nivelmanroperi tesis eder, tesis edilen roperlere kod verecek 

nivelmanroper krokilerini cizip bunlari ilgili dosyada muhafaza eder. 

5) Nivelman Hesaplannin Yapilmasinda ilgililere Yardim Eder: 

Nivelman hesaplanmn yapilmasinda ye tersimet 41erinde ilgililere 

yardim eder, pons hesaplamalari yapar, biten 4i posta ba§ina bildirmek ba§lica 

gorevidir. 
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46. OZALIT TEKSiRCi 

Goreyleri 

1) cogaltilacak Yazilari istenilen Miktarda Teksir Eder; 

cogaltilmak tizere gelen yazilari makine ile istenilen miktarda teksir 

eder. Teksirleri tasnif eder. Makinenin giinliik bakim ve temizligini yapar. 

Makinenin cali§ir durumda bulunmasini saglar. 

2) Malzeme ihtiyacini Tespit Eder; 

Teksir icin gerekli malzeme ihtiyacini temin eder. 

3) Aydingerdeki Sekil ye Yazilari Ozalit Makinesinde cogaltir, 

Aydinger iizerine cizilmi§ §ekil ye yazilari ozalit makinesinde istenilen 

miktarda cogaltir. 

Amonyaktan gecirmek suretiyle sabitle§tirir. cogaltilan aydingerleri 

ozel dolabinda ar§iylemek goreyini yapar. 

47. POMPA TEKNiSYENt 

Goreyleri 

1) Kullanilacak Alet ye Malzemeleri §antiye Mahalline Nakleder; 

t§yerinde kullanilacak luzumlu alet, avadanlik ye malzemeleri sever, 

vasitalara yukler §antiye mahalline nakledilen maddelerin bo§altilmasi ye 

muhafaza altina alinmasi i§lerine nezaret eder. 

2) Pompa Montaji Yapilacak Sondaj Kuyusunun Harici Kontrolunii 

Yapar; 

Pompa montaji yapilacak sondaj kuyusunun harici kontroliina yapar. 

Kuyu agzi kapatilmi§ ise oksijen kaynagi ile keserek kuyu agzim acar. Kolon 

ye hava borularini ltizumlu metraja kadar kuyu icine indirip kompresor 

hortumunu kuyu icindeki hava borusuna monte ederek, statik seviyesini 

olcerek kac adet pompa borusu indirilmesi gerektigini hesaplar. Boru, tUrbin 

kolon borulari yag muhafaza borulanm, §aftlar, akitma ba§ligi, di§li ba§ligi ye 

tahrik motorunun montajim yapip, gerekli ayar ye yaglamalari ikmal eder. 
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3) Monta Edilen Tulumba Hakkinda i§letmeciye Gerekli Bilgiyi 

Verir; 

Kompresorii call tirarak talimata gore inki§afa ba§layip, dinamik 

seviye Mc-Oulu yapar. Ltizum gorillen hallerde yazi ve tam logaritmik kagitlar 

tizerine zaman grafikleri cizer. Kuyu yapisinin iletkenlik ve gecirgenlik kat 

sayilarini hesaplar. Montaj yapilacak i§letme tulumbalarinin btittin parcalannin 

kontroltinti muteakip tulumba montajmi yapar. 

4) Monte Edilen Tulumba hakkinda t§letmeciye Gerekli Bilgiyi Verir; 

Tulumbanin montaj ozelligi, bakim ye i§letme talimat ye §emalan 

hakkinda i§letmeciye gerekli talimati verir ve bu i§lerden ba§ka amirin gorevi 

ile ilgili verecegi diger gorevleri yapar. 

48. PUANTOR 

Goreyleri 

1) Aylik Puantajlan Dtizenler; 

Bagh bulundugu amirinin nezaretinde, ininin geli§ ye gidi§ini takip 

ederek gelen ye giden ininin ayhk puantajini rapor halinde ilgili birim veya 

tiniteye iletir. 

2) Sosyal Sigortalarla Ilgili Ttim tOemleri Yapar; 

Hastaneye gidecek i§ciye vizite kagidi tanzim eder. Sosyal Giivenlik 

Kurumuna kesilen son tic aylik primleri vizite kagidina i*ler ye aylik olarak 

dtizenlenen puantajlannin birer suretini kendi biriminde muhafaza eder. 

3) Santiyedeki cali§an i§cilerin Konusu ile Ilgili i§lemleri Takip Eder; 

Santiyede cali§an i§ciler kendisi ile ilgili dim konulari bizzat takip eder. 

Amirinin verecegi diger benzeri i§leri yapar. 

49. SAHA AMIRI 

Goreyleri 

1) Makine ve Araclann Yerle§tirilmesini Saglar; 

Makine ye Araclar ile Ambarlar di§inda tutulan malzeme vb.nin i§yeri 

alaninda, ilgililerce saptanan ye bir planda gosterilen yere, dtizenli bir bicimde 
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park edilmesini yada yerle§tirilmesini saglar. 

2) Araclann Hizmete Hazir Bulundurulmasmi Saglar; 

Yola gidecek yada yoldan dontip alanda park edecek olan Makine ye 

araclann bakim, ikmal, temizlik ve gerektiginde kid hazirligi i§lerinin 

yapilmasmi yada yaptinlmasmi, her zaman hizmete hazer bulundurulmasmi, 

geceleri kapi ve pencerelerinin kapatilmasmi, kontak anahtarlarinin kapi 

kultibesindeki ozel yerinde saklanmasmi ye korunmasmi saglar. 

3) Saha Birakilan Araclann Kontroliinii ye Gozetimini Yapar; 

Sahaya Birakilan makine, arac vb.ni yakindan izler ye kontrol eder. 
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	Bunlari kullanicilardan ba*lca k4ilerin kullanmasina engel olur. Yukleme ye 

bo§altma i0erinde ham-  bulunur, ca4malann yolunda ytirtitiilmesini gOzetir. 

Herhangi bir hasar ye zarara yol acilmamasmi saglar. Ta§rtlann trafik 

kurallanna aykin durumda ytiklenmesini izler ye kontrol eder. Gerektiginde 

ilgililerin i§e el koymasmi ye aksakhklann giderilmesini saglar. 

4) t§ Bolilmiinti Saglar; 

41eri gerektiginde ilgililerin talimatma gore, emrinde bulunan i§ci, 

atolye yagcisi, makine bakimcislyla, alanda park edilen araclann operator ve 

§oforlerine dagitir. Bunlann 41eri Gerektigi gibi geciktirmeden yapilmasini 

saglar. 

5) Makine Kontrol Kartlanni Ay sonunda Toplar ve Giivenlik 

Onlemlerini Ahr; 

Makine *efligince her ayba§mda hazirlanan makine kontrol kartlanm 

ilgililere dagitir. 

Yonteminde ve eksiksiz doldurulmasim kontrol eder. Ay sonlannda 

bunlan toplar ye ilgiliye verir, gece ye gundtiz uygulanan gilvenlik 

onlemlerinin aksatilmadan yartitillmesini saglar. Aydinlatma dtizeninde 

meydana gelen anza ye eksikliklerinin lusa zamanda giderilmesini ilgililere 

bildirir. 

6) Kendisine Bagh Personeli izler ye Personele Yarchmci Olur; 



Kendisine bagli personel ile tava birimlerinden gorevlendirilerek gelen 

(Operator, §ofOr ile yardimci ve yaglayicilart gibi) makine personelinin 

devamlarini izler. Puantaj kartlarini gerektigi gibi i§ler, kendisine bagli 

personelin, gerek calimia gerekse kiisel ve moral durumlariyla ilgilenir. 

Gerekenlere uyarida bulunur ve yardim eder. Kendileri ve araclan icin 

duyduklari gereksinmelerine milmhin olanlarin giderilmesini saglar. 

7) Akaryakrt Istasyonunun calt§ir Durumda Olmasi ve Saha= 

Temizligini Kontrol Eder; 

Kar§ila§ilacak beklenmedik aksakliklar konusunda gerekenlere bilgi 

• verir. Aksakhklarin talimatlara gore giderilmesi careleri arar. Bu carelerin 

uygulanmasini saglar. Sahantn hep temiz ye duzenli olmasini, 

50. SANTRAL HiZMETLiSi 

Gorevleri 

1) Telefonlari Sebekelere Baglar. : 

Birim bilrolannin telefonlanni, istek tizerine verilen numaralara gore 

Te§kilatin is telefon ebekesine yada §ehir telefon ebekesine baglar. 

2) Santralin Bakimini Yapar: 

Santral aygitini temizler, aygitm ye ahilerin kontrol ye bakimint yapar, 

kiictik arizalan giderir. 

• Aygiti her zaman hizmete ham-  bulundurur, giderilmeyen anza ve 

eksiklikleri amirine bildirir. 

3) Konumalarda Gizlilige Dikkat Eder: 

Konumalarda gizlilige dikkat eder ye duyduklanni ba§kalanna 

soylemez, santral odasina yabancilann girmesini Mier. 

4) Takip Fi§leri ye Haberle§me Defterini Toplar: 

Telefon gortimelerine ili§kin takip fi§lerini dtizenlen, §ehirlerarasi 

konumalan telefon haberle§me defterine i§ler, listesini ay sonlannda tahakkuk 

i§lemlerinin yapilmasi icin ilgiliye verir. 



51. SATIN ALMA GOREVLISt 

Goreyleri 

1) Unitelerin ihtiyaci Olan Malzeme ve Yaptirilacak 41er icin 

Teknik Sartname Hazirlar: 

Unitelerin ihtiyaci olan hammadde, yardimci madde ye diger 

malzemenin en uygun fiat, kalite ve miktarda temini icin gerekli i§lemlerin 

yapilmasini saglar. Satin alinacak madde veya yaptirilacak hizmetler icin 

teknik artnameler hazirlar, tesbit edilen limitler dahilinde satin alma 

i§lemlerini yartittir. 

52. SEYYAR TAMIR USTASI: 

Goreyleri 

1) Makine ve Araclann Onarim t§lerini Yapar: 

Makine §efligine hazirlanan program uyarinca, kendisine ayrilan taga 

iuerleri ile yol kontrol kesimlerinde ya da ivedi durumlarda verilen ozel 

talimata gore, ta§ra birimleri merkezlerinden uzak yerlerde (distributor, 

karbtirator, §anziman, debriyaj, fren sistemi bozuklan, elektrik sistemi v.b) 

§ofor ye operatorlerin gideremeyecegi bicimde anzalanmi olan makine ye 

araclarin i§yeri merkezine gotartilmeden bulunduklan yerde onarimim yapar. 

Bunlarin yeniden cali§ir yada i§yeri merkezine gotiirulebilir duruma 

• getirilmesini saglar. 

2) Gorevi Hakkinda Bilgi Verir: 

Gonderildigi yerde ta§ra amiriyle ilgili elemanlarina *eflikce kendisine 

verilen gorev hakkinda 

bilgi verir. cali§malarinin bitiminde bunlann sonuclan konusunda 

aciklamalarda bulunur ve i§yerinden ayrilir. 

3) i§yeri Merkezinde Giderilmeyen Arizalan Bolge Merkez 

Atolyesinde Giderilmesini Saglar: 

t§yeri merkezinde onarilmayacak derecede arizalanan makine ye 

araclar konusunda tava 



birimi amiriyle, ilgililerine geni§ bilgi verir; i§in i§yeri Merkez 

Atolyesinde yapilmasini onerir ve saglar. 

4) Onarim Goreviyle Gonderildigi Yerdeki Makine ye Araclarin 

Kontroltinti Yapar: 

Onarim goreviyle gonderildigi yerlerdeki oteki makine ye araclann 

olanagi dahilinde (cali§malarini aksatmadan) kontrol eder. Bilytik arizalara yol 

acabileceklerin durumlarini saptar. Giderilmesi milmkiin olanlarin gerekli 

onarimim yada ayarini yapar. Bu konuda ilgili makine personeline gerekli 

teknik oneri ye uyarilarda bulunur. 

5) Makine ye Araclann Korunmasin» ye Temizligini Saglar: 

Arazi cali§malan sirasinda arizalanan makine, arac ya da is yerlerinden 

cikanlan alet makine parcasi vb.nin yagmur, toz, camur gibi di§ etkenlerden 

korunmasini, gerektigi bicimde temizlenmesini saglar. 

6) Yardimcisina i§ Verir: 

Yardimcisina yapabilecegi i§leri verir; nasal yapilacagini aynntilanyla 

anlatir. Onun i§i gerektigi gibi yapmasini ye zamaninda bitirmesini izler ve 

Saglar. 

7) Arazi Donti§tinde Rapor Hazirlayarak ilgili Amirlere Verir: 

tdaresinde bulunan onanm araci ile onanm ve kontrol alet, aygit ye 

makinelerinin bakimini, temizligini, dtizenli bir bicimde yapar-yaptirir. Her 

arazi gorevinden donti§tinde cali§malan konusunda hazirlayacagi geni§ raporu 

Makine i§letme Mahendisine verir. 

8) Atolyede Verilecek Goreyleri de Yapar: 

Arazi gorevi verilmedigi zamanlarda Atolyede gorevi ile ilgili oteki 

i§leri yapar. 

53. SEYYAR TAMIR USTA YARDIMCISI 

Goreyleri 

Gorevlerin ytiriltillmesinde Seyyar Tamir ustasmin en yakin 

yardimcisidir. Onun verdigi i§leri aldigi yetki icinde yiirtitur. Seyyar Tamir 
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Ustasinin tamamen ayrilmasi durumunda yeni bir atama yapilmcaya kadar 

cali§malan stirdtirtir. 

54. SONDOR 

Gorevleri 

1) Alet ve Avadanliklan i§yerine Gottirtilmesini Saglar: 

Goreve ciki§ta verilen talimata gore, sondaj makinesi ile ekip 

personelinin ve cali§malarda kullanilacak olan alet avadanlik aygit vb.nin i§ 

yerine gottirtilmesini saglar. 

2) Sondaj cali§malanni Yiirtittir: 

Teknik elemanin talimatma ve giinliik olarak yapilacak i§ler icin 

dtizenledigi programa gore, sondaj cali§malanni yartitiir, sondaj makinesinin 

zemin alts jeolojik yapisina gore dikkat ve ozenle, arizalanmasina yol acmadan 

kullanilmasini saglar. 

3) Alinan Ornekleri Amirlerine Verir: 

çali§malar sirasinda stirekli olarak i§yerinde ye sondaj makinesinin 

ba§inda bulunur. i§lerin teknik kurallanna uygun yapilmasim saglar. 

cali§malar siiresince verilen talimatlara uygun olarak zemin derinliklerinden 

alinacak ornekleri ilgili amirlere verir. 

4) Sondaj Makinelerin Bakimmi Yapar t§ Giivenligini Saglar: 

Sondaj makinesi ile her ttirlii alet, avadanlik, aygit vb.nin giraliik bakim 

ve temizliklerini yapar, yaptirir. Bunlann periyodik bahmlarinin yapilmasini 

gozetir. cali§malar sirasinda i§ ve i§ci gtivenligi yorainden almmasi gerekli 

koruyucu onlemleri alir, oteki personelin de bunlara uymalarini izler ve kontrol 

eder. 

5) Kaza Sirasinda ilkyardimi Yapar: 

Herhangi bir kaza, yaralanma ya da bir hastalik olu§unda ilk yardimi 

yapar, durumu ivedi olarak ilgili amirlere bildirir. 

6) Makinelerle ilgili Formlan Tutar ve Santiyenin Gtivenligi icin 

Nobet cizelgesini Dtizenler: Makinelerle ilgili formlan yontemine uygun 
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olarak tutar ve zamaninda ilgili yerlere gonderilmesini saglar. tuerinin Bina ve 

Mal Bakicilari tarafindan korunmasini saglamak icin nobet cetveli duzenler, 

ilgililerin gorevlerini buna gore yapmalanm izler ye kontrol eder. 

55. SONDAJ iSciSi 

Gorevleri 

1) Ta*ima i§leri Yapar; 

Sondaj makine ye malzemesiyle ekibe ait her tiirlii eua ye malzemenin 

ta§imalar sirasinda araclara yilklenmesi, gidilen yerde indirilip yerlerine 

yerlqtirilmesi, gerektiginde ekip cadir ya da barakalannm kurulmasi gibi daha 

• cok beden niteligi ile ilgili yapar. 

2) Alet ve Avadanhklann Temizligini Yapar; 

Sondaj makinesi ile parcalann yada alet ve avadanhklarin temizlenmesi 

yaglanmasi i0erini sondorlin gosterecegi bicimde yapar. 

3) Bina ye Mal Bakiciligi Gorevini Yapar; 

Ekibin antiye ch*mda, acik arazide yerlqmesi dolayisiyla barakalarin 

ve acikta birakilan malzeme ye akaryakit gibi maddelerin geceleri 

korunmasiyla gorevlendirilmesi durumunda ilgili elemanlarca dtizenlenen 

cetvele gore bina ye mal bakiciligi gorevini yapar. Giindilzleri ekip ye 

cevresinin temizlik i§leri ile ugraw. 
• 4) Verilen Diger 41eri ye Sondor Yardimciligim Yapar; 

Sondaj makinesinin yerinin degitirilmesine gerek gorilldtigtinde 

yapilacak calwrialara katilir. Bunyesine ye niteligine gore verilen ekip 

calimalanyla ilgili oteki i0eri de yapar. Sondaj calwnalan sirasinda sondore 

yardim eder. 

56. SONDAJ MA1dNALARI MAKiNiSTi 

Gorevleri 

1) Sondaj Makineleri icin Tamir Ekibi Kurulmasmi Saglar; 

Te*kilatimiz bilnyesinde cah§makta olan 80 civannda degiik tiplerde 

sondaj makinesi bulunmaktadir. Diger 	makinelerinden farkli olan sondaj 



makineleri ozel cah§rna sistemiyle i§ yaptigindan bu makinenin elemanlarinin 

gorevleri diger i§ makineleri elemanlarinin gorevlerinden farklidir. Bu nedenle 

ozel bir tamirci ekibi, 

57. SONDAJ MAKiNALARI MAKINIST YRD. 

Gorevleri 

1) Sondaj Makineleri kin Tamir Ekibi Kurulmasini Saglar; 

Te§kilatimiz bunyesinde cah§makta olan 80 civarinda degi§ik tiplerde 

sondaj makinesi bulunmaktadir. Diger i§ makinelerinden farkh olan sondaj 

makineleri ozel bir cah§ma sistemiyle i yaptigindan bu makinenin 

• 

 

elemanlarinin gorevleri diger makineleri elemanlarinin gorevlerinden farkhdir. 

Bu nedenle ozel bir tamirci ekibi kurulmu§tur. 

2) Makinelerin Yedek Parcalarini Piyasadan Temin Eder ye 

Arizalarin Giderilmesine Yardimci Olur; 

Bu Pozisyonda cah§an elemanlarin gorevi, sondaj makinelerinin 

arizasiyla ilgilenmek, bu arizalan gidermek, aninda mildahale etmektir. Ayrica 

arizalanmasi muhtemel parcalan rezery olarak tutmak ve gerektiginde 

piyasadan temininde yardimci olmaktir. 

58. SURVEYAN 

GOrevleri 
• 

1) Gorevlendirildigi i§yerinde Hazir Bulunur, Malzeme Hazirligi 

Yapar: 

Gorevlendirildigi yol, koprti ve tesis yapimi olan i§yerinde siirekli 

olarak hazer bulunur. 

Malzeme hazirligi ve yapim i§lerinin verilen talimatlara, §artnameye 

uygun olarak yurtitillmesini saglar. i§yerinde ve cah§anlann ba§mda bulunur. 

2) i§lerin Yontemine Uygun Olarak Yapilmasmi Saglar: 

Her tiirlii beton ve harclann, asfalt tecrit kaplamalarinin v.b imalatin 

birle§imlerine giren maddelerin ye suyun §artnamesine ye verilen talimata 

uygun olcillerle kullanilmasini saglar. Kan§tirma i§ini gerektigi gibi 
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yapilmasina; bu kamimin, yerlerine doktilme sirasinda bozulmamasim toprak 

v.b. ile kirlenmemesini; gerekli yerlerde iyice tokmaklanmasini; bilttin i$lerin 

proje ve resimlerine uygun yapilmasim saglar. 

3) Yapim hlerinde Kullanilan Malzemelerin Ornek Kontroliinii Yapar: 

Yapim i$leri de kullanilmak tizere i$yerine getirilen kum, ta$, cakil vb. 

yam malzemesinin i$yeri amirinin yada yetkili elemanin uygun buldugu 

orneklerden degi$ik olup olmadigini, inceler, ornegine yada $artnamesine 

uymayanlann hazirlanmasina devam edilmemesini; getirilenlerin yapim i$leri 

de kullanilmamasini saglar. Durumu zaman gecirmeden ilgililere bildirir. 

4) Malzemenin Korunmasi ve Saklanmasini Saglar: 

I$ yerinde depo edilen demir, cimento gibi kolay bozulur yapim 

malzemesinin gerektigi bicimde saklanmasini ve korunmasini saglar. Ozellikle 

cimento cuvallannin milhtirlii olmasina, nem almamasina ve yontemine gore 

istif edilmi$ bulunmasina dikkat eder. 

5) Gunliik Yapilan hlerin kayitlanni Tutar: 

tuerinde her gun cikarilan is miktanni, malzeme harcamasmi verilen 

defterlere diizenli bir bicimde kaydeder. cali$11mayan giinlerin nedenlerini her 

gankti hava durumunu giinliik not defterine yazar. 

Konusuyla ilgili olarak amirin verecegi oteki i$leri de yapar. 

59. SENOR 

Gorevleri 

1) Arazi Olci1m hlerini Yapar ve Kayitlanni Tutar; 

Arazide her ttirlii olcme i$leri yapildigi sirada alet operatorti ile birlikte 

cah$ir. Uzakliklann $erit metre ile saghkli olarak olctilmesini, elde edilen 

degerlerin kayitlara yanlipiz olarak gecirilmesini ve bunlarin ilgililere, 

verilmesini saglar. 

2) Poligon Kaziklannin cakilmasini Saglar Gerektiginde Jalon, cekill 

ve Mira Tutar; 

Aplikasyon cali$malannda poligon kaziklannin gerekli gordlen yerlere 



cakilmasini saglar. Bu idle gorevli olanlari siirekli olarak kontrol eder. 

caNmalan sirasinda gerektiginde jalon, cekul yada mira tutar Ora§ alamm 

engelleyen ot, call, kiictik agar vb.nin kaldinlmasim saglar. 

3) Nivelman, Roper ye Benzeri Kaziklann cakilmasim Saglar. Yol 

Enkesitlerini Alir; 

Nivelman, Roper, some;  sigorta ve aplikasyon kaziklanm yada 

i§aretlerinin tam gerekli noktalara cakilmasini, olcillerden elde edilen bilgilerin 

bunlara dogru olarak iaretlenmesini saglar. 

Yol en kesitlerini ahr. 

4) Alet ve Avadanliklannin Saklanmasim Saglar ve Temizligini 

Yapar; 

Kullamlan alet ve avadanliklann gtivenlik icinde saklanmasim ve 

hizmete hazir bulundurulmasmi saglar. Gerektiginde bunlarin temizlik 

balumlanm yapar. 

60. SURUCU OPERATORU 

Goreylen 

1) Aracin! Trafik KuraHanna Uygun Olarak Kullanir; 

Aracin amirlerine verecegi talimatlar dogrultusunda, istenilen 

giizergahlarda trafik kanun ve tilzilklerine uygun olarak kullanihr. 

2) Aram Periyodik Bakimim Yapar; 

Kullandigi aracm giinliik, haftalik, alt! aylik balumlanni aracin ozel 

talimat ve bakim talimatma uygun bir 	yapar veya yapilmasim saglar. 

Her an i*e hazir durumda ve temiz olarak bulundurur. 

3) Aracin Akaryakit ikmalini Yapar; 

Aram akaryakit ikmalini zamaninda yapar ve i§e ham bulundurur. 

Mazotla call§an araclarda akaryakit ikmalini ak§amdan yaparak sabahlan 

suyunu ahr. Lastik ve fren dilzenlerini kontrol eder. 

4) calima Esnasinda Trafik KuraHanna Uyar; 

Gerek yolda araci kullanirken, gerekse yoldaki call§malarda aracim 
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park etme, durdurma ve cah§tirma sirasinda gerekli onlemleri ahr. 

5) Aracindaki arizalan Giderir veya Giderilmesini Saglar; 

Aracinda meydana gelen veya gelebilecek arizalan zamaninda ilgililere 

bildirir. Ozel beceri gerektirmeyen kiiciik arizalan kendisi giderir. Gidermedigi 

arizayi ilgililere haber vererek giderilmesini saglar, ariza revizyon gerektiren 

hallerde ttim bilgileri is emrine yazdirir. 

6) Trafik Kazasi Durumunda Gerekli Tedbirleri Alir; 

Aracm Kaza yapmasi durumunda; 

a) Trafik giivenligini ve aki§nu. bozmayacak §ekilde kazamn oldugu 

yerde aracini durdurur, 

b) Yararlanma durumunda derhal ilk yardimi yapar. Gerekirse 

yaralilari en yakin saglik kurumuna gottiralmesini saglar. 

c) Kaza durumunu en yakm trafik polisine ve ilgili amirine bildirir. 

7) Tavyacagi Yilkil Aracin Kapasitesine Gore Yiikler; 

8) Kendisine verilen her ti rli.1 malzeme ve yukiin aracin kapasitesine 

uygun ekilde yaklenmesini saglar. Gerekli onlemleri ahr ye taw, personel 

ta§ima i§lerinde aracina istihap haddine gore yolcu ahr. Can giivenligi goz 

ontinde bulundurur ye trafik kurallanna uygun *ekilde aracini kullanir. 

9) Yol Bakim Hizmetlerinde Ekip Ba§ilik Gorevini Ustlenir; 

Yol bakim hizmetlerinde ekip ba§ilik gorevini iistlenir ve bu 

cah§malarda i§yeri yetkililerince verilen talimatlara gore yapilacak yol bakim 

cah§malarinda can ve mal gilvenligi acismdan trafik gavenligini saglar. 

10) Gerektiginde Kullandigi Araca Romork Takar; 

Kullandigi araca gacti oramnda her ttirli.i cekilir tip makineleri (Kamp 

treyler, Akaryakit, su tanki bakim distributorti vb.) istenilen yere gottirti, 

getirir. 

11) Kullandigi Alet ye Avadanhklann Bakim ye Temizligini Yapar; 

Kullandigi aracla ilgili olarak kendisine teslim edilen her ti.irlii 

demirba§, alet ve avadanligi korur, temizlik ye baknmm yapar. Amirlerinin 



gorevi ile verdikleri diger i§leri yapar. 

61. TABANCACI 

Gorevleri 

1) Kayalik Mahalde Delikli Acar: 

Yol ve kopril yapimi cali§malan sirasinda patlayici maddeler 

yardimiyla acilacak olan kayalik yerlerde, Makine Formeni, Ate§leyici ye 

Kompresor OperatorUni.in gosterdigi noktalarda onlarin verdigi aralik ye 

derinliklerde hava cekicleri ile delikler acar. 

2) Kompresordeki Ariza Durumundan Amirine Bilgi Verir: 

KompresOrde, tazyikli hava nakil hortumlannda yada hava cekiclerinde 

meydana gelen ye hemen giderilemeyen herhangi bir ariza delme i§inin 

durmast durumunda ivedi olarak ate§leyici, kompresor operatortintin yada 

formene bilgi verilmesini saglar. 

3) Kullandigi Aracin Bakim ve Temizlik i§lerini Yapar: 

Kullandigi hava cekicinin gtinliik bakim, temizlik ve yaglama i§lerini 

yapar. Arizaya yol acabilecek aksakliklarin giderilmesi icin durumu formene 

ye kompresor operatortine bildirir. i§inden artacak zamanlarda amirleri 

tarafindan verilen goreviyle ilgili diger i§leri de yapar. 

62. TABLDOT HiZMETLiSi 

Gorevleri 

1) Yemek Salonunun ve Servis Malzemesinin Temizligini Yapar; 

Yemek salonunu temizler ye hazir duruma getirir. Servis malzemesinin 

temizligini yapar. 

Eksikleri tamamlar. Salon gorevlisinin verecegi gorevi zamaninda en 

iyi bicimde yikiittir. 

2) Yemek Salonunun Ganliik Haftalik Temizligini Yapar; 

Salonun giinliik haftalik temizligini zamaninda yapar. cali§ma giintin 

sonunda bildin pencerelerini kontrol eder, acik olanlari kapatir, kapiyi 

kilitleyerek i§ yerini terk eder. Amirinin gorevi ile verecegi diger i§leri yapar. 
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63. TAKIMCI 

Gorevleri 

1) Takim hanelerde Bulunan Malzemeyi Is Esnasinda Ustalara Teslim 

eder I§ Bitiminde Teslim Eder; 

Atolye takim hanesinde bulunan ye her gtinkti i§lerde kullanilan 

personel zimmetindekiler di§inda ozelligi olan ye bazi cali§malar icin gerekli 

01-Wen avadanlik vb.ni ustalara senet kar§iliginda gerektiginde listesini 

yaparak imza karWiginda teslim eder. Atolye personeline verdigi takimlarin o 

iin bitiminde temizlenmi olarak geri getirilmesini saglar. Her cali§ma gtinti 

sonunda takim bane mevcudunu tam olup olmadigini kontrol eder. Takim 

hanenin temizligini yapar. Kullanilmaz durumuna gelenlerin gerekli 

i§lemlerini yapar, eksiklerin tamamlanmasini ilgililere Merin 

2) Atolyedeki cali§malarda Kullanilan Malzeme Yedek Parca ye 

Benzerini Ambardan Alir ilgililere Verir. 

Ustalarin calimalanni izler. Ustalarin atolye icin yapacaklan 

cahmalarda kullanilmalari gerekli olan malzeme yedek parca vb.ni onlarin 

istekleri tizerine ilgili teknik elemanin bilgisiyle ambardan teslim alir. ilgililere 

verir. Atolye biiro memuru olmadigi zamanlarda btiro i§cileri yiirtitilr. 

64. TEKNiK HESAPCI 

Gorevleri 

1) Kesin Hesap cikarilmasinda Teknik Elemana yardim Eder: 

Hesap makinesini iyi derecede kullanir. Her nevi in§aat, Elektrik ye 

tahakkuk i§leri ile ilgili teknik hesaplarin yapimi ye kontroltinde, kesin 

hesaplarin cikanlmasi ve kontroliinde teknik elemana yardim eder. 

2) Arazide Gorevi ile ilgili calivnalara Katilir: 

Gerektiginde arazi cali§malannda gorevi ile ilgili cali§malara katilir. 

Bu i0erin di§inda teknik eleman tarafindan verilen Teknik Hesap t§leri ile ilgili 

verilen gorevleri yapar. 

3) Tahakkuk Elemanlanna Yardim Eder: 
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Tahakkuk bilrolarinda gerektiginde tahakkuk elemanlarina yardim 

eder. 

65. TEKNiK RESSAM 

Goreyleri 

1) Her Tiirlii Proje Plan ve Benzeri i§lerin Resim Teknigine Uygun 

Olarak cizimlerini Yapar: 

Verilen her ttirlii teknik resim, proje, plan, harita v.b i§leri resim teknigi 

ye standartlarina uygun olarak gerekli hesaplamalari yaparak cizimlerini yapar. 

cizimi istenilen, proje ye diger i0erin murekkepleme ye kopyalannm 

• yapimlarini tevzi eder ye gerekli kontrolti yaparak verilen 	istenilen 

§ekilde yapilmasini temin eder. Amirinin gorevi ile ilgili verdigi diger i§leri 

yapar. 

66. TELSIZ iSciSi 

Goreyleri 

1) Haberle§meyi Saglar; 

Telsiz, teleks ve telefax aygitinin i§letir ye haberle§meyi saglar. 

2) Haberle§mede Talimatlara Uyar; 

Konumalan talimatlanna uygun olarak, gerekli gilvenlik onlemlerini 

• alir, izinli ki§ilerden ba§kalarini konu§turmaz ye haberlerin oncelik ve 

gizliligine dikkat eder. 

3) Telsiz Talep ye Telefon Cihazinin Bakimini Yapar; 

Telsiz, teleks ye telefax aygitinin her zaman icin temiz ye kullanilir 

durumda olmasina ozen gosterir, bakim ye onanmlan yapar, yaptinr. 

Konusuyla ilgili olarak verilen oteki i§leri de yapar. 

67. TEMiZLiK iSciSt 

Goreyleri 

1) Biirolarin ye Tuvaletlerin Temizliginden Sorumludur; 

Odalari havalandirir, zemin kaba temizligini yapar, paspaslar masa ye 

diger bilro eualarinin tozlanni alir, bezle siler, dolu cop sepetlerini doker. 
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Muayyen zamanlarda kirlenen camlari ya§ bez ve stinger yarimi ile deterjanli 

su ile siler, merdiven ve koridorlari stiptirtip temizler, lavabo, pisuar ve 

tuvaletlerin temizligini yapar parke ye fayanslari tuz ruhu ile silerek parlatir. 

68. TOPOGRAF 

Goreyleri 

1) Arazinin Topografik Acidan Olciim ye cizimini Yapar: 

Yerytiziintin Topografik yapisinin olciilmesini, olctiden dogan 

hesaplamalari ye cizimini yapar.Harita Teknik elemanidir. Arazide; teknige 

uygun olarak *erit metre cekmesini, prizma kullanmasini, Takeometreyi 

kullanmasini, nivelman olctimtinti, aci rasati yapmastrn, topografik harita 

alimi, orijinalinin krokisini tutmasini, imar plane aplikasyonu kilbaj hesap 

sistemini bilir ye yapar. 

2) Arazide Yap'lan Hesaplamalann Biro calimalanni Yapar: 

Btiroda ise pafta actnasirn, takeometrik kot hesabini, mirengi, poligon 

hesabini, alan hesabini, aplikasyon krokisini hazirlanmasini, teslimat nokta 

doktimiinti, mtinhani (Ytikseklik egrisini) yapar. 

3) Topograf 4 Dalma Uygun Alanin ihtisasla§mi§ Teknik Elemanidir: 

Topograf bahsi gecen i§lemlerden calitigi i dahna uygun alanm Nine 

• 
suyu ettidti, yol etticlii, koprti ettidti, kanalizasyon ettidti golet ettidii vb. gibi) 

ihtisasla§mid teknik elemanidir. 

69. TOPOGRAF EKIP BASI 

Gorevleri 

1) Ekibinin yapacagi Turn 41erden Sorumludur; 

Ekibin btittin teknik, idari ye malzeme i§lerine bakan teknik 

personeldir. Topografin yaptigi btittin i§lere yardimci olur. 

2) Gorevi ile ilgili Teknik Hizmetleri Ytirtittir; 

Teknige uygun olarak Merit metre cekmesini, prizma kullanmasmi, 

takeometreyi kullanmasini, Nivelman olctimtinii, aci rasati yapmasim, 

Topografik harita ahmi orijinalinin krokisini tutmasim, imar plain 
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aplikasyonuna kiibaj hesaplamasini yiiriittir. Pafta acmasini, takeometrik hat 

hesabini, nirengi, poligon hesabini, aplikasyon krokisinin hazirlanmasim, 

tersimat (Nokta Dokiimilnii) miinhani (Yiikseklik Egrisini) yapar ye goreyi ile 

ilgili tiim i*leri yapar ye ydriittir. 

70. TOPRAK VE SULAMA USTABASISI 

Goreyleri 

Proje cercevesinde kurulan zirai ekili parsellerin toprak orneklerini 

ahp, laboratuar tahlillerini takip ederek, Topragin evsafini tespit eder. Bitki 

ttirtine ye toprak evsafina gore sulama i§lerini yapar. Amirinin gorevi ile ilgili 

1/ 	yerecegi diger i§leri yapar. 

71. YIKAMA VE YA6LAMACI 

Goreyleri 

1) Makinenin Umumi Bakim ye Temizligini Yapar: 

Vardiya ba§lamadan makinenin umumi temizligini yapar. Bakimda 

kullanilacak malzemeyi vasitadan indirip makine yanma getirir. Getirilen 

malzemeleri istifler. 

2) Aracin Yag Su Antifriz ikmalini Yapar: 

Gres or ba§lanni temizleyip gres pompasi ile gresorliiklere yag basar. 

Acikta bulunan diOileri temizleyip yaglar, makinenin noksan yag ye su antifriz 
10 ikmalini yapar. Halati kontrol edip yagsiz kisimlan ye gecmekte oldugu 

makaralari yaglar. Operatore, nezareti altinda mazot ye yag filtrelerini soktip 

yenileri ile degi§tirir, karter deposunu nip eski yagi bo§altip, yeni yag ikmalini 

yapar. Acikta cali§an di§lilerin yag ye temizligine bakar. 

3) Bakim Esnasinda Operatore Yardimci Olur: 

OperatOriin yapacagi ceki, fren, doni4 fren, tambur, palet ayarlannm 

yapiminda yardimci olur. Baglanti ciyatalannin sikilmasinda fren, balatalannin 

yenilenmesinde operatore yardim eder. Kendi goreyi alaninda operatortin 

yerecegi i§i ile ilgili diger gorevleri yapar. 



aplikasyonuna kiibaj hesaplamasini ytirtitiir. Pafta acmasmi, takeometrik hat 

hesabum, nirengi, poligon hesabim, aplikasyon krokisinin hazirlanmasim, 

tersimat (Nokta Doktimiinti) miinhani (Yilkseklik Egrisini) yapar ve gi5revi ile 

ilgili ttim i§leri yapar ye yartittir. 

70. TOPRAK VE SULAMA USTABASISI 

Gorevleri 

Proje cercevesinde kurulan zirai ekili parsellerin toprak orneklerini 
ahp, laboratuar tahlillerini takip ederek, Topragm evsafini tespit eder. Bitki 
ttirtine ye toprak evsafina gore sulama i§lerini yapar. Amirinin gorevi ile ilgili 
verecegi diger i§leri yapar. 

• 
71. YIKAMA VE YAG' LAMACI 

Gorevleri 
1) Makinenin Umumi Mom ve Temizligini Yapar: 
Vardiya ba§lamadan makinenin umumi temizligini yapar. Bakimda 

kullamlacak malzemeyi vasitadan indirip makine yanina getirir. Getirilen 
malzemeleri istifler. 

2) Aracin Yag Su Antifriz tkmalini Yapar: 
Gres or ba§lanm temizleyip gres pompasi ile gresorliiklere yag basar. 

Acikta bulunan di§lileri temizleyip yaglar, makinenin noksan yag ve su antifriz 
ikmalini yapar. Halati kontrol edip yagsiz kisimlan ve gecmekte oldugu 
makaralan yaglar. Operatore, nezareti altmda mazot ye yag filtrelerini sokilp 
yenileri ile degi§tirir, karter deposunu acip eski yagi bo§altip, yeni yag ikmalini 
yapar. Acikta cah§an 	yag ve temizligine bakar. 

3) Bakim Esnasmda Operatore Yardimci Olur: 
Operatortin yapacagi ceki, fren, donti§ fren, tambur, palet ayarlanmn 

yapimmda yardimci olur. Baglanti civatalannm sikilmasmda fren, balatalannm 
yenilenmesinde operatore yardim eder. Kendi gorevi alaninda operatoriin 
verecegi i§i ile ilgili diger gorevleri yapar. 

OZ GAN 	ustafa ACAR Ibrahim AKKUS 
il Gene Meclisi .Bsk. V. 	Katip 	 Katip 
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