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IMAR ve KENTSEL IYILESTIRME MUDURLUGU

KAMU HIZMET STANDARTLARI

. . . HIZMETIN
SIRA NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)
. iMAR PLANI 1- Basvuru Dilekgesi
YAPIMI 2- Tapu Kaydi(Gerekli ise Muvafakatname)
3- Harita Plan Ornegi (Kadastro Miidiirliigiinden Onayl1)
4- Aplikasyon Krokisi (Kadastro Miidiirliigiinden Onayli) 120 is Giinii

5- Vekaletname (Varsa)
6- 1/25.000 Olgekli Harita




HiZMETIN

SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQ)
1-Bagvuru dilekgesi
ifraz-Tevhid-Yola g;i?ﬂ:g?:g Iérnegi S
1 Terk A-Kimlik fotokopisi 151$ GUNU
5-Varsa vekaletname
6-Beyanname
1-Bagvuru dilekgesi
. . 2-Tapu senedi
2 Halihazir Harita 3-Harita plan 6rnegi 15 IS GUNU

Yapimi

4-Varsa vekaletname
5-Hesap 0zet cildi ve pafta




SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEQ)

Insaat Izni icin
istenen belgeler

1-Bagvuru dilekcesi

2-Tapu senedi

3-Harita plan 6rnegi

4-Kimlik fotokopisi

5-Cekme mesafe krokisi

6-Koy Ihtiyar Heyeti Karari

7-Mimari, Statik, Elektrik, Makine Projeleri

15 IS GUNU

Insaat Ruhsati
icin
istenen belgeler

1-Basvuru dilekcesi

2-Tapu senedi

3-Harita plan 6rnegi

4-Sahissa kimlik fotokopisi, Sirketse sirket bilgileri
5-Aplikasyon krokisi (Kadastro Md. Onayl)

6-Mimari, Statik, Elektrik, Makine projeleri- Zemin Etiidii
7-Miihendislerin fenni mesul, proje miiellif belgeleri
8-Yap1 miiteahhiti belgeleri

15 IS GONU




HiZMETIN

SIRA| HIZMETIN . TAMAMLANMA
NO ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1- Bagvuru formu,
2- Sanayi bolgeleri, organize sanayi bdlgeleri ve endiistri bolgeleri i¢indekiler hari¢ isletmenin
kurulacag1 yeri gosteren plan drnegi,
3- Ilgili inceleme kurulu tarafindan hazirlanacak yer segimi ve tesis kurma raporu,
1 ISYERI 4- Cevre kirlenmesini 6nlemek amaciyla alinacak tedbirlere ait kirleticilerin nitelik ve
B niceligine
ACMA VE | gére hazirlanmis proje ve agiklama raporlart,
CALISMA | 5- Sehir sebeke suyu bulunmayan yerlerde igme ve kullanma suyunun hangi kaynaktan
RUHSATI saglandigi ile suyun bakteriyolojik ve kimyasal analiz raporu
inii | 6-Miilkiyet Durumu (Tapu ve Kira Kontrati) . L
1 (Y\E:El} ng S(ilsli/ﬂ 7-Gegis Yolu Izin Belgesi (ilgili Kurumdan Ozel idare-Belediye -Karayollari) 10 ISGUNU
. . | 8- Icme ve kullanma su kaynagi bulunup bulunmadigi, varsa mesafesi (DSI)
KURMATZNI |g. Yiizeysel su kaynagi bulunup bulunmadigs, varsa mesafesi (DSI)
(GSM 1- 2'3) ) 10-Yeralt1 su seviyesi durumu (DST)
Istenen 11- En yakin mesk(in mahalle mesafesi (Ilgili Imar Miidiirliigii)
Belgeler 12- Hakim riizgar durumu (Meteoroloji Miid)

13- Civarindaki yerlesim yerlerine gore arazinin seviyesi (ilgili Kurum)

14- Tesisin kurulacag1 yerin ve gevresinin halen ne amagla kullanildig1 (ilgili Kurum)
15- Vaziyet Plani,

16- Ticaret Sicil Sureti ve Tasdiknamesi (Osmaniye Ticaret Odasindan) ile Sicil Gazetesi
17- Imza sirkiileri ve Yetki Belgesi,

18- Vergi Levhasi-Kimlik Fotokopisi,




2-ISYERI
ACMA VE
CALISMA
RUHSATI
(GSM 1-2-3)
istenen belgeler

1- Bagvuru Formu / Dilekce

2- Saglik koruma bandinin isaretlendigi vaziyet plan1 6rnegi (1/200 6lgekli)

3- Yangin ve patlamalar i¢in gerekli dnlemlerin alindigina dair Itfaiye Raporu,

4- Sorumlu Miidiir S6zlesmesi (Birinci Sinif Tesisler, Akaryakit ve LPG istasyonlari
1¢in)

5- Cevre Izni (Desarz,Emisyon ve Giiriiltii izni Yerine)

6-Acilma izni Raporu,

7- Miilkiyet durumuna ait belge (Tapu ya da Kira kontrati)

8- Vergi levhasi, Kimlik Fotokopisi

9- Ced Raporu (Ced Yonetmeligine tabi ise)

10- Gegis Yolu izin Belgesi,

11- Tehlikeli Atiklarla ilgili lisansa tabii ise belgesi,

12- Ticaret Sicil Sureti ve Tasdiknamesi (Osmaniye Ticaret Odasindan) ile Sicil Gazetesi
13- Imza sirkiileri ve Yetki Belgesi,

14- Isletme Belgesi (Adana Calisma Bolge Miid.)

15- Yap1 Ruhsat1 veya Fen ve Sihhat Yontinden Uygunluk Belgesi

16- igme ve kullanma suyu analiz raporu (Sehir Sebeke suyu olmayan yerlerden istenir)
17- Kapasite raporu (Smf Tayini igin)

AKARYAKIT VE LPG IiCiN EK OLARAK

18- Akaryakit istasyonu i¢in TS 12820 — LPG i¢in TS 11939 belgelerinin alinmasi.

19- Tesiste ¢alisacak personel i¢in Akaryakit ve LPG egitim sertifikasi,

20- Tank ve tesisatin test kontrol raporu (Universiteler, T.S.E, Tiirk Loydu ve bunun gibi
akredite edilmis kisi veya kuruluslarin herhangi birinden)

21- Yangin ve benzeri olaganiistii durumlara kars1 gerekli dnlemlerin alindigina dair
belge, TS

11939 standard esas alinarak diizenlenen belge

1. SINIFLAR
10 ISGUNU
2.3.
SINIFLAR 5
IS GUONU




HIZMETIN

SIRA . . ) TAMAMLANM
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER A
NO . .
SURESI
(EN GEQ)

1- Bagvuru formu ve Dilekge
2- Esnaf ve sanatkar ise sicil tasdiknamesi ile oda kayit belgesi
3- Ozel yap1 seklini gerektiren isyeri ise gerekli izin
4- Karayolu trafik giivenligi gerektiren isyeri ise gerekli izin
5- Itfaiye raporu gerektiren isyeri ise itfaiye raporu

. . 6- Umuma agik istirahat ve eglence yeri ise mesafe krokisi

SISYERIACMA VE 17 Ustalik belgesi (Ticaret Odast Kayd: olanlardan ist
CALISMA stalik belgesi ( icaret Odasi Kaydi olanlardan is enmez) ‘ .

8- Esnaf Muayene Ciizdani. 1593 sayili Kanunun 126-127 ve 266 maddeleri geregi alinmis

%E EGLENCE 9- Mii.lkiyet Qummu (tgpu/kira 1.<ontrat1). kira olsa. dahi .tapu sureti konaca.ktlr.. . . 3

YERI) 10- .Tlcaret. Sicil Suretl ve Tasdlkngmes1 (Osmaniye Ticaret Odasindan) ile Sicil Gazetesi

istenen Belgeler 11- Imza sirkiileri ve Yetki Belgesi
12- Isletme Belgesi (Adana Calisma Bolge Miid.)
13- Vergi Levhasi-Kimlik Fotokopisi
14- Yap1 Ruhsat1 veya Fen ve Sihhat Yoniinden Uygunluk Belgesi (Ilgili Imar Miid.)
15- Calisanlara ait:
a) Niifus clizdani 6rnegi,
b) Bulagici hastalig1 olmadigina dair resmi saglik kurumundan alinacak saglik raporu.
1- Basvuru formu ve Dilekce
2- Esnaf ve sanatkar ise sicil tasdiknamesi ile oda kayit belgesi
3- Ozel yap1 seklini gerektiren isyeri ise gerekli izin

4-ISYERI ACMA VE |4- Karayolu trafik giivenligi gerektiren isyeri ise gerekli izin
CALISMA 5- Itfaiye raporu gerektiren isyeri ise itfaiye raporu
4 RUHSATI (SITHHI | 6- Ustalik belgesi (Ticaret Odas1 Kaydi olanlardan istenmez) 1iSGUNU
ISYERI) 7- Miilkiyet durumu (tapu/kira kontrati) kira olsa dahi tapu sureti konacaktir.

istenen belgeler

8- Ticaret Sicil Sureti ve Tasdiknamesi (Osmaniye Ticaret Odasindan) ile Sicil Gazetesi
10- Imza sirkiileri ve Yetki Belgesi

11- Vergi Levhasi-Kimlik Fotokopisi

12- Yap1 Ruhsat1 veya Fen ve Sihhat Yoniinden Uygunluk Belgesi (Ilgili Imar Miid.)




HiZMETIN

SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQ)

1- Bagvuru formu,
2- Maden ruhsati,
3- Maden Isleri Genel Miidiirliigii tarafindan mahallinde yapilan inceleme
tizerine diizenlenen tetkik heyeti raporu,
4- Cevresel Etki Degerlendirmesi Y6netmeligi kapsaminda alinmis karar,
5- Birinci simif gayrisihhi miiesseseler i¢in saglik koruma bandinin
isaretlendigi ve maden

5-MADENCILIK [iiretim faaliyetleri ve/veya bu faaliyetlere dayali olarak iiretim yapilan . -

FAALIYETLERI |tesislerin yerlesiminin son 71$ GUNU

ICINISYERI |durumunu gosteren harita,
5 ACMA VE 6- Yangin ve patlamalar i¢in gerekli 6nlemlerin alinacagina dair
CALISMA taahhiitname ve itfaiye raporu,
RUHSATI (GSM |7- Sorumlu miidiir s6zlesmesi (Birinci siif gayristhhi miiesseseler igin),
1- 2-3)) 8-Cevre Izni (Desarz,Emisyon ve Giiriiltii izni Yerine)Cevre I Miid.

Istenen Belgeler

9- Gegis Yolu izin Belgesi (ilgili Kurum; Ozel Idare-Belediye —Karayolu)
10- Ticaret Sicil Sureti ve Tasdiknamesi (Osmaniye Ticaret Odasindan) ile
Sicil Gazetesi,

11- Imza sirkiileri ve Yetki Belgesi

12- Isletme Belgesi (Adana Calisma Bolge Miid.)

13- Vergi Levhasi-Kimlik Fotokopisi,

14- Yap1 Ruhsati veya Fen ve Sihhat Yoniinden Uygunluk Belgesi (ilgili
Imar Miid.)




HiZMETIN

SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GECQ)
7-1 (A) GRUBU 6-1 (é) GRUBU MADEN ISLETME RUHSATI MURACAATI
MADEN iSLETME 1- Miiracaat Dilekgesi,
2- 1/25000’lik harita (10 Hektar1 gegcmeyecek ve haritada 6 derecelik dilime esas 30 . ——
6 RUHSATI . - ) 40 IS GUNU
.. noktay1 gegcmeyen Koordinatlar ve Ocak sahasi belirtilecektir.)
MURACAATLARI . :
istenen Beloeler 3- Sahsin Tapulu Arazisi ise Tapusu ve Ruhsat Harci Bedeli,
g NOT: Tapulu miilkler harici sahalar 2886 sayili Kanuna gore ihale edilecektir.
8-HAMMADDE
URETIM iZNi 1-Miiracaat Yazisi
7 (KAMU KURUM VE | 2-Ek form-16 . 40 ISGUNU
KURULUSLARI 3-1/25000'ik harita (Talep edilen sahanin 6 derecelik dilime esas koordinatlar1 Islenmis
ICIN) olacak)
istenen belgeler
- JEOTERMAL 1- Miiracaat formu (1/25000 6l¢ekli pafta adi ve alt1 derecelik dilim esas alinarak yedi
KAYNAKLAR VE . . oo . .
DOCAL basamakli koordinat sistemine gore yirmi noktay1 ve bes bin hektar1 gegmeyecek sekilde
. . koordinatlar1 belirtilecek)
MINERALLI 2- Niifus Ciizdani Sureti (TC.Kimlik numaralr)
8 | SULAR ARAMA VE 3 y o : iy 30 IS GUNU
. 3-Bagli oldugu Vergi Dairesi ve vergi numarasini gosteren levha,
ISLETME . A
4-Imza Sirkiileri,
RUHSATI 5-Ruhsat harci
MURACAATI ’

istenen Belgeler

6-Ruhsat Teminat1

ilk Miiracaat Yeri

isim

: Ahmet GOZNEK
Unvan :Imar ve Kentsel Iyilestirme Miid.
_Adnan Mend. Mah. Adnan Mend. Cad.

ikinci Miiracaat Yeri

isim :Mesut OVALI
Unvan :Genel Sekreter Yardimcisi
_Adnan Mend. Mah. Adnan Mend. Cad.

AdTes 119 OSMANIYE Adres 019 OSMANIYE
Tel :03288141170 Tel :03288141170
Fax 1032881208 49 Fax :032881208 49




SAGLIK KULTUR VE SOSYAL ISLER MUDURLUGU
HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIR|  VATANDASA S TAMAMLANMA
A | SUNULAN HIZMETIN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
NO ADI (EN GEC SURE)
Vatandaslara Il Ozel
1 Idaresi ile ilgili talep | Yazi veya sahsen bagvuruda bulunmak yeterlidir. 1 Giin
edilen Istatistiki Bilgiler
2 Muhtar Bilgi Sistemi | Elektronik bagvuru veya Sikayet ve Talebi ile ilgili agiklayici bilgi ve belgeler. 15 giin
1- Bagislayan ve bagislananin veya yetkili temsilcilerinin niifus ciizdan1 veya
pasaportu ve temsil belgesi, .
3 Bagis 2- Gergek kisilerde fotograf, B?Sl‘; lll;uz ISSa;)tk.
3- Bina vasifli tasinmazlarda zorunlu deprem sigortast, slem:
4- Tlgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge
1-Fatura,
2-Hakedis,
3-SSK belgesi,
Firmalara yapilan 4-Puantaj,
4 odemeler. 5-Vergi borcu belgesi, LHAFTA
6-Onay,
7-Sozlesme,
8-Yaklasik maliyet hesap cetveli.
1- Elektronik basvuru. Kurum ici temin
Konusu Mahalli idareleri | 2- Kisinin Ad1 ve Soyadi-Ikametgah adresi-iletisim bilgileri. , urum I¢1 temi
N, - : DT . edilecek bilgi ve belgeler
ilgilendiren BIMER — | 3- Sikayet ve Talebi ile ilgili agiklayici bilgi ve belgeler icin 15 is eiinii kurum
5 | Bilgi Edinme Bagvurular1 | 4- Kisinin kimliginin ve imzasinin veya diger bilgi ve belgelerin ve ise yarayacak 15:1 18 Ig;l u tunlll'n
(3071 Sayili Dilekge bagka bilgilerin yasal olarak belirlenebilir olmas1 kaydiyla elektronik ortamda 151 yazisma ve ferm
Lo N . . edilecek belgeler icin 30
Hakki Kanunu) veya diger iletisim araclariyla da miiracaat yapilabilmektedir. giin
1-) Dilekge,
6 Gondilli katilimi 2-) Niifus ciizdan fotokopisi, 1 giin

3-) Fotograf




HIiZMETIN

SIR VATANDASA
A | SUNULAN HIZMETIN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TAM&“&;’Q}\'MA
NE S8 (EN GEC SURE)
1- Kisinin Ad1 ve Soyadi-Ikametgah adresi-iletisim bilgileri.
2- Sikayet ve Talebi ile ilgili agiklayict bilgi ve belgeler
7 4982 Sayil1 Bilgi Edinme | 3- Kisinin kimliginin ve imzasinin veya diger bilgi ve belgelerin ve ise yarayacak 30 Giin
Kanunu baska bilgilerin yasal olarak belirlenebilir olmasi kaydiyla elektronik ortamda veya
diger iletisim araclariyla da miiracaat yapilabilmektedir.
1- Bagvuru dilekgesi (Zarar gorenin veya mirasg¢ilarinin adi, soyadi, ikametgah adresi,
zararin nevi, tutari, gerceklesme sekli ile gergeklestigi yer ve tarihi belirten belgeler ve
iletisim bilgileri.)
5233 Sayili Terdr ve | 2- Zarar gorenin vekili varsa noter tasdikli vekaletname, Zararin nevine gore 5233
Terorle Miicadeleden |Sayili Terdr ve Terdrle Miicadeleden Dogan Zararlarin Karsilanmasi Hakkindaki
Dogan Zararlarin Kanun kapsaminda istenilen belgeler. 6+3 Ay
8 | Karsilanmas1 Hakkindaki |4-Zarar gérenin veya miras¢ilarinin veya yetkili temsilcilerinin, zarar konusu olaymn
Kanun Kapsaminda Ogrenilmesinden itibaren altmig giin i¢cinde ve her halde olayin meydana gelmesinden
Yapilan Bagvurularin | itibaren bir y1l i¢inde zararin gerceklestigi veya zarar konusu olayin meydana geldigi il
Sonuglandirilmasi valiligine bagvurmalari halinde gerekli islemlere baglanir. Bu siirelerden sonra
yapilacak bagvurular kabul edilmez.  Miras¢ilarin  veya yetkili temsilcilerin
basvurularinda, veraset ildm1 ve noterden tasdikli vekaletname basvuru dilekcesine
eklenir.
Kanunun yiirtirliige girdigi 27/7/2004 tarihinden itibaren bir yil i¢inde basvurmalari
; ; halinde, 19/7/1987 tarihi ile Kanunun yliriirliige girdigi tarih arasinda islenen ve 3713
Teror ve Terorle .. . oo . . . . <
, < sayil1 Terorle Miicadele Kanununun 1 inci, 3 iincii ve 4 iincii maddeleri kapsamina Yonetmelik geregi
9 Miicadelede Dogan giren eylemler veya anilan tarihler arasinda terdrle miicadele kapsaminda yiiriitilen|  bagvuru tarihinden
Zararlarin Karsilanmasi . . i C e .. L . .
Hakkinda Yénetmelik faaliyetler nedeniyle zarar goren ge.rg:ek kisiler 1‘le 0zel hukuk tiizel kisilerinin maddi itibaren 2 Y1l
zararlar hakkinda da bu Yonetmelik hiikiimleri uygulanir. Bu fikraya gore yapilan
bagvurular,
Mahkeme kararlarinin
10 gereginin yerine Stireg tebligat ile basladigindan ayrica bir bagvuru s6z konusu degildir. 30 GON
getirilmesi.
Sahislar tarafindan 1-Dilekge
11 Miizeye teslim edilen 2-Kiymet takdiri yapilarak sahisa bilgi verilmesi 1 GON ICINDE

Eski Eserler

(2 Belge)




HIiZMETIN

SIR VATANDASA
A | SUNULAN HIZMETIN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TAM&“&;’Q}\'MA
NE S8 (EN GEC SURE)
Vatandaslar tarafindan
bulunan t"’T”h'. ese rlerin Osmaniye il Ozel Idaresine getirilen tarihi eserlere teslim alindigima dair teslim belgesi S
12 Osmaniye Il Ozel s . e o e e N . o 1 GUN ICINDE
. . . . verilir. Ve en yakin Miize Miidiirliigline gonderilmesi saglanir.
Idaresine getirilmesi ile
ilgili islemler
Halk Saglhig1 Alaninda Haserelere Karst Ilaglama (Biyosidal Uriin ve Iscilik Hizmetleri
1 temini
13 Cevre Saglig Saghk)ﬂ Midiirligt Toplum Sagligi Merkezi Sitma Savag Birimi ile ortak ¢alisma 8 AY
ilaglama hizmeti yliriitmek.)
Thale Dosyas1 ve Fotokopisi, Sevk irsaliyesi, Fatura,Muayene komisyon
C s tutanagi,Muayene komisyon teskil yazisi,Egitim yazisi, Taginir islem fisi, Biosidal
14 Biosidal llag alm ilacin z‘([geslim gdildigine dZir tutanak},’Firmarin dil}elkgesi, Tahakkuk evraklari EN GEC 1 HAFTA
hazirlanarak muhasebe miidiirliigiine gonderilir.
1-Dilekce
15 Staj Bagvurulari g_ggg;glggzgs?megl 1 GUN
4-Okulun Staj Yazisi
1- Basvuru Dilekgesi
2- SGK ilisiksizlik belgesi
16 | Gegici Teminatin ladesi |3- Vergi Borcu Yoktur Yazisi 3 GUN
4- Gegici Kabul Tutanagi
5- Teminatin tamaminin 6denecegi hallerde
1- Bagvuru Dilekgesi
2- Kesin Kabul Tutanagi
17 Kesin Teminat ladesi | 3- SGK ilisiksizlik belgesi 3 GUN

4- Vergi Borcu Yoktur Yazisi
5- Yetki Belgesi

ilk Miiracaat Yeri ikinci Miiracaat Yeri

isim : Ahmet BULBUL isim : Mesut OVALI

Unvan :Saglik, Kiiltiir ve Sosyal Isler Miid Unvan : Genel Sekreter Yard.

Adres ~Adnan M.end. Mah. Adnan Mend. Cad. No:19 Adres ~Adnan M.end. Mah. Adnan Mend. Cad. No:19
"OSMANIYE "OSMANIYE

Tel 103288141170 Tel 103288141170

Fax 10328812 08 49 Fax 0328812 08 49




SU KANAL VE TARIMSAL HiZMETLER MUDURLUGU
KAMU HIiZMET STANDARTLARI

SIRA HIZMETIN
HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
NO
(EN GEC)
1
1.
Firmalardan 6n teklif istenmesi, Form: ....... /

Firmadan On Teklif Isteme Yazis1

DOGRUDAN TEMIN | 2.

YOLUYLA HIZMET - Firmadan resmi (son) fiyat teklifi istenerek
YAPIM ISLERI mal/hizmet temin edilmesi, Form: ....... / Teklif
Isteme Yazisi

15(Giin)

Sozlesme esnasinda istenilen belgeler
e Vergi borcu yoktur




SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HIiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)

ACIK IHALE
USULUYLE YAPIM -
ONARIM ISLERI

1. Thale dokiimaninin satin alinmasi
Standart Form: KiK004.0/ Thale Dokiiman1 Satin Alindigina liskin Form
2. Thalenin tiirii ve niteligine gore idare tarafindan istenebilecek belgeler

KiK015.2/... Gétiirii Bedel Teklif Mektubu veya KiK015.3/ Birim Fiyat Teklif
Mektubu (EK: Fiyat Cetveli)
KiK021.0/Y-KiK022.0/H-KIiK023.0/M Is Ortaklig: Beyannamesi
KiK022.0/Y-KiK023.0/H-KiK024.0/M Konsorsiyum Beyannamesi
KiK023.1/Y-KiK024.1/H-KiK025.1/M Gegici Teminat Mektubu
KiK023.3/Y-KiK024.3/H-KiK025.3/M Avans Teminat Mektubu
KIK024.0/Y-KiK025.0/H-KiK026.0/M Banka Referans Mektubu
KiK025.1/Y Anahtar Teknik Personel Listesi
KiK025.2/Y Anahtar Teknik Personel Beyannamesi
KiK025.3/Y Anahtar Teknik Personel Niteligindeki Personal Beyannamesi
KiK026.1/Y-H-KiK027.0/M Is Deneyim Belgesi (Yiiklenici Is Bitirme)
KiK026.2/Y s Deneyim Belgesi (Yiiklenici Is Durum)
KiK027.0/Y-H Is Deneyim Belgesi (Alt Yiiklenici Is Bitirme)
KiK028.1/Y is Deneyim Belgesi (Is Denetleme)
KiK028.2/Y is Deneyim Belgesi (Is Yonetme)
KiK029.1/Y s Deneyim Belgesi (Devam Eden Isler icin - Is Denetleme)
KiK029.2/Y is Deneyim Belgesi (Devam Eden Isler igin - Is Yonetme)
KiK030.1/Y is Deneyim Belgesi (Is Denetleme/ls Yonetme)
KiK030.2/Y is Deneyim Belgesi (Devam Eden fsler igin - Is Denetleme/Is Y&netme)
KiK031.1/Y Is Bitirme/Durum/Y 6netme/Denetleme Belgesinin Kullanilmasina
[liskin Ortaklik Durum Belgesi
KiK027.0/H-KiK028.0/M is deneyimini Gosteren Belgesi Kullanilacak Ortaga
[liskin Ortaklik Durum Belgesi
KiK031.2/Y Is Denetleme Belgesinin Kullanilmasina iliskin Ortaklik Durum Belgesi
KiK031.3/Y Mezuniyet Belgesinin Kullanmilmasina iliskin Ortaklik Durum Belgesi
Diger Belgeler (Tip idari sartnamelerde belirtilen, ihaleye katilabilmek i¢in tekliflerin
kapsaminda sunulmalar1 gereken diger belgeler)

3. Kesin teminatin alinmasi

45(GUN)




So6zlesmenin yapilmasindan 6nce ihale {izerinde kalan istekliden ihale bedeli
iizerinden hesaplanmak suretiyle % 6-%9 oraninda kesin teminat alinir.

Standart Form: KiK023.2/Y-KiK024.2/H-KiK025.2/M Kesin Teminat
Mektubu

4. Sozlesmenin imzalanmasi esnasinda istenilen belgeler

* Vergi borcu yoktur

* SGK ilisiksiz belgesi

* Adli sicil kaydi

* [lgili ticaret odasindan ihale durum belgesi, faaliyet belgesi

* Tlgili ticaret sicili Miidiirliigiinden iflas ve iflas anlasmas1 belgesi

* KIK pay1 ve sozlesme damga ve ihale karar pulu

ilk Miiracaat Yeri ikinci Miiracaat Yeri

isim : Mustafa DEMIR isim :Mesut OVALI

Unvan :Su Kanal ve Tarimsal Hiz.Mudiir V. Unvan : Genel Sekreter Yardimcisi

Adres _Adnan Mend. Mah. Adnan Mend. Cad. Adres _Adnan Mend. Mah. Adnan Mend. Cad.
"No:19 OSMANIYE "No:19 OSMANIYE

Tel 103288141170 Tel 103288141170
Fax :0328 81208 49 Fax :032881208 49




PLAN PROJE YATIRIM VE INSAAT MUDURLUGU
KAMU HiZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)

ACIK IHALE
USULUYLE YAPIM -
ONARIM ISLERI

1. ihale dokiimaninin satin alinmasi

Standart Form: KiK004.0/ Thale Dokiimani Satin Alindigima Iliskin Form

2. Ihalenin tiirii ve niteligine gore idare tarafindan istenebilecek belgeler
KiKO015.2/... Gétiirii Bedel Teklif Mektubu veya KiK015.3/ Birim Fiyat Teklif
Mektubu (EK: Fiyat Cetveli)

KiK021.0/Y-KiK022.0/H-KiK023.0/M {s Ortaklig1 Beyannamesi
KiK022.0/Y-KIK023.0/H-KiK024.0/M Konsorsiyum Beyannamesi
KiK023.1/Y-KiK024.1/H-KiK025.1/M Gegici Teminat Mektubu
KIK023.3/Y-KiK024.3/H-KiK025.3/M Avans Teminat Mektubu
KiK024.0/Y-KiK025.0/H-K1K026.0/M Banka Referans Mektubu
KiK025.1/Y Anahtar Teknik Personel Listesi

KiK025.2/Y Anahtar Teknik Personel Beyannamesi

KiK025.3/Y Anahtar Teknik Personel Niteligindeki Personal Beyannamesi
KiK026.1/Y-H-KiK027.0/M is Deneyim Belgesi (Yiiklenici Is Bitirme)
KiK026.2/Y is Deneyim Belgesi (Yiiklenici Is Durum)

KiK027.0/Y-H Is Deneyim Belgesi (Alt Yiiklenici Is Bitirme)

KiK028.1/Y is Deneyim Belgesi (Is Denetleme)

KiK028.2/Y is Deneyim Belgesi (Is Yonetme)

KiK029.1/Y s Deneyim Belgesi (Devam Eden Isler icin - Is Denetleme)
KiK029.2/Y is Deneyim Belgesi (Devam Eden Isler igin - Is Yonetme)
KiK030.1/Y is Deneyim Belgesi (Is Denetleme/ls Yonetme)

KiK030.2/Y is Deneyim Belgesi (Devam Eden fsler igin - Is Denetleme/ls Yonetme)
KiK031.1/Y Is Bitirme/Durum/Y 6netme/Denetleme Belgesinin Kullanilmasina
[liskin Ortaklik Durum Belgesi

KiK027.0/H-KiK028.0/M Is deneyimini Gosteren Belgesi Kullanilacak Ortaga
[liskin Ortaklik Durum Belgesi

KiK031.2/Y Is Denetleme Belgesinin Kullanilmasina Iligkin Ortaklik Durum
Belgesi

KiK031.3/Y Mezuniyet Belgesinin Kullanilmasina Iliskin Ortaklik Durum Belgesi
Diger Belgeler (Tip idari sartnamelerde belirtilen, ihaleye katilabilmek igin
tekliflerin kapsaminda sunulmalar1 gereken diger belgeler)

45(GUN)




SIRA : . : HIZMETIN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER 'I:AIVIAI\/I LANMA
SURESI (EN GEC)
3. Kesin teminatin alinmasi
Sozlesmenin yapilmasindan 6nce ihale iizerinde kalan istekliden ihale bedeli
iizerinden hesaplanmak suretiyle % 6-%9 oraninda kesin teminat alinir.
Standart Form: KiK023.2/Y-KiK024.2/H-KiK025.2/M Kesin Teminat Mektubu
4. Sozlesmenin imzalanmasi esnasinda istenilen belgeler
* Vergi borcu yoktur
* SGK ilisiksiz belgesi
* Adli sicil kaydi
* [lgili ticaret odasindan ihale durum belgesi, faaliyet belgesi
* [lgili ticaret sicili Miidiirliigiinden iflas ve iflas anlasmasi belgesi
* KIK pay1 ve s6zlesme damga ve ihale karar pulu
1. Firmalardan fiyat teklifi istenerek yapim/mal/hizmet temin
. edilmesi,
DOGRUDAN Form:...../teklif isteme yazisi.
TEMIN
1 YOLUYLA 15(GI"JN)
HIZMET -YAPI M 2. Sozlesme esnasinda istenilen belgeler
ISLERI e Vergi borcu yoktur
Ilk Miiracaat Yeri Ikinci Miiracaat Yeri

isim : Faruk ALKAYA

isim :Mesut OVALI

Unvan :Plan, Proje Yatirim ve ins. Miidiirii Unvan :Genel Sekreter Yardimeisi

Adres

Tel 103288141170
Fax :0328 8120849

_Adnan Mend. Mah. Adnan Mend. Cad.
"No:19 OSMANIYE

Adres :Adnan Mend. I\/I_ah. Adnan Mend. Cad.
No:19 OSMANIYE

Tel :032881411 70

Fax :0328812 0849




DESTEK HiZMETLERI MUDURLUGU
KAMU HiZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HIZMETIN
"TAMAMLANMA
SURESI (EN ERKEN )

ACIK IHALE
USULUYLE MAL -
HIiZMET ALIMI
ISLERI

1. ihale dokiimaninin satin alinmasi

Standart Form: KIK004.0/ Ihale Dokiiman1 Satin Alindigina iliskin Form

2. Thalenin tiirii ve niteligine gore idare tarafindan istenebilecek
belgeler

Standart Form-KIK_0015.3/H: Birim Fiyat Teklif cetveli,

Standart Form-KiK015.3/H: Birim Fiyat Teklif Mektubu,

Standart Form-KiK022.0/H: Is Ortaklig1 Beyannamesi,

Standart Form-KiK024.1/H: Gegici Teminat Mektubu,

Standart Form-KiK024.2/H: Kesin Teminat Mektubu,

Standart Form-KiK025.0/H: Banka Referans Mektubu,

Standart Form-KIiK026.1/H: Is Bitirme Belgesi,

Standart Form-KIK026.2/H: Alt yiiklenici Is Bitirme Belgesi, Standart
Form-K1K027.0/H: Ortaklik Durum Belgesi,

Standart Form-KIK025.1/H: Bilango Bilgileri Tablosu,

Standart Form-KI1K028.0/H: Yiikleniminde Bulunulan Hizmet Alim1
Sézlesmelerine iliskin Form

3. Kesin teminatin alinmasi

S6zlesmenin yapilmasindan once ihale {izerinde kalan istekliden ihale
bedeli iizerinden hesaplanmak suretiyle % 6-%9 oraninda kesin teminat
almir.

Standart Form: KiK023.2/Y-KiK024.2/H-KiK025.2/M Kesin Teminat
Mektubu

4. Sozlesmenin imzalanmasi esnasinda istenilen belgeler

* Vergi borcu yoktur

* SGK ilisiksiz belgesi

* Adli sicil kaydi

* [lgili ticaret odasindan ihale durum belgesi, faaliyet belgesi

* Tlgili ticaret sicili Miidiirliigiinden iflas ve iflas anlagsmasi belgesi

* KIK pay1 ve sézlesme damga ve ihale karar pulu

25(GUN)




SIRA . . i HiZMETIN ) .
NO HiZMETIN ADI SUREC TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC)

1. Thtiyac talebi
2. Piyasadan yaklagsik maliyet arastirilmasi
3. Onay Belgesi

DOGRUDAN TEMIN | 4. Piyasaya Teklif Mektubu dagitilmasi 15(GUN)

YOLUYLA MAL - 5. Piyasadan alinan tekliflere gore yiiklenici firmanin

HIZMET ALIM ISLERI | belirlenmesi
6. Firamadan fatura kesilmesi ve alinan hizmet veya
malin teslimi
7. Muayene ve Kabuliin yapilmasi
8. Odemenin yapilmasi

ilk Miiracaat Yeri ikinci Miiracaat Yeri
isim : Levent ALIBEKIROGLU Isim :Mesut OVALI
Unvan :Destek Hizmetleri Mudiiri Unvan :Genel Sekreter Yardimcist

Adres :Adnan Mend. Mah. Adnan Mend. Cad. Adres ~Adnan Mend. I\/I_ah. Adnan Mend. Cad.
No:19 OSMANIYE "No:19 OSMANIYE

Tel ;03288141170 Tel :03288141170

Fax :032881208 49 Fax :032881208 49




MAKINE iKMAL BAKIM VE ONARIM MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

S.NO ISIN ADI ISTENEN BELGELER YASAL DAYANAGI
, ' o Fatura-Tasinir istek o
1 | Idarenin ambar giris-¢ikis kayitlarinin yapilmasi. belges Tasinir Mal Yonetmeligi
elgesi
2 | Idarenin arag ve is makineleri igin akaryakit alim Ihtiya¢ dogrultusunda 4734 sayili Kamu Thale Kanunu
3 | Idarenin arag ve is makinelerinin tamir, bakim ve Talep yazisi, Talep Fisi ve 237 sayil Tasl-t Kanunu
onarim islerinin yapilmasi. Ariza formu 4734 sayili Kamu [hale Kanunu
4 | ldareye ait araglara ve is makinelerine yedek parca Talep fisi ve ariza formu 4734 sayili Kamu Thale Kanunu
alimu isi
Ilk Miiracaat Yeri Ikinci Miiracaat Yeri

isim : Ahmet Erkam KENTMEN
Unvan :Isletme Miidiir V.

AdTes 1019 OSMANIYE
Tel :03288141170
Fax :032881208 49

_Adnan Mend. Mah. Adnan Mend. Cad.

isim :Mesut OVALI
Unvan :Genel Sekreter Yardimcisi

Adres 019 OSMANIYE
Tel :03288141170
Fax :032881208 49

_Adnan Mend. Mah. Adnan Mend. Cad.




INSAN KAYNAKLARI VE EGIiTIiM MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA . . . HIiZMETIN TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI (EN GEC)
1. Basvuru Dilekgesi 1. GUN

1 3071 Sayili Dilek¢e Kanunu
] 1. Sikayet Dilekgesi
4483 Sayil1 Memurlar Ve Diger 30 GOUN

2 Kamu Gorevlilerinin Yargilanmasi (Sikayet¢inin, Adi Soyadi, Adresi, Telefon Numarasi, Sikayet Edilen | (ZORUNLU HALLERDE) 15 GUN
Hakkinda Kanun Memurun, Adi Soyadi, Calistigi Birim, Eklenecek Bilgi Ve Belgeler)

3 Kamu Gorevlileri Etik Kuruluna 1. Dilekge 15 GUN
Yapilan Bagvuru
Gorev Belgesi Miiracaatlari N . . .
4 (idarede Cahstigina Dair Belge) Gorev Belgesi Talep Dilekgesi 1| GON
(Bos Kadronun Olmas1 Ve
Idarece Ihtiyag Duyulmasi
Osym Tarafindan Yerlestirildigine Dair Belge Dilekge Halinde)
o .. . -Devlet Personel Bagkanligina
T.C.Kimlik Nolu Niifus Ciizdan Asli, .. ) !
. Ek-2 Formunun Gonderilmesi(5
Kpss Sonug Belgesi, ' Giin)
4,5 X 6'Ebad1nda 8 Adet Vesikalik Fotograf, (Son Alt1 Ay Icersinde -D.P.B.Ndan Taleplerin Os
Cekilmis.) i . . . >
O . Gonderilmesi(20 Giin )
Personel Alim1 Ogrenim Durum Belgesi -Osym Baskanliginca
5 Tam Tesekkiillii Hastaneden Alinacak Saglik Kurul Raporu m Day & .
(Aciktan Atama) ) . . Tercihlerin A¢ilmasi1(20 Giin)
Erkek Icin (Askerlik Durum Belgesi) s :
i -Yerlesenlerin Isyerlerine
Mal Bildirimi L :
.. X Bildirilmesi(1 Ay)
Ozgecmis

-Yerlesen Adaylarla ilgili
Yazigmalar(1l Ay)

-Atama Islemleri(15 Giin)

-Goreve Baglatma(10 Giin)

Valilik Makami’nin Onayina binaen 5
Glin

Diplomanin Asli ibraz Edilmek Suretiyle
Kurumca Onaylanmis Fotokopi,
Mal Bildirim Formu Ve Kamu Etik S6zlesmesi



SIRA
NO

10

11

12

13

HiZMETIN ADI

Personel Alimi
(Naklen)

Memur
Emeklilik
Talebi

Isci Emeklilik Talebi
Personel izin Talebi

Maas Bordrosu

Ogrencilerin Staj Basvurulari

Bimer (Basbakanlik Iletisim
Merkezi) Basvurulari
E-icisleri Bilgi Edinme
Basvurulari

3.

SouhrwnE

pME e

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

Igilinin Naklen Gegis Istegini Belirten Dilekgesi
Hizmet Cetveli

Ogrenim Durumunu Gosterir Belge

Ozgecmis

Muvafakat Istenip, Sonucu Olumlu Gelmesi
Valilik Makam1 Atama Onay1

Dilekge
Emeklilik Sevk Onay1

Dilekge
Sgk Emekli Olabilir Yazisi
Hizmet Belge

E-icisleri Sisteminden Talep Yapilmasi
Birim Amirlerinin Onay1

1.11gili Birimlerden Evraklarin Gelmesi

1.
2.

3.
4.

Ogrencinin Dilekgesi

Yiiksekdgretim Kurumlarmin ilgili Birimlerinden Kag Giin
Zorunlu Staj Yapmalar1 Gerektigini Gosterir Yazi

Ogrenci Kimlik Belgesi

2 adet Fotograf

1.Saglik Kiiltiir ve Sosyal Isler Miidiirliigiin gelen yazilar

1.Saglik, Kiiltiir ve Sosyal Isler Miidiirliigiinden gelen yazilar

HiZMETiN TAMAMLANMA
SURESI (EN GEQ)

VALILIK MAKAMI’NIN
ONAYINA BINAEN

30 GUN

5 GUN

15 GUN
3 GUN

7 GUN

3 GUN

Birim Miidiirliigimiize yazinin
intikalinden itibaren 7 giin
Birim Miidiirliiglimiize yazinin
intikalinden itibaren 7 giin



SIRA
NO

14

15

16

17

isim
Unvan
Adres

Tel
Fax

HiZMETIN ADI

[se Yerlestirme Islemleri
(4857 Sayil1 Yasaya Tabi
Olarak)

Uzman Erbaglarin Agiktan
Atanma Islemleri,

(657 Sayil1 Yasanin 92. Maddesine
Gore Atamalar)

Sozlesmeli Personel

HiZMETIN TAMAMLANMA

BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI (EN GECQ)

Kanun geregince idarece
calistirma zorunlulugu olan
oziirlii, e.hiikiimlii eleman
ihtiyaclar ile gecici isci
alimlarinda is kurumu ile
yasal olarak yapilmasi
gereken yazismalar, ilan, gonderme
islemleri

(2,5 ay)

T.C.Kimlik Nolu Niifus Clizdan Asli,

Saglik Kurulu Raporu,

Kpss Sonug¢ Veya Noter Cekilis Sonug Belgesi

4,5 X 6 Ebadinda 8 Adet Vesikalik Fotograf, (Son Alt1 Ay
Icersinde Cekilmis.)

Erkek Adaylar Igin Askerlik Durum Belgesi,

Diplomanin Asli ibraz Edilmek Suretiyle Kurumca Onaylanmis
Fotokopi,

NS

SRl

7. Hizmet Belgesi(Tasdikli),
8. Terhis Belgesi(Tasdikli),
9. Sicil Ozeti Formu(Tasdikli),
10. Saglik Kurulu Raporu,
11. 4,5 X 6 Ebadinda 8 Adet Vesikalik Fotograf, 1AY
12. (Son Alt1 Ay Icersinde Cekilmis.)
13. Diplomanin Asli Ibraz Edilmek Suretiyle Kurumca Onaylanmis
Fotokopi,
14. Mal Bildirim Formu Ve Kamu Etik S6zlesmesi,

(BOS KADRONUN OLMASI VE

Alimi(Teknik Personel, Saglik 15. Sozlesmeli Personel fs Basvuru Formu IDARECE IHTIiYAC
Personeli Ve Avukatlik Hizmetleri ' DUYULMASI
Personeli) HALINDE)
16. Dilekge
Muhtelif Bilgi Ve Belge Talebi 17. Varsa Bilgi Ve Belge Talebinde Bulunulan Konuyla Ilgili 30 GUN
Dokiiman

flk Miiracaat Yeri Ikinci Miiracaat Yeri

:Hasan AGSUBAS Isim :Mesut OVALI

‘Insan Kayn.ve Egt.Miidiirii Unvan:Genel Sekreter Yardimcisi

/Adnan M.end. Mah. Adnan Mend. Cad. No:19 Adres JAdnan M_end. Mah. Adnan Mend. Cad. No:19

"OSMANIYE "OSMANIYE

03288141170 Tel :03288141170

:0 328 812 08 49 Fax :032881208 49



EMLAK iSTIMLAK MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SI'\I%A VATANDASA SUNULAN HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TAM&“{{E@{\'MA
(EN GEC SURE)
167 Sayili Yer alt1 Sular1 Kanuna gore kaynak 1 Talep yazisi )
1 Ticari amacl ve Tarimsal amagli kuyu suyu 2- Miilkiyet durum belgesi 45 GUN
kiralama isi
3-  1/25000 olgekli harita
1 Talep Yazisi
2-Tapu Kaydi
3-Kira Sozlesmesi
Tarmmsal Sulama Kullanma ve Ticari Satis ‘
2 Amaciyla Devletin Hiikiim ve Tasarrufunda 4-Tiizel Kisilerle Ilgili Evraklar 3AY
Altinda Bulunan Sularin Kiraya Verilmesi _
5-Proje
6- Kadastro Paftasi
7- 1/25000 6l¢ekli harita
1-Talep Yazist )
3 Hisseli Arsa Satisi 30 GUN
2-Tapu Kaydi
Ihalede istenilen belgeler ihale ilami ve
4 Gayrimenkul Satisalar1 (Bag-Tarla-Bahge-Bina- | sartnamelerde belirtilir. 60 GUN

Konut-Arsa) Satist




SIRA . . . . HIZMETIN
NO VATANDASA SUNULAN HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER | TAMAMLANMA
SURESI

5 Kira ihalesi Ihalede istenilen l)'el'g.esler ithale ilami1 ve 30 GUN
sartnamelerde belirtilir.
1-Talep Yazist

6  |Kamulastirma 2-Tapu Kaydi SURESIZ
3-Kadastro Cap1
1-Talep Yazist ve Yetkili Organlarin Karari

7 |Takas Islemi 2-Tapu Kaydi 45 GUN
3-Kadastro Cap1
4- Tmar Cap1
1-Talep Yazisi

8 Tahsis Islemi 2-Tapu Kaydi 60 GUN
3-Kadastro Cap1
A-Imar Cap1

Ilk Miiracaat Yeri Ikinci Miiracaat Yeri

isim : Ahmet ARSLAN
Unvan :Emlak ve Istimlak Miidiirii

Adres ©\..19 OSMANIYE
Tel :03288141170
Fax 032881208 49

_Adnan Mend. Mah. Adnan Mend. Cad.

Isim :Mesut OVALI

Unvan :Genel Sekreter Yardimcisi

Adres :Adnan Mend. I\/I_ah. Adnan Mend. Cad.
No:19 OSMANIYE

Tel :0328 8141170

Fax :0328812 0849




YAZI iISLERi MUDURLUGU
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

. . HIZMETIN
Sl'\IF({)A HIZX‘;TIN BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)
1-Teklif yazilar1 giindeme alinarak, Meclis’e sunulur.
2-Toplantidan sonra Meclis Kararlar1 Valilik Makamina ..
. - 5 GUN
gonderilir.
1 Meclis 3-Kesinlesen kararlar Valilikten alinir.
Kararlart 21 Ginlesen Meclis Karar 6zetleri Ozel Idaresi web sitesinde .
7 GUN
yayinlanarak halka duyurulur.
5-Kesinlesen Meclis Kararlart Kurumlara ve ilgili Birimlere ..
e 1 GUN
bildirilir.
1-Teklif yazilart Enciimen giindemine alinir. Valilik Makamina
sunulur.
2 Enciimen . . . s sl o
Kararlari 2-Giindeme alinan teklif yazilar1 Enclimende goriisiiliir. 7 GUN
3-Kesinlesen Enciimen kararlar ilgili birimlere teslim edilir. 1 GON
1-Gelen evraklar (posta, e-igisleri sistemi,elden) kayda alinir,
Ilgili amire sunulur,
Evrak-Kayit 2-Gizli evraklar bekletilmeden Makama sunulur. )
3-Havale edilen evraklar ilgili birimlere dagitilir. 1 GUN
3 4-Postalanacak evraklar her gilin postalanir. Posta yapilarak ve
deftere kayit edilerek.
Brtminie Vllen sl Dbk smnd Tl b taip epeN avin
DILEKCE |2V ' 3 ucuriug LK HAFTASI

Isleri Miidiirliigiine dilekgelerle ilgili 3 aylik rapor verilir.




SIRA HIiZMETIN BASVURUDA iSTENEN HiZMETIN TAMAMLANMA
NO ADI BELGELER SURESI (EN GEC)
5302 Sayili il Ozel idaresi Kanununun 13 Md.
e .. Geregince Toplant1 giindemi 3 giin 6nceden
1 Meclis Giindeminin halka duyurulmasi - Uyelere bildirilir, halka duyurulur.
5302 Sayil1 il Ozel Idaresi Kanununun 15 Md.
2 Meclis Karar Ozetlerinin halka duyurulmasi - Geregince kesinlesmesinden sonra 7 giin i¢inde
halka duyurulur.
Basvuru giinii igerisinde. (Elektronik ortamda e-
Idaremize basvuran vatandaslarin  evraklarinin Bagvuru Dilekgesi bakanlik sisteminden ayni anda)
k?ylt 1s.lemle‘r1n1n yapilarak ilgili birimlere 3071 Sayili Dilekge Kanunu: Idaremize gelen
gonderilmesi . oo o qer qee e
3 dilek¢e aninda ilgili birim miidiirliigline havale

Adi Soyadi, Imzast, Adresi ve
I¢erik bulunmasi zorunludur.

edilir, ilgili birim 30 giin i¢erisinde geregini
yaparak dilek¢e sahibine bilgi verilir. Valilikten
gelen dilekgelerle ilgili olarak, miidirligiimiiz

Dilekge tarafindan 3 er aylik rapor hazirlanarak Valilik il
Yazi Isleri Miidiirliigiine gonderilir.
Ik Miiracaat Yeri Ikinci Miiracaat Yeri
Isim : Mehmet KARIP Isim :Mesut OVALI
Unvan:Yaz Isleri Miidiirii Unvan :Genel Sekreter Yardimcisi
Adres /Adnan Mend. Mah. Adnan Mend. Cad. Adres /Adnan Mend. Mah. Adnan Mend. Cad.

"No:19 OSMANIYE
Tel 103288141170
Fax :0328 81208 49

"No:19 OSMANIYE
Tel :0328814 1170
Fax :0328 81208 49




YOL VE ULASIM HIZMETLERI MUDURLUGU

HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA . . . . . .
. . BASVURUDA ISTENILEN HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI(EN
NO | VATANDASA SUNULAN HiZMETIN ADI BELGELER GEC SURE)
YOL YAPIMI . . BUTCE IMKANLARI DOGRULTUSUNDA,
1 Basvuru Dilekgesi

(1.LKAT, 2. KAT, STABILIZE, ONARIM VB.)

EN GEC 1 YIL ICERISINDE

ilk Miiracaat Yeri

Isim : Kadir TOHUMCU

Unvan :Yol ve Ulasim Hizmetleri Miidiiri
Adres _Adnan Mend. Mah. Adnan Mend. Cad.
"No:19 OSMANIYE

Tel ;03288141170

Fax :032881208 49

ikinci Miiracaat Yeri

isim :Mesut OVALI
Unvan : Genel Sekreter Yardimcisi

Adres :\.:19 OSMANIYE
Tel :03288141170
Fax :032881208 49

_Adnan Mend. Mah. Adnan Mend. Cad.




MALI HIZMETLER MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA HIiZMETIN BASVURUDA iSTENEN HiZMETIN TAMAMLANMA
NO ADI BELGELER SURESI (EN GECQ)
1. Ilgili birimin iade
gerekgesini belirten iist
yazisi . o .
1 B - | 2. Gegici kabul kesintileri Birime tesliminden itibaren
Gegici Kabul Kesintilerinin Iadesi listesi .
. 5 (2 GUN)
3. Gegici kabul tutanagi
4. Talep dilekgesi
Odemelerd_en_ k_esﬂen_vergl 1. Odeme emri belgesi Ilgiliye 6deme yapilmasindan itibaren
2 borcunun ilgili Vergi .
Dairesine 6denmesi 2. Vergi borcu yazist 3
(2 GUN)
Odemelerden kesilen SGK 1. Odeme emri belgesi ligiliye 6deme yapilmasindan itibaren
3 borcunun Sosyal Giivenlik 2. Sosyal Giivenlik borcu
Kurumuna 6denmesi yazist (2 GUN)
4 Talep ve Sikayetler e Dilekge (30 GUN)




SIRA
NO

HiZMETIN
ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HiZME:l‘iN TAMAMLANMA
SURESI (EN GECQ)

Gegici Teminat fadesi

Kurum Ust Yazisi
Hak Sahibi Dilekgesi
Banka Dekontu

Birime tesliminden itibaren

(5 GUN)

Kesin Teminat Iadesi

a)Nakit Olarak Yatiranlar:

Kurum Ust Yazisi

Vergi Borcu Yoktur Yazisi
Muayene Kabul Dosyast
Hak Sahibi Dilekgesi

SGK Ilisiksiz Belgesi

b)Banka Teminat Mektubu Olarak Yatiranlar:

Kurum Ust Yazisi

Vergi Borcu Yoktur Yazisi

Muayene Kabul Dosyast

Hak Sahibi Dilekgesi

SGK Illisiksiz Belgesi

Elden Teslim Alinacak Ise Sirket Yetki Belgesi
Imza Sirkiileri (Ash veya Noter Tasdikli Sureti)
Elden Teslim Almacak Ise Vekalet Halinde
Vekaletname (Asl1 veya Noter Tasdikli

Sureti)

Birime tesliminden itibaren

(5 GUN)

Talep ve Sikayetler

Dilekc¢e

(30 GUN)




SIRA HIZMETIN , HIZMETIN TAMAMLANMA
BASVURUDA ISTENEN BELGELER . .
NO ADI > SURESI (EN GEC)
Kira So6zlesmesi ve kimlik bilgileri ile Kira
Tahakkuklarinin islenmesinden sonra Banka ) )
1 Gelirlerin tahsili ve Gelir Modiiliine E‘kstr‘elerlmn Muhass:bey§ gla'srr}a'smde'm Itlbateq, her 1 Is Giinii I¢erisinde
. . bir kiracinin veya miistecirin ilgili Gelir Modiiliine
islenmesi . .
islenmesi
Ki“racﬂe‘lr.ln :/eya Hgili kirac1 veya miistecirin talep dilekg¢esinin birime
2 £nu7tec|1r1_n Boreu Yoktur ( Mali Hizmetler Miidiirliigiine) ulasmasindan itibaren, 1 is Giinii icerisinde
talepleri Gelir Modiiliinden ¢ikt1 verilmesi halinde
o Ilgili kirac1 veya miistecirin talep dilekgesinin birime . .
3 Talep ve Sikayetler 1 Is Giinii Icerisinde

( Mali Hizmetler Miidiirliigline) ulasmasindan itibaren,
ilgiliye yazili olarak verilmesi halinde

i1k Miiracaat Yeri

Isim : Kamil KOCA
Unvan :Mali Hizmetler Mudiiru

Adres 1\ .19 OSMANIYE
Tel  :0328 814 11 70(2919)
Fax 032881208 49

_Adnan Mend. Mah. Adnan Mend. Cad.

ikinci Miiracaat Yeri

Isim :Mesut OVALI
Unvan :Genel Sekreter Yardimcisi

AdIes 1\ .19 OSMANIYE
Tel 03288141170
Fax 032881208 49

_Adnan Mend. Mah. Adnan Mend. Cad.




